Jegyzdkonyv

Keészilt: Kétsoprony Koézség Kepviselb-testiletének 2017. julius 25-én 14:00 drakor
tartott tlésén.

Az ilés helye: Kozseéghaza, tanacskozoterem
Jelen vannak: Vélgyi Sandor polgarmester,

Szasz Istvanne alpolgarmester

Adamcsik Laszlo, Leszké Istvan

Vargané Petrovszki lldiko, Szigeti Janos,

Krajcsoné Toth Agnes jegyz6
Czirbuly Matyas képviseld elézetes bejelentés utan nem vett részt az tilésen.
Vélgyi Sandor polgarmester:
Udvézli a megjelenteket. Megallapitja, hogy az (lés hatarozatképes és megnyitja.
Javaslata alapjan,- mellyel a Képviselé-testiilet egyetért - az alabbi napirend ker(l
megtargyalasra:
1.- Beszamolo a Kétsopronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarél

Eléadd: Krajesoné Toth Agnes jegyzé

2.- A képviseld-testilet 2017. 11, félevi munkatervének elfogadasa
Eldadé: Volgyi Sandor polgarmester

3.- Egyéb tgyek, bejelentesek

1.- Napirend; Targy: Beszamolé a Kétsopronyi Kozos

Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarol

Irasos eldterjesztés a jegyz6konyv mellékietét képezi.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Felkéri Krajcsoné Toth Agnes jegyzé asszonyt, hogy amennyiben szobeli kiegészitése
van az irasbeli eléterjesztéshez, azt terjessze a képviselt-testiilet elé.

Krajesoné Tath Agnes jegyzo:



Részletesen ismerteti a Kétsopronyi Kézds Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
munkajardl sz616 irasbeli beszamolot, a leirtakon kivill szobeli kiegészitést nem kivan
tenni.

Kerdes, hozzaszolas : -
Volgyi Sandor polgarmester;

Szavazast rendel el a Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2016, évi munkajarol
sz0l0 beszamold elfogadasa targyaban, melynek eredményeként a Képviseld-testilet
6 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nelkiil — az alabbi hatarozatott
hozza:

71/2017.(V1I.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Keépviseli-testiilete a Kétsopronyi
Kézés Onkormanyzati Hivatal 2016. évi munkajarol
s2616 beszamolot — az elbterjesztés szerint - elfogadia

Felelés: Volgyi Sandor polgarmester
Hatarid6: azonnal

2.- napirend Targy: A képviseld-testiilet 2017. 1l
félévi munkatervének elfogadasa

Irésos eldterjesztés a jegyzokényv mellékletét képezi.
Vélgyi Sandor polgarmester:

Részletesen ismerteti a jegyzékonyv mellékietét képezd 2017. II. féléves
munkatervet.

Kérdes, hozzaszodlas:
A képviseltk az Onkormanyzat 2017. Il félévi munkatervével egyet értenek.
Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Képviselé-testlilet 2017, 1l. félévi munkaterve elfogadasa
targyaban, melynek eredményeként a képviseldtestilet 6 igen szavazattal —
ellenszavazat és tartdzkodas nelkill — az alabbi hatarozatot hozza:



7212017, (VI1.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Kepviseld-testiilete a 2017. 1L
felevi munkatervet a tervezet szerint elfogadja.
Feleids: Volgyi Sandor poigarmester

Hataridé: azonnal

3.- Napirend; Targy: Egyéb iigyek, bejelentések
a.) Vidékfejlesztési Program palyazati lehetfsege
Vglgyi Sandor polgarmester:

Tajékoztatja a kepviseldket arrol, hogy az &nkormanyzatnak lehetbsége van a
Videkfejlesztési Program keretében 5.000.000 .- forint értékben palyazat benydijtasara,
mely a kdzség meglévd kamerarendszerének bévitését foglalia magaban. A palyazat
nem 100 %-os tamogatotisagu, az Onkormanyzatnak kozel 10%-os onerdt kell
biztositania.

Javasolja, hogy a Palinkafézde soron es a Keresztsoron toériénjen meg a
kamerarendszer bOvitese. Tervei szerint a Pélinkafézde sorra 2 db, a Keresztsorra 3
db kamera kitelepitése torténne meg a tamogatasbol.

A palyazat 5.000.000.- forint estében 550.000.- forint 6nrész biztositasat irja eld.

Kérdés, hozzaszolas:
A képviselOk a javasiattal egyet értenek.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Videkfejlesztesi Program palyazatanak targyaban, melynek
eredményeként a képviselbtestilet 6 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodas
nélkul — az alabbi hatarozatot hozza:

7312017, (ViL.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kézség Képviseld-testiilete
palyazatot kivan benyujtani a Vidékfejlesztési
Program ,A tanyak, valamint a tanyas térség
megorzését és fejlesztését célzd telepiilési és
térségi fejlesztések tamogatasa [TP-1-2017"
kodszamid palyazatara, a telepiilés meglévo
biztonsagi kamerarendszerének bovitésére.

A palyazat benytijtdsahoz sziikséges 550.000.-Ft
Onerdt a 2017. évi tartalék terhére biztositja.
Felel6s: Volgyi Sandor polgarmester

Hataridé: azonnal



b.) .Kétsopronyért” érdemérem

Volgyi Sandor polgarmester:

Elmondja, hogy a kordbbi évekhez hasonldéan 2017. évi augusztus 20-an
megrendezésre kerlld Szent Istvan Falunapon ker{ll sor a ,Kétsopronyért” kitiintetd dij
adomanyozasara.

Az emlékplakett melié pénzjutalom is jar a kitiintetettnek.

A korabbi evekben nettd 100.000.-Ft volt a pénzjutalom &sszege. Kéri a képviseld-
testllet tagjainak javaslatat az 6sszegre vonatkozoan.

Kérdeés, hozzaszolas:

Leszkd Istvan képviseld:

Velemenye szerint a fent emlitett 6sszeg megfeleld.
A képviselSk a javaslattal egyet értenek.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Kétsopronyert” kitlintetd dij targyaban, melynek eredményeként
a kepviselStestiilet 6 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil — az alabbi
hatarozatot hozza:

74/2017. (VIi.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képviselb-testiilete a
»Kétsopronyért” kitiinteté dij adomanyozasaval
jaré pénzjutalmat netté 100.000.- forintban
allapitja meqg.

A két fé kitlintetett részére jaré pénzjutalom
kifizetése a 2017. évi tartalék terhére torténik.
Felelés: Volgyi Sandor polgarmester

Hatarid6: azonnal

c.) TOP-5.3.1-16 A helyi identitas és kohézi6 erGsitése palyazaton valo részvétel
Volgyi Sandor polgarmester:

Tajekoztatja a képviseldket arrdl, hogy TOP-5.3.1-16 A helyi identitas és kohézio
erositése cimen kiirt palydzaton részt kivan venni, mint gesztor telepiilés, amelynek
keretében a nemzetiségi programok finanszirozasara lehet tamogatast nyerni.

A tamogatas dsszege sszesen 15 millié forint, mely dsszeget a kévetkezd harom
teleplilessel, - Telekgerendas, Gerendas és Csabaszabadi- kozséggel osztana meg.



Kérdes, hozzaszdlas:
A képviseldk a javaslattal egyet eértenek.

Vélgyi Sandor polgarmester:

 Szavazast rendel el a TOP- 5.3.1-16 A helyi identitas és kohézio erfsitése cim{

palyazati kiiras targyaban, melynek eredményeként a képviselStestilet 6 igen
szavazatial - ellenszavazat és tartézkodas nélkul — az alabbi hatarozatot hozza:

75/2017. (ViL.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony kézség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete a TOP-5.3.1-16 szama ,,A helyi identitas
eés kohézio erdsitése” palyazati kiiras keretében
palyazatot kivan benyljtani a nemzetiségi
programok finanszirozasara.

A palyazatot gesztor telepiilésként nydjtja be,
Telekgerendas, Gerendas és Csabaszabadi
telepiiléssel.

Utasitja a polgarmestert a tovabbi sziikséges
intézkedések megtételére.

Felel6s: Volgyi Sandor polgarmester

Hatarid6: azonnal

d.) ,R6zsadomb”-on lévé Uj lakdrész utcanev meghatarozasa,

Vélgyi Sandor polgarmester:

Oromeét fejezi ki, hogy a ,Rézsadomb’-on kialakitott lakotelkek egyikén a kozeljoviben
lakdhaz épiil, melynek tulajdonosai az utca nevét szeretnék megtudni. Mivel jelenleg
meg ezen a részen nem kerillt meghatarozasra utcanév, erre vonatkozdan varja a
képviseldk javaslatat.

Kérdes, hozzaszolas:

Leszkd Istvan képviseld:

Javasolja a Rdézsa utca elnevezés hasznalatat, ezzel utalva a korabbi kéztudatban
levé nevre.

A kepviseldk a javaslattal egyet értenek.

Volgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Mikszath utca mogotti ,Rozsadomb” lakorészben lévd uica
einevezése targyaban, melynek eredményekeént a képviselttestilet 6 igen szavazattal
— ellenszavazat és tartozkodas nelkill — az alabbi hatarozatot hozz



76/2017. (VII.25.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony koézség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete a Keétsoprony 1210 hrsz-u utcat ,,Rézsa
utca” —kent kivanja elnevezni.

Utasitia a jegyz6t a tovabbi sziikséges
intézkedések megtételére.

Feleios: Volgyi Sandor polgarmester

Hataridé: azonnal

e.) Beszamoldk, tdjekoztatdk
Vélgyi Sandor polgarmester:

Tajekoztatia a képviselbket arrol, hogy a Széles utcaban megkezdédott a
belvizelvezetd rendszer kiépitése. A munkatertlet atadasa 2017. augusztus 1-én 8
orakor térténik meg.

Az énkormanyzat ismételten benyujtotta palyazatat a piactér bovitésére. A fedett piaci
arusito térhez kotelezd nyilvanos illemhelyet épiteni, igy a mellékelt latvanyterven 1évé
epllet megepitése szikséges, de nem a terven lathatd modon, hanem annak
tikorképeként, hogy ne takarja a mar meglévo éplileteket, az éttermet és az Elelmiszer
boltot.

Tajekoztatja tovabba a kepviseldket arrél, hogy 2017. augusztus 19-én szombaton
16:00 orakor Unnepi testilleti Glést kivan &sszehivni, egylttesen a Szlovak
Onkormanyzat képviseld-testiletével. Kéri a képviseld-testilet tagjait, hogy az tinnepi
testiileti Ulésen sziveskedjenek részt venni.

A képviseldk a tajekoztatast tudomasul vették.

Vélgyi Sandor polgarmester egyéb bejelentés, hozzaszolas hianyaban megkészoni a
részvételt és az Ulést bezarja.

V) W

Vélgyi Sandor Krajcséné Toth Agnes
polgarmester iegyzd



JELENLETI iV

Keésziilt Kétsoprony kdzseg Kepviseld-testiiletéenek 2017. jalius 25-én

- {(kedd) 14:00 érakor tartott iilésén.

Volgyi Sandor polgarmester
Szasz Istvanné alpolgarmester
Adamcsik Laszlo keépviseld
Czirbuly Matyas képvisel6
Leszko Istvan képviseld

Ifj. Szigeti Janos képviseld

Varganeé Petrovszki lldiko képviseld

Meghivottak:
Krajcsoné Toth Agnes jegyz6
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KETSOPRONY KOZSEG
POLGARMESTERE

MEGHIVO

Ertesitem, hogy Kétsoprony Kézség Képviseldtestiilete 2017. jalius 25-én (kedd)
14:00 orakor ulést tart, amelyre meghivom.

A tanacskozas helye: Kdzseghaza tanacskozdterme.

NAPIREND:

Taray:

1. Beszamolo a Kétsopronyi Kozés Onkormanyzati
Hivatal 2016 évi munkajarol

2.- Az Onkormanyzat |I. félévi munkatervének
elfogadasa

3.- Egyéb lgyek, bejelentések

Elbado:
Krajcsoné Toth Agnes

jegyzé

Volgyi Sandor
polgarmester

A napirend fontossagara tekintettel megjelenesére feltétlen szamitok.

Ketsoprony, 2017. julius 20.




El6terjesziés

Gerendas kdzseg Kepviselb-testiiletének 2017. julius 24-én, Kétsoprony Kézség
Képviselb-testiletének 2017. julius 25-én tartandd Glésének napirendjéhez:

Targy: Beszamold a Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal munkajarol.

El6ado; Krajecsoné Toth Agnes jegyzd

Tisztelt Kepviselo-testilet!

Ketsoprony kozseg Képviselb-testllete és Gerendas kdzség Képviseld-testilete
Magyarorszag helyi O6nkormanyzatairdl szdlé 2011 évi CLXXXIX  tdrvény
(tovabbiakban: Métv.) 84. § (1) bekezdése, valamint a 85. § (1) bekezdése alapjan az
dnkormanyzatok és szervei mikddésével, feladat- és hataskérébe tartozd déntések
elkészitesével es végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozds
dnkormanyzati hivatalt hoztak letre 2013. januar 1-t6l. Az alapito okirattal egyidejlileg
megallapodtak a hivatal mikdédésének alapvetd szabalyaird! is. A megallapodas
modositasara két izben keriilt sor, Kétsoprony kézség Onkormanyzatanak 3/2014.
(11.5)), 8/2015. (11.24)), Gerendas kozség Onkormanyzatanak 2/2014. (11.3.),
8/2015.(11.23.) szamu hatarozataval.

A 2014, évi valasztasok utan a két Testlilet nem valtoztatott korabbi déntesen.

Személyi és targyi feitételek

A hivatal engedélyezett iétszama 11 16, melybdl 6 {6 székhelyi, 5 f6 kirendeliségi
letszam.

A betdltétt leétszam 2016. december 31-én a székhelyen 5 {6, kirendeltségen 5 16 2
fo felséfoku iskolai végzettségl, 4 16 felsdfokl szakmai képesitésii, 4 kdzépfoku
iskolai vegzettseg.

Az tgyfelek kiszolgalasa minden dnkormanyzati Ugytipus esetében helyben torténik.

A Jarasi Hivatali hataskoérebe tartozo allamigazgatasi szocialis iigyek intézésere
mindkét teleplilésen megfeleié helyiség biztositott, 1-1 {6 Ugysegéd kéthetente 1
alkalommal 1atja el a feladatat.

A targyi feltetelek mind a székhely teleplilésen, mind a kirendeitségen alapvetéen
biztositottak.

A kirendeltségen klléndsen indokolt az irodabutorok cseréje. Az irattar kialakitasa
megtértént, a Megyei Leveltari ellent6rzes az iralok kezeleset es tarolasat
megfeleidnek talalta. Az irodak festése az igazgatasi sziinet ideje alatt megtériént.



Az informatikai rendszer fejlesztése az ASP palyazat keretén beill lesz folyamatos, az
elektronikus Ogyintezes lehetdsegének bevezetése 2018. januar 1-16! kételezd minden
dnkormanyzatnal, ennek a feladatnak a végrehajtasa tovabbi fejlesztéseket tehet
szikségessé, mivel a kozigazgatas szinte valamennyi terliletén altalanos lett a
killdnb6zé programok kozpontl informatikai fejlesztesek hasznélata.

A Hlvatai szervezetl felepltese mukodesz rendje

A kozds hivatal a Képviselé-testiilet altal elfogadott Szervezeti és Mikddési
Szabalyzat alapjan 1atja el feladatat.

A kozds hivatal egyseges szervezetben dolgozik, nagysagrendjénél fogva nem
tagozodik csoportokra. A Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzat meghatarozza
az egyes Ugyintez6khoz tartozd feladatokat, valamint az Ggyfélfogadas rendjét.

A Kirendeltség munkajanak iranyitasa kozvetlendl a jegyz6 iranyitasa ala tartozik.

A jegyzd heti egy alkalommal a tarsult telepllésen Ugyfélfogadast tart. Az aljegyz6
teljes munkaidejét Gerendason t6lti, ez altal biztositott a kirendeltség iranyitasa.

A székhelyen és a kirendeltségen azonos az Ugyfélfogadas és a munkaidé.
Ketsopronyban a hetfdi napon, Gerendason a keddi napon nincs hivatalosan
tgyfélfogadas, de a gyakorlat az, hogy a Hivatal épiilete nincs zarva, igy az
tigyfelmentes napon is megoldhat6 az lgyintézés.

A Hivatal tekintetében a jegyz6 rendelkezik kiadmanyozasi joggal, a kirendeltségen a
kiadmanyozasi jog atruhazasra kerlilt az érdemi Ugyintéztkhoz.

Onallo kiadmanyozasi joggal rendelkezik tovabba az anyakényvvezetd, valamint az
Ggyintézék a munkakoriikkel kapcsolatban idézések, értesitések esetén.

A Kézds Onkormanyzati Hivatal 2016. évi miikédése

1.) A testilletek es szerveik miikédésével kapcsolatos feladatok:

- testlleti Glések el6keszitése, szervezése,

- elbterjesziések készitése,

- jegyzbkodnyvek, hatarozatok megszdvegezese, leirdsa, postdzasa, végrehajtasa, ill.
végrehajtasanak figyelemmel kisérése.

- festlileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése

- a tisztségviselbk munkajanak segitése

A feladatot 1 16 koztisztviseld 1atja el.

Ketsoprony Kézseg Kepviseld-testilete 2016-ban 11 soros ilest, 1 egyittes Glést
Gerendas Onkormanyzat Képviseld-testiiletével, 2 rendkivili Giést, 5 zart Glést és 2
kézmeghailgatast tartott, amely soran 97 hatarozat es 24 rendelet szilletett.

Gerendas Kdzseg Keépviselb-testiilete 11 soros (ilést, 1 egylttes Ulést Ketsoprony
Onkormanyzat Képviseld-testlletével, 6 rendkivili Olést, 4 zart Glést és 1
kdzmeghallgatast tartott, amely soran 85 hatarozatot hozott és 21 rendeletet alkotott.

Ugyrendi és Vagyonkezeldi Bizottsag 2016-ban Gerendas telepllesen 5alkalommal
hlésezett és 5 hatarozatot hozott. Az Ugyrendi és Vagyonkezeldi Bizottsag Ketsoprony
telepiilésen 4 alkalommal Ulésezett, a hozott hatarozatok szama: 4.



Ketsopronyban a Népjoléti Bizottsag 4 zart tilést tartott, a déntések szama: 9.

A jegyzOkonyvek elkészitésének hatarideje 15 nap, melynek teljesitése olykor
nehezen tarthatd, hiszen a jegyzokdnyvek elkeszitésén tul mindkét teleplilésen az
tgyintézd kapcsolt munkakdérben latja el feladatat.

A Nemzeti Jogszabaiytarba torténik a rendeletek feltltésén til a jegyzdkodnyvek
kormanyhivatal felé térténd tovabbitdsa és a torvényessegi felligyelettel térténd
kommunikacid is. Ebben a rendszerben érkeznek a Kormanyhivatal részérdl a
kiilonbozb — adatszolgaltatasra tortend, vagy térvényességi - felhivasok, tovabba a
bekilddtt rendeletekkel, jegyzékbnyvekkel kapcsolatos észrevételek, szakmai
iranymutatasok és egyéb allasfoglalasok.

Az NJT kezelését a jegyzokodnyvet készitd Ggyintézd latja el.

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat — mely mindkét telepiliésen mikodik -
jogszabalyban eldirt térvényes mikddésének biztositasa is a hivatal feladata.

Az Onkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok kozott létrejstt megallapodas
szerint a hivatal latja el a nemzetiségi Onkormanyzatok (gyvitelével és
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

Kétsopronyban 2016-ban 10 alkalommal tartott nyilt (ilést, 1 alkalommal zart Glést a
nemzetiségi dnkormanyzat, 68 hatarozatot hozott.

Kézmeghallgatas 1 alkalommal voli.

Gerendason 2016-ban 7 alkalommal Ulésezett a testiilet 66 hatarozatot hozott.
Kézmeghaligatas 1 alkalommal volt.

2.) Személyzeti munka: munkaltatoi jog gyakorlasabol adodd dontések
glokeszitése, személyi anyaqok, nyilvantartasok kezelése, bérgazdalkodasi feladatok

A humanpolitikai feladatokat egy fo kdztisztviseld latja el a székhely hivatalban, aki a
hivatal valamennyi  koztisztviseljével, az intézmények dolgozoival, a
kdzmunkaprogram keretében foglalkoztatottakkal kapcsolatos személyzeti és
munkallgyi feladatokat ellatja.

A kirendeltségi Ggyintezé a koztisztviseldkon kiviil ugyanezen feladatokat végzi.

A kozfoglalkoztatassal kapcsolatos (gyintézésre &ltalanossagban tovabbra is
elmondhatd, hogy révid hataridével nagy mennyiségl adminisztracidt jelent egy-egy
személy alkalmazasi iratainak el6allitasa. (2016-ban Gerendés vonatkozasaban 55 6
esetében, Kétsoprony vonatkozasaban 12 6 esetében)

Nyéri didkmunka keretében 4 {6 foglalkoztatasara kerlilt sor Gerendason.

A kozszolgalati egyéni teliesitmeényertékelés évente két alkalommal elektronikus
formaban tdrténik a kdzszolgalat egészénél kiépitett, kdzds modszertani alapokon
nyugvo rendszer segitségével. A teljesitményeértékelésre jogosult vezetd 6nalld,
jelszéval vedett fellleten irja eld és eértékeli az egyeni teljesitmény koveteiményeket.
A koztisztviseld tovabbkepzési kotelezettsége a kdzszolgalati tovabbképzési, valamint
szakmai tovabbkepzési programokkal, illetve a vezetdképzésekben vald részvétellel
teljesithetd. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
tortenik.

A felséfokl végzettséggel rendelkezd kormanytisztviseldnek, koztisztviseldnek a



tovabbképzési iddszak alatt legaldbb 128 tanulmanyi pontot, a kézépfoku

végzettséggel rendelkezd kormanytisztviseldnek, kodztisztviseltnek legalabb 64 pontot

kell teljesiteni. A szabalyozas értelmében az eldirt mennyiségl tovabbképzést 4 éves

képzesi ciklus alatt kell teljesiteni. Az elsd képzesi idészak 2014. januar 1-jétél 2017.
december 31-ig tart.

A kepzés koltségeire az allam altal meghatarozott mértékig hozzajarulast kell fizetnie
a Kozos Onkormanyzati Hivatalnal ez az 6sszeg 2016-ban 241.512.-Ft volt.

3.) Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

A szocidlis ellatadsokkal kapcsolatos UGgyeket 2 6 lgyintézé latta el, 1 6
Kétsopronyban, 1 f6 Gerendason, mindkét helyen kapcsolt munkakédrben.

A szocialis ellatasokrol szolo helyi rendelet szerinti tamogatasok megaliapitasa a
jogszabalyi keretek szerint torténik.

Az tgyintézok készitik eld a képviseldtestilet altal néepjoléti bizottsagi ill. polgarmesteri
hataskdrbe atruhazott, tovabba a jegyzéi hataskorbe tartozd szociadlis igazgatasi
feladatokat.

A jegyzdi gyamhatosagi feladatokat 1 6 latja el Kétsopronyban, 1 f6 Gerendason. Az
elézd évhez képest jelentds valtozas nem tdriént a hataskoroket illetden. A jegyzd
jellemzéen a kiskord vagy gondnokolt szemelyek vagyonleltarat, illetve mas
hatdsagok, a jarasbirésag megkereseseinek eleget téve kdrnyezettanulmanyt készit a
csaladoknal. Ezen tilmenten a hitelintéezetek szamara hatésagi bizonyitvany
kiallitasa, valamint védendd fogyasztok részére torténd igazolas kiadasa is torténik.
A pénzbeli és természetbeni elldtasok koézil a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa tartozik a
jegyzbi gyamhatosag hataskorébe.

Evi két alkalommal a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak Erzsébet
utalvany formajaban tamogatasban részeslinek.

Ugytipus Kétsoprony Gerendas
Rendszeres gyermekvedelmi 42 66
kedvezmeny

Hatosagi igazolas

hitelintézetek szamara

Védendod fogyaszid igazolas 10 18
Kérnyezettanulmany 1 3
Vagyonleltar

Halmozottan hatranyos

helyzet megallapitasa:

-2H 10 18
- 3H 7 2



Sziinidei gyermekétkeztetésben 2016. évben Gerendason 15 6 részestilt
314.106 .-Ft 6sszegben, Kétsopronyban, 17 {6 részesliilt 408.915.-Ft 6sszegben.

4.) Onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

Kétsopronyban és Gerendason 1-1 f6 pénzlgyi féeléado latja el az Onkormanyzat és
a Kozos Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, igy kulénosen:

- koltségvetes, zarszamadas készitése

- beszamolok dsszedllitasa

- vagyonnyilvantartas (szamvitel),

- intézmeny finanszirozasa, koltségvetéseik és beszamoloik dsszeallitasa

- banki folyészamlak vezetése, kezelése az ezzel kapcsolatos pénzgazdalkodasi
tevékenység ellatasa

- pénzkezelesi feladatok ellatasa

- bankkapcsolatok fenntartasa, hitelfelvételek eltkészitése

- 6nkormanyzati (izletrészek kezelése

Az un. ASP 2018. januar 1-en bevezetésre kerll, mely varhatoéan jelentdsen atrendezi
majd az dnkormanyzati gazdalkodasi feladatok ellatasat is.

Az ASP (application service provider, magyarul alkalmazas-szolgaltatdé) részben
informatikai, mas terlleten inkabb elterjedt szolgaltatasi modell, amelynek lényege,
hogy a felhasznaldk az interneten keresztill erik el a tavoli szervertermekben futd
alkalmazasokat. A felhasznaldk (legyen az killsd tigyfél, vagy énkormanyzati dolgozo)
egységes szolgaltatasként veszik igénybe a szoftvereket. Az ASP Kézpont
keretrendszere kapcsolatban all mas kozponti adatbazisokkal, azonositja a
felhasznalokat, biztositia az egyes szakrendszerek kozétti  szabvanyos
kommunikaciot.

Az o6nkormanyzatok szamara biztositani kivant szakrendszeri szolgaltatasok az
alabbiak:

- iratkezelési szakrendszer

- ipari es kereskedelmi szakrendszer.

- gazdalkodasi szakrendszer

- ingatlanvagyon-kataszter nyilvantartas

- adolgyi szakrendszer

A rendszer bevezetésének eldkészitése folyik, az oktatasok ez év masodik felében
torténnek majd meg. Ennek a feladatnak a végrehajtasa is sok plusz feladatot ro6 az
6nkormanyzat dolgozoira. A mar az ASP rendszerhez csatlakozott
6nkormanyzatoknak a tapasztalata vegyes a rendszer mikédésével kapcsolatban, sok
nehézseg adodik, féleg a legszélesebb kért érintd gazdalkodasi teriileten.



5.) Onkormanyzati adéhatdsag feladat- és hataskérébe tartozo feladatok ellatasa.

Az addbigazgatasi feladatokat 1 f6 végzi, kapcsolt munkakérben.

Az addhatosag mindkét telepllésen ellatta a maganszemélyek kommunalis adoja, a
gépjarmiiadd, az iparlizési add, a term6féld bérbeadasabdl szarmazo jévedelemado,
adok modjara behajtando koztartozasokkal, adoérték - bizonyitvanyok kiadasaval
kapcsolatos teenddket.

Ketsopronyban mez&6ri hozzajaruias terheli a féldtulajdonosokat, hasznalokat.

Ugytipus Ugyiratszam 2016 Gerendas Kéetsoprony
term6fold berbeadasaval kapcsolatos

adobevallas 1 0
kommunalis adé 581 681
ipar(izési adé 530 727
gépjarmi add 550 618
kommunalis adé Gsszege 3.228 e Ft 6.957 e Ft
iparlizési add dsszege 37.007 e. Ft 31.177e Ft
gepjarmiiado 40 %-a 6.370 e. Ft 2.812 e Ft
mez&ori jarulék dsszege 0 14.201 e Ft
hatosagi bizonyitvany 42 22

Fizetési felszélitas 144 177

Letiltas 22 0
Egészsegbiztositasi Pénztar

megkeresese 52 0

(letiltashoz adatkérés)

gépjarm{ kivonas kezdemeényezés 1 0
okmanyirodanal

Adok moédjara torténd behajias

tgyiratai 16 24
Adéérték bizonyitvany kiadasa 47 20
Ado és vagyoni igazolasok 34 86

6.) Anvakényvi igazgatasi feladatok ellatasa

2016. evben a szekhely telepilésen anyakonyvi szakvizsgat tett egy 16 kdztisztviseld,
igy az anyakényvi igazgatasi feladatok tekintetében a szakmai munka hossz( tavon
biztositott.

2016. julius 1-t6l az ,allami rezsicstkkentés” keretében ingyenessé valt az anyakényvi
kivonat kiadasa, mely intézkedés utan megnétt az anyakdnyvi kivonat kiallitasa iranti
kérelmek szama.

Az anyakdnyvvezettk adminisztrativ feladatai igen szerteagazoak, hiszen a csaladi
esemenyeknél valo kozremikddésen Gl a névviseléssel, névmodositassal
kapcsolatos iigyek, valamint a papir alap( anyakonyvek bejegyzésének digitalizalasa
is komoly szakmai feladat.



Kétsoprony:

Sziletés: 0
Hazassag: 13
Halaleset ; 4
Gerendas:

Sziletes: 0
Hazassag: 3
Halaleset: 7

7.) Népesseqg nyilvantartasi feiadatok ellatasa:

2015. januar 1. napjan lépett hatdlyba a kozponti cimregiszterrdl (KCR) sz6lo
345/2014.(XI1.23.) Korm. rendelet, amely alapjan minden Magyarorszag teriiletén
talalhaté ingatlannak a hivatkozott rendeletben rogzitett eljarasi rend szerint
megallapitot és a KCR-be (kozponti cimregiszter) bejegyzett cimmel kell
rendelkeznie. A cimadatok egyesitése Kétsopronyban és Gerendason is megtériént.
2017. junius 1-t61 elérhetévé valik a KCR alkalmazas, melyben a cimekkel kapcsolatos
miveletek végzése torténik.

Az allami és dnkormanyzati nyilvantartasok egylittmiikddésének altalanos szabalyairdl
sz06l6 2013. évi CCXX. térveny 14. §-a értelmében a cimadatot tartalmazo allami és
onkormanyzati nyilvantartasok egylitmikodési képességenek elbsegitésére és az
egyseges cimkezelés biztositasara 2015. januar 1-ig letre kellett hozni az un. kézponti
cimregisztert (KCR)

8.) Ggyiratok kezelésével kapcsolatos feladatok eliatasa:

Az Ugyiratkezelés kuldn-kuldn torténik a székhelyen és a kirendeltségen, mindkét
helyen kapcsolt munkakoérben.

Az iktatashoz az ,e-iktat” iktato programot hasznalja a kirendeltség, Kétsopronyban a
Jkontroller" programmal térténik az tigyiratok iktatasa.

Fészam Alszam Osszesen
Kétsoprony 1492 3605 5097
Gerendas 2259 3822 5081

Osszesen: 3751 TA27 11178



9.) Egyéb igazgatasi feladatok

1 f6 tgyintez6 osztott munkakérben latja el a hagyatéki tgyintézéssel és
kereskedelmi igazgatassal kapcsolatos feladatokat.

Kereskedelmi igazqatas; Gerendas Kétsoprony

Kereskedelmi tevékenységek bejelentése iranti kérelmek:
Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenység

- bejelentése 3 2
- megszlntetése
- valtozas bejelentés (pl. nyitvatartas) 0 3

Kereskedelmi tevékenység engedélyezese iranti kérelmek:

- engedely kiadasa

- adatok modositasa (alt. izemeltet6 vait) 0 0
- miikddési engedély visszavonasa

0 0
Bejelentés koteles telepengedélyezés
- megkezdese 0 1
- modositasa 0 0
- megsziinése 1 0
Kereskedelmi tevekenység ellendrzése: 0 0

Haagyatéki Ugyintézés

Hagyatéki leltar felvetelere 21 esetben kerillt adott évre vonatkozoan, mig elbzé
evekben elhunytak esetében 4 hagyaték esetében készilt leltdr Keétsopronyban.
Gerendason 35 esetben tértént hagyaték felvetel, péthagyatéki eljaras nem voit.

Terméftld adasvetelével, haszonbérbe adasaval kapcsolatban jeqyzoi hataskorbe
utalt feladatokat (kifiggesztés, zaradékolas, tovabbitas), iiletve a mas hatésag altal
megkildétt  hirdetményi  koziések kifuggesziésével kapcsolatos feladatokat
Gerendason az adolgyi Ggyintézd, Kétsopronyban az igazgatasi eldadé kapcsolt
munkakérben latja el a feladatot.

Gerendas Kétsoprony
Adasvételi szerzddes kifliggesztése 23 47
Elévasarlas nyilatkozattétel 2 3
Haszonbérleti szerzédés kifliiggesztése 8 2
Egyéb kiflggesztés 55 15
NAK allasfoglalas, meghivo 21 47
Kifogas 1 0

Egyéb igazgatasi feladatok kézé sorolhatd a birtokvédelemmel, vadkarral, egyéb
mezOgazdasagi igazgatassal, nem kiemelt épitéshatdsagi igazgatassal, vizlgyi
igazgatassal, telepiilésrendezéssel kapcsolatos tigyek, szakhatdsagi allasfoglalasok.
Ezek szamukat tekintve nem képeznek nagy utgycsoportot, de komoly szakmai
felkésziliséget igényelnek.




Tisztelt Képviseld-testiilet!

2016. augusztus 1-t6l végzem a jegyz0i feladatokat. Ezuton szeretném megkdszénni
a kepviseld-testiletek egyuttmiikddését, a Polgarmester urak segitd tamogatasat, a
székhely és a kirendeltség kdztisztviseldinek, munkatarsaimnak egész éven at tarto
pontos, preciz, megbizhato, lelkiismeretes munkajat.

Kérem a beszamolo megvitatasat, elfogadasét.

Kétsoprony, 2017. jalius 17.
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Kétsoprony kézség Képviselb-testlletének 2017. 11, félévi munkaterve
- lervezef -
2017 julius 25.
Beszamold a Kozds Hivatal 2016. évi munkajarol

[I. félévi munkaterv eifogadasa

2017. augusztus 29.

Helyi Esélyegyenltségi Program felllvizsgalata

2017. szeptember 26.

Helyi Epitési Szabalyzat modositasa

2017. oktober 31.

Szocialis gondoskodas helyi szabalyairdl szold rendelet felllvizsgalata

2017. november 28,
2018. évi kdltsegvetés eldkészitése

2018. évi ellendrzési Gtemterv meghatarozasa

2017. december 19.

innepi zard testlleti Gles



Kétsoprony kézség Képviseld-testiletének 2017, 1i. félévi munkaterve

2017 . julius 25.
Beszamold a Kézds Hivatal 2016. évi munkajardi

lI. félévi munkaterv elfogadasa

2017. augusztus 29.

Helyi Esélyegyenitségi Program fellilvizsgalata

2017. szeptember 26.

Helyi Epitési Szabalyzat médositasa

2017. oktéber 31.

Szocialis gondoskodas helyi szabalyairdl szbld rendelet feltlvizsgalata

2017. november 28.
2018. évi koitségvetés eldkészitese

2018. évi ellendrzési Gtemterv meghatarozasa

2017. december 19.
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