Jegyzdékoényv

Keészilt: Kétsoprony Kozség Képvisel6-testiiletének 2019. oktéber 22-én 15:00 érakor
tartott alakulo Glésén.

Az Ulés helye: Kozséghaza, tanacskozoterem

Jelen vannak: Vélgyi Sandor polgarmester,
Szigeti Janos, Adamcsik Laszlo,
Czirbuly Matyas és Szasz Istvanné,
Petrovszki Laszl6 és
Vargané Petrovszki lldiké képviselék,
Petrovszkiné Krajcs6 Agnes jegyzd
dr. Gulyas Gyorgy Békéscsabai Jarasi Hivatal hivatalvezeté
Petrovszki Zoltanné HVB elndk

Volgyi Sandor polgarmester:

Koszonti a megvalasztott képviseldket, a Helyi Valasztasi Bizottsag elnokét, a
Békéscsabai Jarasi Hivatal hivatalvezetéjét, jegyzé asszonyt.

Megallapitja, hogy az ulés hatarozatképes és megnyitja.

Javaslata alapjan- mellyel a Képvisel6-testiilet egyetért - az alabbi napirend kerl
megtargyalasra:

1. A Helyi Valasztasi Bizottsag tajékoztatoja a valasztas eredményérél,
megbizblevelek atadasa
. Az dnkormanyzati képvisel6k és a polgarmester eskiitétele

2
3. A polgarmester illetményének és koltségtéritésének megallapitasa

4. Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat feltlvizsgalata

5. Alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele

6. Alpolgarmester illetményének(tiszteletdijanak), koltségtéritésének megallapitasa
7. Bizottsagok, bizottsagi tagok megvalasztasa

8. Keépviseldi tiszteletdijak megallapitasa

9. A polgarmester programjanak ismertetése

10.Egyéb lgyek, bejelentések

1.- Napirend,; Targy: A Helyi Valasztasi Bizottsag
tajékoztatdja a valasztds eredményérél,
megbizélevelek atadasa

Valgyi Sandor polgarmester:
Atadja a sz6t Petrovszki Zoltannénak, a HVB elndkének.

Petrovszki Zoltanné HVB elndk:



Készénti a megjelenteket. Tajékoztatia a Képviselé-testiiletet a 2019. oktéber 13-i
polgarmester-valasztas, valamint a telepulési ©nkormanyzati képviselk
valasztasanak eredményérél.

A polgarmester-valasztas eredményes volt.
Keétsoprony kézség polgarmestere 488 érvényes szavazattal: Vélgyi Sandor LaszIo.

A telepulési-képviselok valasztasa Kétsoprony kozségben eredményes volt, a
megvalasztott képviselék szama 6 f6.

Adamcsik Laszlé 320 érvényes szavazat
Czirbuly Matyas 316 érvényes szavazat
Petrovszki Laszlé 268 érvényes szavazat
Szasz Istvan Gyérgyné 316 érvényes szavazat
Szigeti Janos 331 érvényes szavazat

Vargané Petrovszki lldiké 334 érvényes szavazat

Az eredményjegyzbkényvek a jegyz6kényv mellékletét képezik.
Petrovszki Zoltanné HVB elndk:

Atadja a polgarmesternek és a képviselSknek a megbizélevelet, munkajukhoz sok
sikert kivan.

2.- Napirend; Targy: Az 6nkormanyzati képviseldk és
a polgarmester eskitétele

Az eskilokmany atvétele és alairasa utan a telepilési képviselbk eskiit tesznek a HVB
elndke elétt az alabbi széveggel:

Y becsiiletemre  és  lelkiismeretemre  fogadom,  hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptérvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és
masokkal is megtartatom; Gnkormanyzati képviseléi tisztségemb6l eredd
feladataimat Kétsoprony kézség fejlédésének elémozditdésa érdekében
lelkismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskitevé meggybzbdése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”

Az eskiiokmany atvétele és alairasa utan a polgarmester eskit tesz a HVB elndke el6tt
az alabbi szdveggel:



CEnN] T, v L becsiiletemre  és  lelkiismeretemre  fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alapt6rvényéhez hii leszek; jogszabélyait megtartom és
masokkal is megtartatom; polgarmesteri tisztségembél eredé feladataimat
Kétsoprony koézség fejlédésének elémozditésa érdekében lelkiismeretesen
teliesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggy6z6dése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”
Az eskiiokmanyok a jegyz6kényv mellékletét képezik.

Petrovszki Zoltanné HVB elndke elhagyja a tanacskozotermet, Voélgyi Sandor
polgarmester megkdszoni a Helyi Vélasztasi Bizottsag valasztas eldtti és valasztason
tanusitott szorgalmas munkajat.

3.- Napirend; Targy: A polgarmester illetményének és
koltségtéritésének megallapitasa
Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyz6:

Tajekoztatia a Keépvisel6-testllet tagjait, hogy a polgarmester illetménye az
allamtitkarnak a kdzponti allamigazgatasi szervekrél, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLIII. térvény 51. §-dban meghatarozott
illetmenyéhez viszonyitottan keriil megallapitasra a telepiilés lakossagszama alapjan.
A testiletnek nincs mérlegelési jogkore az illetményt illetsen.

A polgarmester havonta koltségtéritésre jogosult, ennek 6sszege illetményének 15%-
a.

Volgyi Sandor polgarmester illetménye brutté 398. 900.- Forint.
Koltségtéritésének mértéke: bruttd 59.840.- Forint.

Volgyi Sandor polgarmester:
Bejelenti személyes érintettségét a napirend targyat illetéen.

A Kepvisel6-testilet Volgyi Sandor személyes érintettségének bejelentése targyaban
6 igen szavazattal és 1 tartozkodassal — ellenszavazat nélkil — az alabbi hatarozatot
hozza:

74/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség KépviselS-testiilete Volgyi Sandor
polgarmester a napirend targyalasara vonatkozé
személyes érintettségérdl tett bejelentését tudomasul
veszi, a bejelentés kapcsan nem kezdeményezi a
polgarmester dontéshozatalbdl torténé kizarasat.
Felelés: jegyzé
Hatarid6: azonnal
A Kepvisel6-testiilet Volgyi Sandor illetményének deklaralasa targyaban 6 igen
szavazattal és 1 tartozkodassal — ellenszavazat nélkil — az alabbi hatarozatot hozza:



75/2019. (X. 22.)

Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony kbézség Onkormanyzatanak Képvisels-
testilete deklaralja, hogy Volgyi Sandor polgarmester
illetménye brutté 398. 900.- Forint.

Felelds: jegyzo

Végrehajtasért felelés: Petrovszkiné Aleksza Judit
pénziigyi féel6ado

Hatarid4: azonnal

A Kepviselt-testilet Volgyi Sandor koéltségtéritésének deklaralasa targyaban 6 igen
szavazattal és 1 tartézkodassal — ellenszavazat nélkil — az alabbi hatarozatot hozza:

76/2019. (X. 22.)

4.- Napirend;

Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony kozség Onkormanyzatinak Képvisels-
testiilete deklaralja, hogy Volgyi Sandor polgarmester
koltségtéritése brutté 59.840.- Forint.

Felelds: jegyz6

Végrehajtasért felelés: Petrovszkiné Aleksza Judit
pénziigyi féel6adoé

Hatarid6: azonnal

Targy: Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
felGlvizsgalata

Irésos elbterjesztés a jegyzokényv mellékletét kepezi.

Volgyi Sandor polgarmester:

Tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet, hogy az Motv. 43. §-a alapjan ,A képvisel6-testiilet
az alakulo vagy az azt kovetd Ulésen e torvény szabdlyai szerint megalkotja, vagy
felllvizsgalja szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 rendeletét.”

A Beékés Megyei Kormanyhivatal a Miniszterelnokség kézszolgalatért felelés
allamtitkara altal kiadott 2019. évi ellenérzési munkaterv alapjan elvégezte az
illetékességi terliletén miikédoé megyei és telepiilési dnkormanyzatoknak a szervezeti
és miikédési rendjét szabalyozd rendeleteinek torvényességi vizsgalatat.

A Békés Megyei Kormanyhivatal altal tett megallapitasok miatt is szilkségessé valt a
Kepviselb-testilet és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarél szél6 1/2015.
(1.22.) 6nkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezése, és (j rendelet megalkotasa.

Kérdés, hozzaszolas:

Vargané Petrovszki lldiko képviseld:



A tervezetben két helyen sziikséges pontositani az Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag
elnevezését.

Adamcsik Laszl6 képviseld:

A tervezet 22. §-at javasolja kiegésziteni a képviselék napirend elétti felszolalasaval,
annak idétartamanak meghatarozasaval.
Javasolja a napirend elétti felszélalas idétartamat 2 percben meghatarozni.

Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyzé:
A kért modositasok atvezetésre keriilnek.

Voélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Képvisel6-testilet és szervei szervezeti és mikddési
szabalyzatarol sz616 rendelet-tervezet elfogadasa targyaban.

A keépviselb-testllet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil — az
alabbi rendeletet alkotja:

9/2019.(X.22.) Onkormanyzati rendelet

Kétsoprony Kozség Képvisel6-testiiletének a
Képvisel6-testiilet és szervei szervezeti és
mikddési szabalyzatarél szélé rendelete a
jegyz6kdnyv mellékletét képezi.

Utasitja a jegyz6t a rendelet kihirdetésére, a
sziikséges tovabbi intézkedések megtételére.

Felelds: Voélgyi Sandor polgarmester
Hatarid4: azonnal

5.- Napirend; Targy: Alpolgarmester megvalasztasa,
eskutétele
Vélgyi Sandor polgarmester:

Tajekoztatia a Képviseld-testlletet, hogy az alpolgarmester megvélasztasa titkos
szavazassal torténik, ezért egy ad hoc szavazatszamlalé bizottsag megvalasztasara
van szilkség. Javasolja, hogy a Szavazatszamlalé Bizottsag tagjainak Szigeti Janost,
Czirbuly Matyast, Petrovszki LaszIot valasszak meg.

Szavazast rendel el az ad hoc Szavazatszamlalo Bizottsag tagjainak megvalasztasa
targyaban.

A képviselé-testllet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

77/12019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat



Kétsoprony kdzség Képviseld-testiilete az
alpolgarmester valasztas lebonyolitisadhoz az ad hoc
Szavazatszamlalé Bizottsag tagjainak Szigeti Janos,
Czirbuly Matyas és Petrovszki Laszlo képviselSket
valasztotta meg.

Felelds: polgarmester

Hatarid4: azonnal

Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyz6:

Elmondja, hogy a Képviselé-testlilet csak olyan személyt valaszthat meg
alpolgarmesterré, akit a polgarmester javasolt.

Vélgyi Sandor polgarmester:
Felkéri a Szavazatszamlald Bizottsagot a titkos szavazas lebonyolitasara.

A szavazas lebonyolitasa, illetve a jegyzokonyv elkészitésének idejére sziinetet rendel
el.

A titkos szavazasrol késziilt jegyz6kényv e jegyz6kényv mellékletét képezi.
Szigeti Janos képviseld:

A bizottsag nevében megallapitja, hogy az urnaban 7 szavazolap volt, Szasz Istvan
Gyorgyné alpolgarmester jelolt 7 érvényes szavazatot kapott.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Keétsoprony kézség Képviselo-testllete titkos szavazas utjan 7 igen szavazattal —
ellenszavazat és tartozkodas nélkil — az alabbi hatarozatot hozza:

78/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony kozség Képvisel6-testiilete Szasz Istvan
Gyorgynét Kétsoprony kozség alpolgarmesterének
valasztja meg.

Felelds: polgarmester

Hataridd: azonnal

Szasz Istvan Gyoérgyné alpolgarmester az eskliokmany atvétele és alairasa utan eskiit
tesz a polgarmester elétt az alabbi széveggel:

L,En, ....... becsiiletemre és lelkismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz es annak Alaptérvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és
masokkal is megtartatom; alpolgarmesteri tisztségembdl eredé feladataimat
Kétsoprony koézség fejlédésének elémozditasa érdekében lelkiismeretesen
teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzédése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”

Az eskiiokmany a jegyz6kényv mellékletét képezi.



6.- Napirend; Targy: Alpolgarmester
illetményének (tiszteletdijanak),
koltsegteritésének megallapitasa

Vélgyi Sandor polgarmester:

Tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet, hogy a tarsadalmi megbizatasu alpolgarmester
tiszteletdijra jogosult, melynek 6sszege nem haladhatja meg a tarsadalmi megbizatasu
polgarmester tiszteletdijanak 90%-at. Az alpolgarmester koltségtéritésének mértékét
ugyancsak 15 %-ban hatarozza meg az Motv.

Javasolja Szasz Istvan Gydrgyné alpolgarmester tiszteletdijat brutté 75. 000.-
Forintban, koltségtéritését bruttd 11. 250.- Forintban megallapitani.

Kérdés, hozzaszdlas: -

Széasz Istvan Gyorgyné alpolgarmester:
Bejelenti személyes érintettségét a napirend targyat illetéen.

A Kepviseld-testilet Szasz Istvan Gydrgyné személyes érintettségének bejelentése
targyaban 6 igen szavazattal és 1 tartozkodassal — ellenszavazat nélkiil — az alabbi
hatarozatot hozza:

79/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Koézség Képvisel6-testiilete Szasz Istvan
Gyorgyné alpolgarmester a napirend targyalasara
vonatkoz6 személyes érintettségérdl tett bejelentését
tudomasul veszi, a bejelentés kapcsan nem
kezdeményezi az alpolgarmester dontéshozatalbél
térténd kizarasat.

Felelds: jegyzo

Hataridé: azonnal

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el Szasz Istvan Gyorgyné alpolgarmester tiszteletdijanak
megallapitasa targyaban.

A Képvisel6-testilet Szasz Istvan Gydrgyné tiszteletdijanak megallapitasa targyaban
6 igen szavazattal és 1 tartézkodassal — ellenszavazat nélkiil — az alabbi hatarozatot
hozza:

80/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat



Kétsoprony Kozség Képvisels-testiilete Szasz Istvan
Gyorgyné alpolgarmester tiszteletdijat brutté 75. 000 —
Forint 6sszegben allapitja meg.

Felelds: jegyzé

Végrehajtasért felelés: Petrovszkiné Aleksza Judit
pénziigyi féel6ado

Hatarid6: azonnal

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el Szasz Istvan Gyorgyné alpolgarmester koltségtéritésének
megallapitasa targyaban.

A Képviselb-testiilet Szasz Istvan Gydrgyné koltségtéritésének megallapitasa
targyaban 6 igen szavazattal és 1 tartézkodassal — ellenszavazat nélkiil — az alabbi
hatarozatot hozza:

81/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képviselb-testiilete Szasz Istvan
Gyorgyné alpolgarmester koltségtéritését bruttd

11. 250 - Forint 6sszegben allapitja meg.

Felelds: jegyzd

Véarehajtasért felelés: Petrovszkiné Aleksza Judit
pénziigyi féeléado

Hatarid4: azonnal

7.- Napirend; Targy: Bizottsagok, bizottsagi tagok megvalasztasa

Volgyi Sandor polgarmester:

A Képviseld-testiilet munkajat eddig az Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag, illetve a
Népjoléti Bizottsag segitette. Javasolja az eddig is hatékonyan miikédé két bizottsagot
létrehozni, illetve tovabbra is miksdtetni.

Javaslatot tesz az Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag tagjaira. Adamcsik LaszIot
elndknek, Vargané Petrovszki Ildikét és Czirbuly Matyast tagnak javasolja
megvalasztani.

Kérdés, hozzaszdlas: -

Szavazast rendel el az Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag tagjainak megvalasztasa
targyaban.

82/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kézség Képviseld-testiilete az Ugyrendi és
Munkajogi Bizottsag elndkének Adamcsik Laszlo,
tagjainak Vargané Petrovszki lldiko és Czirbuly Matyas
képviseldket valasztja meg.



Felelds: Képviseld-testiilet
Hatarid6: értelem szerint

Volgyi Sandor polgarmester:

Javaslatot tesz a Neépjoléti Bizottsag tagjaira. Szigeti Janost elnéknek, Czirbuly
Matyast és Petrovszki Laszlot tagnak javasolja megvélasztani.

Kérdés, hozzaszélas: -
Szavazast rendel el Népjoléti Bizottsag tagjainak megvalasztasa targyaban.
83/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képvisel6-testillete a Népjoléti
Bizottsag elndkének Szigeti Janost, tagjainak Czirbuly
Matyas és Petrovszki Laszlo képviselSket valasztja
meg.

Felelds: Képvisel6-testiilet

Hatarid6: értelem szerint

8.- Napirend; Targy: Képviseldi tiszteletdijak megallapitasa
Vélgyi Sandor polgarmester:

Elmondja, hogy a képviseldk mar tobb ciklus 6ta tarsadalmi munkaban latjak el
feladatukat, tiszteletdijat nem vesznek fel munkajukért.

Varja az ezzel kapcsolatos javaslatokat, véleményeket.

A képviselbk egyontetiien kijelentik, hogy ebben a ciklusban sem kivannak
tiszteletdijat felvenni munkajukért.

Volgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a képvisel6i munka tarsadalmi munkaban torténd ellatasat illetéen.

A keépvisel6-testllet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodas nélkill — az
alabbi hatarozatot hozza:

84/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képvisel6-testiilete a képviseldk
szamara tiszteletdijat nem Aallapit meg, e
tevékenységiiket a képvisel6k tarsadalmi munkaban
végzik.

Felelds: Képviselo-testiilet

Hataridd: értelem szerint



9.- Napirend; Targy: A polgarmester programjanak ismertetése
A Polgarmesteri Program a jegyzbkényv mellékletét képezi.
Volgyi Sandor polgarmester:
Felolvassa és részletesen ismerteti polgarmesteri programjat.

Kérdés, hozzaszolas: -

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Polgarmesteri Program elfogadasa targyaban.

A képvisel6-testilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

85/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat
Kétsoprony Kozség Képviselo-testiilete a
polgarmesteri programot elfogadja.
Felelds: polgarmester
Hataridé: folyamatos

10.- Napirend; Targy: Egyéb ligyek, bejelentések
a.) Kétsopronyi Kozos Hivatal SZMSZ-ének elfogadasa
Irdsos anyag a Jjegyzbkényv mellékletét képezi.
Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyzé:

Elmondja, hogy a MAK ellendrzés megallapitasai és az elkészitett Intézkedési Tervben
foglalt feladatok alapjan, illetve egyéb pontositasok miatt sziikségessé valt a Kézos
Hivatal SZMSZ-ének felulvizsgalata. Kéri, hogy a Képviselé-testiilet hagyja jova a
modositott SZMSZ-t.

Volgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-ének
elfogadasa targyaban.

A képvisel6-testllet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartozkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

86/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat
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Kétsoprony Koézség Képvisels-testiilete a Kétsopronyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal -modositott — SZMSZ-ét
a jegyzdékonyv melléklete szerinti tartalommal
elfogadja.

Felelés: polgarmester

Hataridd: folyamatos

b.) DAREH Onkormanyzati Tarsulasba t6rténé delegalt személy
megvalasztasa

Irasos anyag a jegyzékonyv mellékletét képezi.
Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyzé:

Elmondja, hogy megkeresés érkezett az Oroshazi Polgarmesteri Hivatal Jegyzéjétol,
miszerint a DAREH Onkorméanyzati Tarsulasban az adott onkormanyzat képviseletét
ellato személy megbizatdsa az Onkormanyzati ciklus idejére szél, ezért kéri a
Képvisel-testiletet, hogy az (j 6sszetétell Tarsulas felallitdsahoz és a gordilékeny
mukddéshez delegaljon személyt a Tarsulasba.

A képviseltk javasoljak, hogy a korabbi gyakorlatnak megfeleléen a delegalt személy
Vélgyi Sandor polgarmester legyen.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a DAREH Onkormanyzati Tarsulasba torténd delegalt személy
megvalasztasa targyaban.

A képviselb-testiilet 6 igen szavazattal és 1 tartozkodassal — ellenszavazat nélkil —
alabbi hatarozatot hozza:

87/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képvisel6-testillete a DAREH
Onkormanyzati Tarsulasba Volgyi Sandor
polgarmestert delegalja.

Felelds: jegyzo

Hataridé: azonnal
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c.) A kdtelezé felvételt biztosito altalanos iskolai korzethatar véleményezése
Irésos anyag a jegyzékényv mellékletét képezi.
Petrovszkiné Krajcs6 Agnes jegyzé:
Elmondja, hogy a Békés Megyei Kormanyhivatal Békéscsabai Jarasi Hivatala
Hatosagi FOosztaly Gyamugyi és Igazsagugyi Osztalya kéri, hogy a Képviselé-testiilet
vélemeényezze az illetékességi teriiletén miikodé altalanos iskola korzethatarait.
Elmondja, hogy Ketsoprony telepiilésen a kotelez6 felvételt biztositd iskola a Szent
Istvan Katolikus Ovoda és Altalanos Iskola. Felvételi korzete: Kétsoprony telepiilés
kdzigazgatasi terlilete.

Kérdés, hozzaszélas: -

Volgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a kételezé felvételt biztositd altalanos iskolai korzethatar
véleményezése targyaban.

A képvisel6-testilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

88/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat
Kétsoprony Kozség Képvisel6-testiilete a kotelezd
felvételt biztosité altalanos iskolai korzethatart
elfogadja, médositani nem kivanja.
Felelds: jegyz6
Hatarid6: 2019. oktéber 31.
d.) Miivelddési Haz és Kényvtar kérelme
Irésos kérelem a jegyz6kényv mellékletét képezi.
Vélgyi Sandor polgarmester:
Elmondja, hogy a Kényvtarban zajlé ,Babazé” foglalkozasoknak nagy sikere van a
telepllesen. A legkisebb gyermek, aki részt vesz a foglalkozason 6 hénapos. A
gyermekek szamara fontos a higiénikus, csiszasmentes szényeg, annak beszerzése
sziksegesse valt a helyiségben a korabbi, elavult, koszos testnevelési szényegek
helyett.
Kérdés, hozzaszolas: -

Szavazast rendel el a Kétsopronyi Miivelédési Haz és Konyvtar kérelme targyaban.

12



A kepvisel6-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartézkodas nélkiil — az
alabbi hatarozatot hozza:

89/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kézség Képviselé-testiilete a Kétsopronyi
Mivelédési Haz és Konyvtar kérelmét tamogatja,
szényegvasarlasra 63. 870 Forintot a 2019. évi tartalék
terhére kifizet.

Felelds: polgarmester

Hatarid6: azonnal

e.) Kétsopronyi Védonéi Szolgalat kérelme
Irésos kérelem a jegyz6konyv mellékletét képezi.

Vélgyi Sandor polgarmester:

A telepulésen babamasszéazs tanfolyam iranti igény meriilt fel, 7 csalad jelezte
részveteli szandékat a tanfolyamra. A telepilés védéndje segitséget kér a
babamasszazs tanfolyam koltségeinek megtéritésében.

Kérdés, hozzaszélas: -
Szavazast rendel el a Kétsopronyi Védénéi Szolgalat kérelme targyaban.

A keépvisel6-testiilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartézkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

90/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség KépviselS-testiilete a Kétsopronyi
Védéndi Szolgalat kérelmét tamogatja, babamasszazs
tanfolyam dijara 49. 000 Forintot a 2019. évi tartalék
terhére kifizet.

Felelés: polgarmester

Hataridé: azonnal

f.) DunaWorld média ajanlata
Irédsos megkeresés a jegyzbkényv mellékletét képezi.
Vélgyi Sandor polgarmester:
Elmondja, hogy megkeresés érkezett a Duna World médiatol, miszerint a Poggyasz
misorban a telepulésrol készult videobdl elkészitenének egy 30 mp-es, bemutatkozd
videot, amit aztan 50 napon at vetitene a televizi6. Ennek az ara: 370. 000.-

Forint+AFA.

Kérdés, hozzaszolas:
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Petrovszki Laszl6 képviseld:

Vélemenye szerint a televizios musorokat a 40 év alatti fiatalok mar ritkan nézik, az
internetes fellleten hatékonyabb lehet a telepillés reklamozasa, népszerisitése.
Felajanlja segitségét internetes video elkészitésében.

Vélgyi Sandor polgarmester:

Szavazast rendel el a DunaWord Média ajanlata targyaban.

A kepviselb-testlilet 7 igen szavazattal — ellenszavazat és tartdzkodas nélkil — az
alabbi hatarozatot hozza:

91/2019. (X. 22.) Onkormanyzati hatarozat

Kétsoprony Kozség Képvisel6-testiilete a Duna World
média ajanlatat nem fogadja el, nem kivan élni a
felkinalt lehetéséggel.

Felelés: polgarmester

Hataridé: azonnal

g.) Tajékoztatas a telepiilés érint6 egyéb kérdésekrol

Volgyi Sandor polgarmester:

Tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet, hogy a Magyar Falvak Program keretében a
palyazatok benyujtasra kerliltek, varjuk a pozitiv elbiralasukat.

Az Ady utcai és Kossuth utcai jardafelljitds szépen halad, a Piactér épitése is
megkezd&dott.

Nagy 6rommel jelenti be, hogy a Szentegyhazi Gyermekkorus 2019. december 15-én
Kétsopronyon Iép fel. A gyermekek és felnéttek elszallasolasarol a telepulésen éléknek
kell gondoskodniuk. Varhatéan a Korus fellépésével egyidejlileg tartjuk a
Falukaracsonyt is szeretetvendégséggel egybekotve.
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Petrovszki Laszl6 képvisel6:

Tajekoztatja a Kepviselé-testilet tagjait, hogy ezekben a percekben zajlik a Keresztsor
és a Hunyadi utca kozotti 6sszeké6td Utszakasz folddel térténd kiemelése.

A képviselok a tajékoztatasokat tudomasul vették.

Volgyi Sandor polgarmester egyéb bejelentés, hozzaszolas hianyaban megkdszoni a
részvételt és az Uilést bezarja.

Rhoosclow e j{;

Ja ,
Volgyi Sandor Petrovszkiné Krajcsd Agnes
polg@rmester jegyzd
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KETSOPRONY KOZSEG
POLGARMESTERE

MEGHiVO

Ertesitem, hogy Kétsoprony Kézség Képviselbtestillete 2019. oktéber 22-én (kedd)
15:00 orakor alakuld Ulést tart, amelyre meghivom.

A tanacskozas helye: Kbézséghaza tanacskozéterme.

NAPIREND:

Targy:

1.

9.

A Helyi Valasztasi Bizottsag
tajékoztatdja a valasztas eredményérol
megbizdlevelek atadasa

Az 6nkormanyzati képviseldk és
a polgarmester eskiitétele

A polgarmester illetményének és
koltségtéritésének megallapitdsa

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
felllvizsgalata

Alpolgarmester megvalasztasa, eskiitétele

Alpolgarmester illetményének (tiszteletdijanak),
koltségtéritésének megallapitasa

Bizottsagok, bizottsagi tagok megvalasztasa

Képviseldi tiszteletdijak megallapitasa

A polgarmester programjanak ismertetése

10. Egyéb lgyek, bejelentések

El6ado:
Petrovszki Zoltanné
HVB elnok

Petrovszki Zoltanné
HVB elnok

Petrovszkiné Krajcsé Agnes
jegyzé

Volgyi Sandor
polgarmester

Volgyi Sandor
polgarmester

Vélgyi Sandor
polgarmester

Volgyi Sandor
polgarmester

Volgyi Sandor
polgarmester

Volgyi Sandor
polgarmester

A napirend fontossagara tekintettel megjelenésére feltétlen szamitok.

Kétsoprony, 2019. oktéber 15.




JELENLETI iv

Késziilt Kétsoprony kozség Képvisel6-testiiletének 2019.oktober 22-én
15:00 orakor tartott alakulé iilésén.

Volgyi Sandor polgarmester
Adamcsik Laszl6 képvisel6
Czirbuly Matyas képviseld
Petrovszki Laszl6 képviseld
Szasz Istvanné képviseld
Ifj. Szigeti Janos képvisel6

Vargané Petrovszki lldiké képviseld

Meghivottak:
Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyz6

dr. Gulyas Gyorgy hivatalvezet6

IBékéscsabai Jarasi Hivatal/
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JEGYZOKONYV
A POLGARMESTER-VALASZTAS EREDMENYEROL

BEKES megye

Kétsoprony g?.szému peldany

Készult 2019. év oktdber ho 13. napjan, 2 db szavazdkéri jegyzékdnyv alapjan, a helyi valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében:
Kétsoprony, Dozsa GyGrgy ut 11,

A névjepy zékben lév 118 | A C A SZAVAZATOK SZAMA JELOLTENKENT
A valasziopolgirok szdima:
: szavazat
.Sza}'afokeqt m.egjc;lem sialF 114
vilaszidpolgdrok szama: 0
VOLGYI SANDOR LASZLO 488
Fuggetien jeiolt
=Trew
OSSZESEN: 488
B Umdban levq, Iebclyegzeu sulk
szavazolapok szima:
Ervénytelen lebélvegzen szava'/.d'lqpok: 2% 1M
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Ervényes szavazolapok szama: ass | N
(N'=q jeloltenkenti szanvazalok dgsszesen)

HELYI VALASZTAS! BIZOTTSAG

Név

Aldiras
a jegyz6kanyv kidllitdsakor
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BEKES megye

Kétsoprony

BE
Eu‘-:g‘

A polfémester-vélasztés eredménye:;

A vatasztis eredménytelen volt, mert a legtdbb szavazatot szerzé jelditek azonos szamu szavazatot kaptak

E:] A viélasztas eredményes volt, a megvalasztott polgarmester:

neve: | VOLGYI SANDOR LASZLO

azonositdja: | 114

nemzetiségi jeldlt nemzetisége

: l ’

HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
e Aldfrds Alsirds
a fegyz6kinyv kidlifdsakar u jegvzSkanyv mdsolatinak atvitolekor
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A TELEPOLES| ONKORMANYZATI KEPVISELOK VALASZTASANAK EREDMENYERGL QEE“E}
=

BEKES megye
Kétsoprony '?l szamu példany

Késziilt 2019. év oktober ho 13, napjin, 2 db szavazékdri jegyzékdnyv alapjan, a helyi valasztasi bizottsag hivatalos helyiségében.
Ketsoprony, Dozsa Gyorgy ut 11.

A névjegycekben leve Tl C A SZAVAZATOK SZAMA JELOLTENKENT
A valasztopolgarch scama: s sl
'Sza.va.zdkén.r meg;t.zlem s14 | F P
valasztopolgarok szima: f SZIGETI JANOS 131
Fuggetlen jeitil
180
Urndban 1év8, lebélyegrett sl 2 HODOS Z8OLTNE 154
B szavazolapok sziama: Fuggetien je'at
Ervényielen lebélvegzeut szuvazoli.lecak. 21Mm 177
g 3 | VARGANE PETROVSZKI ILDIKO 334
Ervényes szavazolapok szama: 92 N Fuggellen jeigt
(N=a jelglrententi szavazatof dsscesen)
157
4 CZIRBULY MATYAS 316
Fuggetlen jeia’t
HELY1 VALASZTAS! BIZOTTSAG
- Algiras s e aals 442
Y a jegyzdkanyv kidllitasakor }fm‘e’r“”fgﬂ 8ZL 268
\ [~
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BEKES megye EgE
Kétsoprony
A vélasztas eredménye:

1. A vélasztds eredményes

2. A polgdrmesteri tisztség elnyerése miatt az egyéni listarol térdlt jeldlt neve és azonositdja:

SRS

Név

a Lcmdkbnw kidliitasakor

3. A megvidlaszthato képviseldk 6 | A megviélasztott képviseldk szdma: 6

SZama:

1 PETROVSZKI LASZLO 112
2 ADAMCSIK LASZLO 123
3 SZASZ ISTVAN GYORGYNE 139
4 CZIRBULY MATYAS 151
5 SZIGET! JANOS 164
6 VARGANE PETROVSZK! ILDIKO 177

HELYI VALASZTASI BIZOTTSAG
Aldiras Aldirds
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Eskiiokmany

~En, Adamecsik Ldszlé becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom
¢s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képviselGi tisztségembél eredd
feladataimat Kétsoprony kozség fejlddésének elémozditisa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javéara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzddeése szerint)
Isten engem ugy segéljen!”
; T A2 T

Adamcsik Las \ Petrovszki Zoltanné
eskiitevd eskiivevd



Eskiokmany

En, Czirbuly Matyds becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz €s annak AlaptSrvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom
s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képviseldi tisztségembdl eredd
feladataimat Kétsoprony kozség fejlddésének eldmozditdsa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzddése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”

: ke \
5«1«@%&, wagM R o b
Czirbuly Matyas Petrovszki Zoltanné

eskiitevd eskiivevd



Eskiiokmany

~En, Petrovszki Ldszlé becsilletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom
¢s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képvisel6i tisztségembd! eredd
feladataimat Kétsoprony kozség fejlddésének elémozditasa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzbdése szerint)

',’

Isten engem ugy segéljen

Petrovszki Laszlo Petrovszki Zol
eskiitevo eskiivevo

@'M sie, Lo *’D .
overki Z ténqt’



Eskiiokmany

LEn, Szdsz Istvdn Gyorgyné becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom
¢s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képviseldi tisztségembdl eredd
feladataimat Kétsoprony kozség fejlodésének elémozditdsa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzddése szerint)
Isten engem ugy segéljen!”
Babi Bl (uorgy., T

Szész Istvan Gyorgyne Petrovszki Zolténnﬁ'
eskiitevd eskiivevo



Eskiiokmany

»En, Szigeti Jdnos becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz és annak Alaptorvényéhez hil leszek; jogszabalyait megtartom
¢s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képviseldi tisztségembdl eredd
feladataimat Kétsoprony kozség fejlodésének el6mozditasa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitev meggydzddése szerint)

',,

Isten engem ugy segéljen

P~ - =

Szigeti Janos Petrovszki Zoltannié
eskiitevo eskiivevo




Eskiiokmany

En, Vargané Petrovszki Ildiko becsiiletemre ¢és lelkiismeretemre fogadom,
hogy Magyarorszaghoz és annak Alaptérvényéhez hii leszek; jogszabalyait
megtartom €s masokkal is megtartatom; dnkormdnyzati képviseldi tisztségembol
eredd feladataimat Kétsoprony kozség fejlddésének elémozditasa érdekében
lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggybzddése szerint)
Isten engem ugy segéljen!”

——
|

Tingians’ Vhovs b dtito S
Vargéané Petrovszki I1dikd Petrovszki Zoltsa’;gé&_B
eskiitevo eskiivevd




Eskiiokméany

,,En, Volgyi Sandor Ldszlo becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz €s annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom
€s masokkal is megtartatom; polgdrmesteri tisztségembdl eredd feladataimat
Kétsoprony kozség fejlodésének eldmozditisa érdekében lelkiismeretesen
teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzddése szerint)

Isten engem ugy segéljen!”

Volgwi Sandor Laszlo Petrovszki Zoltann

eskiitevd eskiivevo



ELOTERJESZTES

Kétsoprony Kozség Képviseld-testilletének 2019. oktdber 22-én tartandd
tlésének napirendjéhez: ,,Kétsoprony kozség Képviseld-testiilete a Képviselo-
testiilet és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl szolo 1/2015. (1.22.)
onkormanyzati rendelet hatalyon kiviil helyezése és ij SZMSZ elfogadisa.”

El6éado: Volgyi Sandor

polgarmester

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 43.
§-a alapjan ,,A képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen e torvény
szabalyai szerint megalkotja, vagy feliilvizsgalja szervezeti és miikodési
szabalyzatardl sz616 rendeletét.”

A Békeés Megyei Kormanyhivatal a Miniszterelndkség kozszolgalatért felelds
allamtitkara altal kiadott 2019. évi ellen6rzési munkaterv alapjan elvégezte az
illetékességi teriiletén miikddd megyei és telepiilési 6nkormanyzatoknak a
szervezeti €s milkodési rendjét szabadlyozd rendeleteinek torvényességi
vizsgalatat.

A Bekés Megyei Kormanyhivatal altal tett megallapitasok miatt is sziikségessé
valt az 1/2015. (I.22.) SZMSZ hatalyon kiviil helyezése, és 0j rendelet
megalkotésa.

Kérem a tisztelt Képvisel6-testillet tagjait, hogy a rendelet-tervezetet
megtargyalni, majd elfogadni sziveskedjenek.

Kétsoprony, 2019. oktéber 15.

5o
7; ¥1 Sandor
pOlgarmester



Elézetes hatasvizsgalat

Kétsoprony Kézség Képviseld-testiiletének a ,KépviselS-testiilet és szervei
szervezeti és miikédési szabalyzatarol sz6l6 6nkormanyzati rendelet
megalkotasahoz.”

A jogalkotasrél szolo 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 17. § (1)
bekezdése szerint a jogszabaly elékészitéje elézetes hatasvizsgalat elvégzésével
felméri a szabalyozas varhato kovetkezmenyeit. Az elozetes hatasvizsgalat
eredményérdl onkorméanyzati rendelet esetén a helyi dnkormanyzat képvisel6-
testiletet tajékoztatni kell.

A tervezett jogszabaly varhato kovetkezményei kulonos tekintettel az alabbiakra:

Tarsadalmi-gazdasagi hatasa:

A rendelet modositasnak tarsadalmi-gazdasagi hatasa nincs.
Koéltségvetési hatasa: A rendelet modositasanak koltségvetesi hatasa nincs.

Kornyezeti, egészségi kovetkezményei: A rendelet modositasnak tarsadalmi-
gazdasagi hatasa nincs.

Adminisztrativ  terheket befolyasolé hatasa: A  rendelet-modositasnak
adminisztrativ terheket befolyasold hatasa nincs.

A rendelet megalkotasanak sziikségessége: Az Motv. 43. §-a, valamint a Békés
Megyei Kormanyhivatal térvényességi vizsgalata alapjan valt szikségessé a rendelet
modositasa.

A rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi, penzigyi
feltételek:

Személyi, szervezeti, targyi feltételek adottak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testlletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni es a
rendelet-tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Kétsoprony, 2019. oktober 15.




111/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
KOZOS HIVATAL

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A4 Kozdos Hivatal belso kontrollrendszerénck kialukitasa és miikodietése részben felel meg a
Jogszubalvi eldirasoknak, és emiatt a belsd kontrollrendszei elemei fejlesztésre szorulnak.

Kontrollkérnvezet

A Kozos Hivatal altal az ellen6rzés rendelkezésére bocsatott 2018.06.30-dn hatalyos pénzligyi
és szamviteli folyamatokat alapvetden meghatarozo szabalyzatok tobbségét 2018.09.15. nap-
javal telillvizsgalta €s modositotta.

A Magyar Allamkincstar kozhiteles torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé 2/2016. (VI1.26.)
szamu Alapité Okirat az Avr.5.§ (1), (2), (3) bekezdés eldirasainak megfelelé tartalommal
készult.

A Ko6zb6s Hivatal 2013.01.01-t61 hatdlvos SZMSZ-ének értékelése soran az ellenOrzés az

alabbiakat tapasztalta:

Az SZMSZ nem tartalmazza

o az Avr. 13.§ (1) bekezdés c) pont altal eldirt, az ellatando, és a kormanyzati funkcid szerint
besorolt alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjeldlését;

o az Avr. 13.§ (1) bekezdés g) pontban eldirt, a szervezeti és mitkdési szabalyzatban nevesi-
tett munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskordket, a hataskdrdk gyakorldsanak modjat, a
helyettesités rendjét. az ezekhez kapcsolodod felelosségi szabalyokat:

o az Avr. 13. § (1) bekezdés h) pontban eldirt, jogszabalyban meghatarozott kivétellel a
munkaltatdi jogok gyakorlasanak - ideértve az dtruhdzott munkaltatoi jogokat is — rendjét;

o a Bkr. 15. § (2) bekezdésben eldirt, a belsd ellendrzést végzd személy vagy szervezet, vagy
szervezeti egység feladatait.

Az SzMSZ-ben a K6zds Hivatal 6nalldan miikodé és gazdalkodd koltségvetési szervként van
nevesitve. A fogalom a koltségvetési szervek gazdalkodasi szempontok szerinti csoportosita-
sanal 2014. januar 01-t6] megsziint, igy a K6zds Hivatal nem tett eleget az Avr. 13.§ (4a) be-
kezdés altal eléirt feltilvizsgalati, modositasi kotelezettségnek.(1/1.)

A Ko6z08s Hivatal rendelkezik a szamviteli jogszabalyok éltal eloirt Szamviteli Politikaval és
az ahhoz kapcsolédo, a Szt. 14.§ (5) bekezdésben meghatarozott, az 6nkoéltség szamitasi
szabalyzaton kiviili szabalyzatokkal, azonban azok tartalma nem minden esetben van §ssz-
hangban a szamviteli jogszabalyokkal.

A Ko6z06s Hivatal Szamviteli Politikajanak

e 2.b) pontjaban rogzitett szamviteli alapelvek sajatossagal nem kovetik teljes mértékben az
Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdés eldirdsait;

e 5. pontjaban nem kerliltek rogzitésre a 2014.01.01. elétt beszerzett, legalabb egy éven tul
elhasznalodo eszkozozok értékesokkenés elszamolasanak szabalyai, melyet az Ahsz. ha-
talyba lépesekor érvényes atmeneti rendelkezes tartalmazott;

e [2. pontjdban a K6z6s Hivatal nem tér ki a 2018.01.01-t6l bevezetett ASP Gazdalkodasi
Szakrendszerben eldallitott bizonylatokra, azok feldolgozési rendjére;
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Kétsoprony kozség Képviseld-testiilete
9/2019. (X.22.) 6nkorméanyzati rendelete
A Képviselo-testiilet és szervei szervezeti és miikédési szabalyzatarél

Kétsoprony kozség Képviselo-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az (1) bekezdés
d) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldé 2011.
évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol az alabbi rendeletet alkotja:

1. Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.§ Kétsoprony kozség Onkormanyzata e rendeletben hatarozza meg
szervezetét és miikddési rendjét, megallapitja az &énkormanyzati
tevékenységben résztvevék jogait és kotelezettségeit, rogziti az eljarasi
szabalyokat.

2.8 (1) Az 6nkormanyzat hivatalos elnevezése:

Kétsoprony kézség Onkormanyzata

(2) Székhelye: 5674 Kétsoprony Dézsa ut 11.

(3) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:

Kétsoprony kozség Képvisel6-testiilete

(4) Az dnkormanyzat muikédési tertilete:

Kétsoprony kézség kézigazgatasi tertilete

(5) Az Onkormanyzati feladatokat a képvisels-testiilet és szervei; a
polgarmester, az Ugyrendi és Munkajogi, a Népjoléti Bizottsag, a jegyzs, a
Kétsopronyi Kézdés Onkormanyzati Hivatal latja el.

A feladatellatas megvalosulhat Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolé
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Métv.) 87-88. §-aban foglaltak
szerint, tarsulas létrehozasaval is.

3.8 (1)A képviseld-testtilet szama 7 6. A képvisels-testiilet névsorat az 1. sz.
fliggelék tartalmazza.
(2) A polgarmester tisztségét féallasban latja el.

4.8 Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalati rendjét rendeletben
allapitja meg.

S. § Az 6nkormanyzat altal alapitott kitlintetést és az adomanyozas rendjét
rendelet szabalyozza.



6. § Az 6nkormanyzat hivatalos testvér teleptilési kapcsolatot nem tart fenn.

7. 8 (1)A lakossag helyben szokasos tajékoztatasa a kdzséghaza hirdetd
tablaja utjan valésul meg.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt tajékoztatason fellll a tajékoztatas megtdrténik
a www. ketsoprony.hu honlapon is.

8. § Kétsoprony kozség tinnepe: Szent Istvan falunap, minden év augusztus
20.

I1. Fejezet
A képviselo-testiilet feladatai és hataskore

9. 8§ A képviselé-testiilet ellatja a jogszabaly altal megallapitott, s az altala
6nként vallalt 6nkormanyzati feladatokat. E feladatait az éves koltségvetési
rendeletében allapitja meg.

(2) Kétsoprony koézség alaptevékenységének kormaéanyzati funkciok szerinti
besorolasat a 4. melléklet tartalmazza.

10. § (1) A képviselo-testiilet At nem ruhazhaté hataskoéreit az Métv. 42. §
tartalmazza.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakon til a képvisels-testiilet kizarélagos
hataskoérébe tartozik:

a) 6nként vallalt feladatok meghatarozasa,

b) gazdasagi tarsasag létrehozasa, megszuntetése, gazdasagi tarsasagba
torténd belépés, kilépés.

11.8 (1) A képviselé-testiilet e rendelet 1. szamu mellékletében szerepld
hataskoéreit a Népjoléti Bizottsagra ruhazza.

2) A Kképvisels-testlilet e rendelet 2. szama mellékietében szerepld
hatéaskoreit a polgadrmesterre ruhazza.

(3) Az 6nkormanyzati hatdsagi ligyek intézésének tapasztalatairél a hataskér
cimzettje évente egy alkalommal koteles tajékoztatni a képviseld-testiiletet.

III. Fejezet
1.A képviselo-testiilet munkaterve, iilései

12. 8§ (1) A képviselo-testiilet rendes tiléseinek tervszeri megtartasa
érdekében félévenként munkatervet készit.

(2) A munkaterv elkészitéséhez a polgarmester javaslatot kér: a képviseléktol,
a bizottsagoktél, a jegyz6tdl, tarsadalmi szervezetektol, a szlovak nemzetiségi
6nkormanyzat elnokétdél, valamint az Onkormanyzati és koézszolgaltatast
nyujté intézmények vezet6itol.



(3) A tervezet Osszeallitdsanal figyelembe kell venni az Md&tv-ben és egyéb
vonatkoz6 jogszabalyokban az 6nkormanyzat és szervei feladataira vonatkozé
rendelkezéseket.

(4) A munkatervnek tartalmaznia kell az Ulések tervezett idépontjait, az
ulések napirendjét, a napirend eléadoit, allasfoglalas sziikségességét, a
kézmeghallgatas és falugytilés id6pontjat, valamint ezek napirendjét.

(5) A jovahagyott munkatervet meg kell kiildeni:

a) a képviseldknek;

b) a bizottsagok nem képvisel6 tagjainak;

c) a munkatervbe felvett napirendi pont eléadéjanak;

13. § (1) A képviselS-testiilet alakulo, rendes, rendkivuli és Ginnepi tilést tart.
(2) A képviselé-testiilet alakuldé tlését az Motv. 43.§ (1)-(2) bekezdésében
foglaltak szerint tartja.

(3) Rendes tulést a képvisel6-testiilet a munkatervében meghatarozott, de
legalabb hat alkalommal tart. A polgarmester a munkaterv szerinti
napirendtdl indokolt esetben eltérhet.

(4) Rendkiviili tilést az Mo6tv.44.8-aban meghatarozott esetben &ssze kell
hivni. A meghivas térténhet sms-ben, telefonon is, az értesitést kovetd napra,
napirend megjeldléssel.

(5) Rendkiviili ilés 6sszehivhaté, ha a polgarmester Uigy itéli meg, hogy a
targyalandé napirend halasztast nem tGr. A meghivas tdrténhet a (4)
bekezdésben foglaltak szerint is.

2. A képviseld-testiileti iilések 6sszehivasinak rendje

14. § (1) A polgarmester és az alpolgarmester egyidejii tartos akadalyoztatasa
esetén a képvisels-testiilet tilését az Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag elndke
hivja Ossze és vezeti.
(2) Az (1) bekezdésben foglalt tartés akadalyoztatisnak minéstiil a 30 napot
meghaladé folyamatos tavollét.
(3) Az ulésre sz6l6 meghivot és az elSterjesztéseket a képvisels-testiileti 1ilés
elé6tt S nappal kell kézbesiteni, vagy a meghivottak e-mail cimére
megkuldeni.
(4) A képvisel6-testiileti Uilésen az Ulés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoléddéan tanacskozasi jog illeti meg a jegyzét és a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat elnokét.
(5) Tanacskozasi jog illeti meg az (lés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsoléddan a meghivottak koziil a

(a) napirend el6adéjat, a napirend altal érintett személyeket, ha jelenlétitk
a napirend targyalasahoz sztikséges

(b) az e rendelet 6. szamU mellékletében felsorolt 6nszervezédd kozdsség
képviseloit tevékenységi kériikben.



3. Az iilések nyilvanossiga, zart iilés

15. § (1) A képviselé-testiilet nyilvanos Ulésének meghivojat az tilés
idépontjat megel6z6 5. naptél az 6nkormanyzat hivatalaban - annak
hirdetétablajan - kell kdzszemlére tenni.

(2) A hallgatosag az tilésteremben az erre a célra kijelslt helyet foglalhatja el.
A napirendhez a képviseld-testiilet egyszeri1 szotébbséggel hozott hatarozata
alapjan hozzaszélhat, az tilést azonban nem zavarhatja.

(3) A hallgatésag kozdtti rendzavardkat a polgarmester figyelmezteti, s ha ez
nem jar eredménnyel, a tanacskozas helyérél kiutasitja.

16.8 (1) A képviselo-testiilet zart Gilést tart az Motv. 46.§ (2) bekezdésének a)
pontjaban meghatarozott esetekben.

(2) A képviselo-testiilet zart Gilést tarthat az érintett kérésére és az az Moty.
46. § (2) bekezdésének b) pontjaban meghatarozott esetekben.

(3) Zart ulést rendelhet el az M6tv.46.§ (2) bekezdésének c) pontjaban foglalt

esetekben, ha azt barmely képviseld, az elSterjesztd, az tigyben érdekelt fél
kéri.

17.8 (1) A zart tilésen hozott hatarozatok nyilvanosak, de ez nem sértheti a
személyiségi jogok védelmérdl és az adatvédelemrol sz6l6 szabalyokat.

(2) A zart Ulések eldterjesztéseit az arra jogosultak kételesek ugy kezelni,
hogy azok tartalmat jogosulatlan nem ismerhesse meg.

4. A képviselo-testiilet iillése, a tanacskozas rendje

18. § A polgarmester az Ulés megnyitdsakor megallapitja -~ majd az lés
soran folyamatosan figyelemmel kiséri - az 1lés hatarozatképességét,
javaslatot tesz az Uilés napirendjére és megindokolja, ha az a tervezettdl eltér.
A javaslatrél a képvisels-testiilet egyszerti szé6tébbséggel dont.

19. § (1) A polgarmester minden eléterjesztés felett kiilon-kiilén nyit vitat, Az
eléterjesztést az eléado a vita el6tt széban kiegészitheti.

(2) Az eléterjesztéhdoz a képviselok és a tanacskozasi joggal jelenlevék
kérdéseket intézhetnek, amelyekre az eléado vita eldtt valaszol.

(3) A hozzaszdlasok idétartamanak korlatozasara, a vita lezarasara barmely
képviseld javaslatot tehet, a javaslatrol a képviselék vita nélkiil, egyszerii
sz0tObbséggel dontenek. A vita lezarasa utan a napirend eléadéja valaszol a
hozzaszélasokra.

(4) A polgarmester az ecléterjesztésben szereplé és a vitaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elébb a
vitaban elhangzott modositd, kiegészité inditvanyokrél, majd az
eléterjesztésben szereplé hatarozati javaslatrél dént a testiilet.

20. § (1)A polgarmester a tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében:
a) figyelmezteti azt a felszolalot, aki eltért a targyalt tématél; a
tanacskozashoz nem illd, masokat sértd kifejezést hasznal;



b) rendre utasithatja azt, aki a képviselé-testiilethez méltatlan magatartast
tanusit;
c) az a) és b) pontban foglaltak ismétlédése esetén a képviselotél a szot
megvonhatja.

5. Eléterjesztés

21. § (1) Eléterjesztésnek minéstl a képvisels-testiilet 1ilésén ismertetett, az
ulés napirendjéhez kapcsolédé:

a) tajékoztato

b) beszamold

c) rendelet-tervezet

d) hatarozati javaslat

(2) Rendelet-tervezet elGterjesztésére a jegyzé jogosult, Kkivéve- a
koltségvetésrél és zarszamadasrol szolé rendelet-tervezetet, valamint az
onkormanyzat szervezeti és makddési szabalyzatarol sz6l6 rendelet-tervezetet
E rendelet tervezetek el6terjesztdje a polgarmester.

(3) Az (1) bekezdés a-b,d pontjaiban meghatarozott eldterjesztésre jogosult a
képviseld-testiilet szervein tul:

a) az Onkormanyzati intézmény vezetdje, az Aaltala érintett intézményt
illetéen,

b) azon rendészeti és egyéb kozigazgatasi szerv vezetsje, akinek beszamoldja,
tajékoztatoja jogszabalyon alapulé kotelezettsége,

c) az, akit a polgarmester elSterjesztéként felkér.

d) A képvisel6 javaslatot tehet dnkormanyzati rendelet megalkotasara.

(4) Az elterjesztést a jegyzonek torvényességi véleményezés céljabol be kell
mutatni.

(5) Az eléterjesztéseket a meghivoval egylitt kell megkiildeni. Az
eldterjesztések tlésen t6rténé kiosztasat — siirgds esetben — a polgarmester
engedélyezheti, megtargyalasarol a képvisels-testiilet dént. Ebben az esetben
a jegyzoének nyilatkoznia kell arrél, hogy az eléterjesztést a képvisels-testiileti
tlésen térvényességi szempontbdl véleményezni tudja-e.

6. Kérdés, interpellacio

22. § (1) A képviseldi kérdésre vonatkozo rendelkezéseket az Motv. 32. § (2)
bekezdése szabalyozza.

(2) Napirend el6tti felszélalasra a polgarmestertél barmelyik képviseld kérhet
engedélyt a felszolalas targyanak megjellésével.

(3) A napirend elétti felszolalas legfeljebb 2 percig tarthat.

23. § (1) Interpellacié az a felvetés, melyben a képviselé valamilyen hibas,
vagy helytelen gyakorlatot jelez. A képviselé barmilyen oénkormanyzati
ugyben interpellalhat a képviselé-testiilet szerveihez.

(2) Az interpellalt a képvisel6-testuleti tilésen széban, vagy 15 napon beliil
irasban koteles valaszt adni.

(3) Az interpellalt valasza utan az interpellalonak viszontvalaszra van
lehetésége, majd nyilatkozik a valasz elfogadasarél. A valasz elfogadasarél -
ha az interpellalé azt nem fogadja el — a képvisels-testiilet vita nélkiil dont.



(4) Amennyiben a képviselé-testlilet a valaszt nem fogadja el, ugy elrendeli
annak vizsgalatat, melybe az interpellalé képvisel6t is bevonja. A vizsgalatba
szakértd is bevonhato.

(S)A (4) bekezdésben foglaltak alapjan a képvisel6-testiilet a soron kdvetkezd
ulésen dont.

(6) Az irasban benyujtott interpellaciéra adott valaszt minden képviselének
meg kell kiildeni, elfogadasara a soron kévetkezd (ilésen kertl sor.

7. A szavazas rendje, dontéshozatali eljaras, jegyz6konyv

24. § (1) A képviselé-testiilet dontést igényld tigyekben rendeletet alkot, vagy
hatarozatot hoz.

(2) A polgarmester az elSterjesztett és a vitaban elhangzott, déntést igényld
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6bb a médosité inditvanyokat,
majd az el6terjesztésben szereplé dontési javaslatokat szavaztatja meg.

25. § (1) A szavazas nyiltan, kézfelemeléssel torténik.

A képviselék ,igen”, ,nem”, vagy ,tartozkodik” nyilatkozattal szavaznak.

(2) Szavazategyenléség all fenn, ha a javaslatra a jelenlevdé képviselok
pontosan fele szavazott igennel, a masik fele nemmel. A tartézkodas
szavazatOsszesités szempontjabdl ,nem” szavazatnak mingsul.

(3) Szavazategyenléség esetén a képvisel6-testiilet dént a hatarozati javaslat
tovabbi targyalasarodl;

a) leveszi a napirend targyalasat, azt a soron kovetkezé tilésen targyalja, vagy
b) ismételt szavazasra bocsajtja az eloterjesztést.

26. § (1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tart az Métv. 46. § (2)
bekezdésének a) pontjaban foglalt {igy targyalasakor. Az érintett kérésére
titkos szavazast tart az Motv. 46. § (2) bekezdés b) pontja szerinti tigyekben
is.

(2) A titkos szavazast az Ugyrendi és Munkatgyi Bizottsag bonyolitja le és
gondoskodik a szlikséges feltételek (szavazdlapok, urna, fiilke) biztositasarol.
Tajékoztatast ad a szavazas lebonyolitasardl, a szavazast kévetéen pedig
megszamolja a szavazatokat, elkésziti a szavazasi jegyzékdnyvet és a
szavazas eredményérol jelentést tesz a képvisels-testiletnek. Amennyiben a
titkos szavazas eredménye szavazategyenldség, a szavazas
tovabbfolytatasarél a képviselé-testiilet doént a 25.8 (1) bekezdésében
foglaltak alapjan.

27. § (1) A képviselé-testiilet név szerinti szavazast tart az Motv.48. § (3)
bekezdésében foglalt esetben.

(2) A képviselé-testillet név szerinti szavazast igénylé ligyeket nem hataroz
meg.

(3) Név szerinti szavazas estén a jegyz6 ABC sorrendben olvassa a teleptilési
képviselék nevét. A képviselék a neviik elhangzasat kévetéen hangos ,igen”,
"nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyzé a nyilatkozatokat a



névsoron feltlnteti, a szavazatokat Osszeszamlalja és a szavazas
eredményérél a polgarmestert tajékoztatja. A szavazas eredményét a
polgarmester hirdeti ki. A szavazasi névsort a jegyzékdnyvhoz kell csatolni.

28 § (1) Az Métv. 50. §-aban meghatarozott ligyeken tul mindsitett tébbség
szikséges — a megvalasztott képviselék tobb mint felének egybehangzé
szavazata -

a) titkos szavazas elrendeléséhez,

b) a képviselé-testiilet munkatervének elfogadasahoz.

c) hitelfelvételhez.

8. Jegyzokonyv

29. § A képviseld-testiilet nyilt és zart tiléseirdl kiilon jegyzokonyv késziil.
Elkészitéséért a jegyzo felelds.

30. § (1)A jegyzdkonyv tartalmi elemeit az Motv. 52. §-a, valamint e rendelet
hatarozza meg.

(2) A képviseld-testtilet valamely tagja kérésére a jegyzd koteles

a képvisel6 altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzékdnyvben rogziteni.

(3) A jegyzokdnyvben a szavazads eredményét ugy kell rogziteni, hogy az
tartalmazza a szavazas szamszer(l ,igen”,”nem”,,tartézkodik” adatait.

31.8 Zart Ulés jegyz6konyvében rogziteni kell, hogy a meghivottak milyen
mindségben tartézkodnak az ilésen.

32. § (1) Az elfogadott rendeletet minden esetben a jegyzékényv
mellékleteként kell a jegyz6kényvhoz csatolni.

(2) A jegyzékdnyvet 3 példanyban kell elkésziteni.

a) eredeti példany irattarba kertil (lésenként leflizve, jegyz6i
hitelesitéssel,

b) egy masolati példany bekéttetésre kertil, polgarmester részére kertil
atadasra

c) egy masolati példany jegyz6i munkapéldany.

(3) A jegyzékonyvet elektronikus uton (njt) tovabbitani kell a Békés Megyei
Kormanyhivatalnak térvényességi ellen6rzés céljabél.

(4) Az Motv. 52.§ (3) bekezdésében foglalt betekintési jog biztositasarél a
jegyz6 gondoskodik.

(5) A jegyzbkdnyvek bekottetésérél, kozzétételérdl a jegyzé gondoskodik

(6) Zart tilések jegyzékonyveit bekéttetni, kdzzétenni nem szabad.



IV. Fejezet

A képviselo-testiilet dontései, jelolésiik, kihirdetésiik és kozzétételiik
modja

33.8 (1)A képvisels-testiilet dontései:

a) 6nkormanyzati rendelet

b) 6nkormanyzati hatarozat

(2) Az dnkormanyzati rendeleteket az év elejétdl kezdve folyamatos, novekvo
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tlintetni a
kihirdetésének napjat, év hé nap megjeldlésével, a kévetkezd forméaban:
Kétsoprony kozség Képviselo-testiiletének sorszam/év.(hé.nap.)
onkormanyzati rendelete a rendelet targyarol.

(3) Az 6nkormanyzat hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, névekvd
sorszammal kell ellatni. A hatarozat sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatarozat meghozatalanak napjat év, hd, nap megjeldlésével, a kovetkezd
formaban: Kétsoprony kozség Képviselé-testliletének sorszam/év.(hé.nap.)
onkormanyzati hatarozata

{(4) Az 6nkormanyzat hatarozata tartalmazza a képvisel6-testiilet déntését szé
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtasért felelds nevét, a végrehajtas
hataridejét.

(5) A rendeletek kihirdetésérél és kozzétételérél a jegyz6 gondoskodik. A
kihirdetés a kdzséghaza hirdetétablajan térténd kifliggesztéssel valésul meg.
A rendeleteket a Kétsoprony kozség honlapjan kézzé kell tenni.

V. Fejezet
A helyi 6nkormanyzati képviselok

34. § (1) Az o6nkorméanyzati képviselok megbizatasa keletkezésének és
megszanésének eseteit az Motv. 28-31. §-a szabalyozza.

(2) Az 6nkorményzati képviselSk jogait és kotelezettségeit az Motv. 32-34. §-a
hatarozza meg.

(3) Az 6nkormanyzati képviselék feladataikat tiszteletdij nélkiil végzik.

{(4) Az onkormanyzati képviselé Osszeférhetetlenségével, méltatlansagaval,
annak eljarasi szabalyaival kapcsolatos rendelkezéseket az Métv. 36-38. §-a
tartalmazza.

(5) A képviselé, amennyiben valamely Uligyben személyes érintettségének
bejelentését elmulasztja, a dontés meghozatalatdl szamitott 3 hénapon beltil
barmely képvisel6 jelzése alapjan a képviselStestiilet dént az érintett
képviselé6 kizarasardl. Kizaras esetén a képviselGtestlilet az tigyet
Ujratargyalja.



VI. Fejezet
A képviselo-testiilet szervei

1. A bizottsagok

35. 8 (1) A képvisel§-testiilet az altala meghatarozott feladatok ellatasara
allandé bizottsagokat hoz létre.

A bizottsagok tagjainak szama 3 f6.

(2)A képviselo-testiilet Ugyrendi és Munkajogi Bizottsagot és Népjoléti
Bizottsagot hoz létre.

(3) A bizottsagok feladat és hataskoérét e rendelet 3. sz. melléklete, a
bizottsagok tagjainak névsorat 2. szamu fliggeléke tartalmazza.

36. § (1) A képviselo-testlilet meghatarozott feladat ellatasra ideiglenes
bizottsagot hozhat létre.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és mukodési szabalyzatat a képvisels-
testiilet allapitja meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag mukdédésére az allandé bizottsagokra vonatkozd
szabalyok az iranyadoék.

37. §) (1) A bizottsag feladatai a feladatkérébe utalt tigyekben:

a) el6késziti a képvisels-testiilet dontéseit;

b} dént az dnkorméanyzati rendelettel a hataskérébe utalt tigyekben;

c) szervezi a képviseld-testiileti déntések végrehajtasat;

d) ellatja a képvisels-testilet altal esetenként meghatarozott feladatokat;

38. § (1)A bizottsagok miikddési szabalyzatukat maguk hatarozzak meg.
(2) A bizottsag feladatat, hataskorét Gilésén gyakorolja.

(3) A bizottsag szlikség szerint tilésezik.

(4) A bizottsag Uiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni.

2. Polgarmester

39. § A polgarmester {6bb feladatait az Métv. 63-68. §-a tartalmazza.

40. § (1) A polgarmester dénthet az Métv. 68. § (3) bekezdése alapjan;

a) élet-és vagyonbiztonsagot veszélyezteté helyzet elharitasa, elemi csapas,
illetve annak kévetkezményei elharitasa érdekében.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt esetekben a polgarmester jogosult a
koltségvetés terhére atmeneti pénzigyi intézkedések megtételére is.

(3) A tett intézkedésrél a soron koévetkezd tilésen a képviselé-testiiletnek
beszamolni kételes.

(4) A polgarmester minden hét pénteken 8.30 6ratél 13. 30 oraig a
kézséghazan tgyfélfogadast tart.



41. § A polgarmester az M6tv.68. § (4) bekezdésében foglaltak alapjan sajat
hataskérben doénthet az Onkormanyzat vagyonat, koltségvetését érinté
ugyben a koéltségvetési tartalék terhére 500.000.-Ft értékhatarig.

3.Alpolgarmester

42. § (1) A keépvisel6-testiilet a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
segitésére sajat tagjai kozll az Motv. 74. § (1) bekezdésében meghatarozott
szabalyok szerint egy alpolgarmestert valaszt, aki tarsadalmi megbizatasban
latja el feladatat.

(2) Az alpolgarmester a képviseld-testiilet altal - jogszabalyi keretek kozott -
meghatarozott tiszteletdijban és kéltségtéritésben részesiil.

(3) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén — a polgarmester megbizasa
nélkil - teljes jogkdrrel helyettesiti a polgarmestert.

Tartés akadalyoztatdsnak mindstil a 30 napot meghaladd folyamatos
tavollét.

(4) Az alpolgarmester minden hét szerdan 14-16 o6raig a kozséghazan
ugyfélfogadast tart.

4.Jegyzo, aljegyzo

43. § (1) A jegyz6 feladatait az M6tv.81.§-a és mas jogszabalyok tartalmazzak.
(2) A jegyz6, aljegyz6 kinevezésére az Motv.82-83.§-ai, valamint a Gerendas
kézség Képviselo-testiiletének Kétsoprony kozség Képviselé-testiiletével
kotétt megallapodasaban foglaltak az iranyadéak.

(3) A jegyzbi és aljegyz6i tisztség egyidejli betdltetlensége, vagy tartos
akadalyoztatasa esetén - a betoltetlenség, ill. akadalyoztatas kezdé
idépontjatél szamitott legfeliebb 6 honap - a jegyzéi feladatok ellatasara a
polgarmester a Ko6z6s Hivatal olyan kéztisztvisel6jét bizza meg, aki a
képesitési eldirasoknak megfelel.

5.K62z06s dnkormanyzati hivatal

44. § (1) A képvisels-testiilet az Motv.84. § (1) bekezdése alapjan Koézds
Onkormanyzati Hivatalt tart fenn.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott hivatal neve: Kétsopronyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal.

(3) A koz6s hivatal alapvetd feladatait az Métv. 84. § (1) bekezdése hatarozza
meg.

{(4) A kbz6s hivatal szamara a polgarmester az Métv. 67. § (1) bekezdésének
b) pontja alapjan meghatarozza az 6nkormanyzat munkajanak szervezésével,
déntések elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(5) A koz6s hivatal, belsé szervezeti tagozdodasat, létszamat, munka és
ugyfélfogadasi rendjét, részletes feladatait a hivatal szervezeti és muikédési
szabalyzata tartalmazza, melyet a képvisel6-testiilet hatdrozattal hagy jéva -
Motv. 67. § (1) d)pont -



6.A tarsulas

45. § (1) A helyi 6nkormanyzatok tarsulasokra vonatkozo szabalyait az Mbtv.
87-95. §-ai szabalyozzak.

(2) Kétsoprony kézség Onkormanyzata az Békéscsaba és Térsége Tébbcélu
Onkormanyzati Tarsulas tagja.

(3) Az Onkormanyzatot a tarsulasi tiléseken a polgarmester képviseli.

(4) A tarsulas keretében ellatott 6nkormanyzati feladatokat a tarsulas
megallapodas tartalmazza.

VI/A Fejezet

45/A. § Kétsoprony kozség Onkorméanyzata egylittmiikédési megallapodast
kot Kétsoprony Koézség Szlovak Onkormanyzataval. Az egylttmukodési
megallapodast e rendelet 5. melléklete tartalmazza.

VII. Fejezet

Lakossagi forumok

46.8 (1) A képviselé-testiilet koteles évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast
tartani.

(2) A kézmeghaligatas helyét, id6pontjat és napirendjét a tervezett idépont
elétt 10 nappal kozzé kell tenni a kdzséghaza hirdetétablajan.

(3) A kézmeghallgatason felmerilt kérdésekre lehetdség szerint azonnal kell
valaszolni. Amennyiben ez nem lehetséges, a valaszadasra illetékes koteles
15 napon beldl irdasban valaszolni. A kérdésre adott valaszrél a soron
kovetkezd lilésen a képviselé-testilletet tajékoztatni kell.

(4) A kézmeghallgatasroél jegyzokdnyvet kell késziteni, s a 32- § (3) bekezdése
szerint kell eljarni.

47. § (1) A képviselo-testillet dontése alapjan polgarmester falugytilést hivhat
Ossze a lakossag kdzvetlen tajékoztatasa, a falu lakossaganak tdbbségét
érinté fontosabb déntések meghozatala el6tt.

(2) A falugytlést a polgarmester hivja Ossze, hirdet6tablan toérténé meghivo
kifGiggesztésével, szérdlappal, a meghivo honlapon térténé kozzétételével. A
meghivot ugy kell elkésziteni, hogy arrdl a lakossag a gylilést megel6zé S.
napig értes1ljon.



VIII. Fejezet
Zaro rendelkezések

48.§ (1)E rendelet kihirdetése napjat kévet6 napon lép hatalyba.

(2) E rendelet hatalyba lépésének napjan hatalyat veszti az 1/2015. (1.22.)
onkormanyzati rendelet.

\@i Sandor
polgarmester

/
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Petrovszkiné Krajcsd Agnes
jegyz6é




1. melléklet a 9/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez
A képvisel6-testillet altal a Népjoléti Bizottsagra atruhazott hataskérsk

A helyi szocialis ellatasokrol 4/2018. (II. 27.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (2)
bekezdése alapjan a teleplilési tamogatasok kozil a
— tartdésan beteg személy apolasanak tamogatasa (8. § (1) bekezdés c)
pont)
- a kamatmentes kdlcson (8. § (1) bekezdés f) pont)

megallapitasat a képviseld-testiilet a Népjoléti Bizottsagra ruhazta at.”



2. melléklet a 9/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez
A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskérok

A helyi szocialis ellatasokrol 4/2018. (II. 27.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (2)
bekezdése alapjan a teleplilési tdmogatasok kozil a

- rendkiviili teleptilési tamogatas (8. § (1) a) pont),

— lakhatashoz kapcsolédé rendszeres kiadasok viseléséhez nyujtott

tamogatas, (8. § (1) b) pont),

- gyoégyszerkiadasok tamogatasa, (8. § (1) d) pont),

— temetési koltségek tamogatasa (8. § (1) e) pont),

- gyermeksziletési tamogatas (8. § (1) g) pont)

megallapitasat a képviseld-testiilet a polgarmesterre ruhazta at.”



3.melléklet a 9/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

A bizottsagok feladat- és hatidskore

I. Ugyrendi és Munkajogi Bizottsag feladat- és hataskére, miikédése

1.- Feladata, hataskoére:

Elékésziti a képvisels-testlilet tigyrendi vonatkozasu déntéseit, szervezi,
ellenérzi azok végrehajtasat.

o

Ugyrendi feladatok:

e A képvisel6-testiilet munkamoédszerének  javitasa  érdekében
koncepcidkat dolgoz ki.

e Lebonyolitja a titkos szavazast.
Elvégzi a polgarmester, teleptilési képviselék vagyonnyilatkozatanak
vizsgalatat, nyilvantartasat, ellendrzését.

e Ellatja az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat.

Munkajogi feladatok:

e Benyujtja a Képvisel6-testlilet kérésére a polgarmester illetményének
modositasara, egyéb javadalmazasara vonatkozd elSterjesztést.

» Kezdeményezheti a polgarmester, alpolgarmester elleni fegyelmi eljaras
meginditasat.

o Lefolytatia a fegyelmi vizsgalatot, amelyet a polgarmester,
alpolgarmester ellen a Képviselétestulet elrendelt.

2.- Miikédése:

Mukddésének feltételeit a Kétsopronyi Koéz6s Onkormanyzati Hivatal
biztositja.

Az Ugyrendi feladatok vonatkozasaban a szervezé-, eldkészité; tUgyviteli
feladatokat a Hivatal ezzel megbizott dolgozdja, a munkajogi feladatok
szervez6-, elokészité-, Ggyviteli feladatait a jegyzé latja el. A bizottsag
ugyrendjét maga allapitja meg.

Ugyrendi feladatokkal kapcsolatos tevékenységérdl évente, a képvisels-
testlilet felkérésére folyamatosan beszamol, a munkajogi tevékenysége
kapcsan el6terjesztést nyljt be a képviseld-testiiletnek.



II. Népjoléti Bizottsag feladata, hatdaskére, miikédése

1.- Feladata, hataskore:

Elékésziti a képviselo-testiilet szocialis- és egészségligyi témaju déntéseit,
szervezi €s ellendrzi azok végrehajtasat.

Déntési joggal rendelkezik a Képvisel6testiilet altal atruhazott, tovabba az
6nkormanyzati rendeletben megallapitott hataskérben. (részletesen felsorolva
az 1. sz. mellékletben).

2.- Mikodése:
Mukddési feltételeit a Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal biztositja.
Szervezd, elékészits, tigyviteli feladatokat a Hivatal ezzel megbizott dolgozéja
latja el. A bizottsag tigyrendjét maga allapitja meg.

Atruhéazott hataskérében hozott doéntéseirél évente, a képviseld-testiilet
felkérésére folyamatosan beszamol a képvisel6-testiiletnek.



4.melléklet a 9/2019. (X. 22.) dnkormdnyzati rendelethez

Kétsoprony Kézség Onkormanyzata alaptevékenységének kormanyzati
funkciok szerinti besorolasa:

011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és
altalanos igazgatasi tevékenysége

011220 Ado vam és jovedék igazgatasa

013210  Atfogé tervezési és statisztikai adatszolgaltatasok
013320 Koztemetd-fenntartas és- mukodtetés

013350 Onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi,
uzemeltetési, egyéb szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgdltatdsok

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények
022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag
felkészitése

031030 Kéztertilet rendjének fenntartasa

032020 TGz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram — Téli kézfoglaltatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos koézfoglalkoztatasi program

042130 Névénytermesztés, allattenyésztés és kapcsoloédo
szolgaltatasok

042180  Allat-egészségligy

042220 Erdégazdalkodas

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek
051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (6mlesztett)
begytjtése, szallitasa, atrakasa

051050 Veszélyes hulladék begyujtése, szallitasa, atrakasa
054020 Védett természeti tertiletek és természeti értékek
bemutatédsa, meglrzése és fenntartisa

061020 Lakééptilet épitése

063010 Vizligy igazgatasa

063020 Viztermelés, - kezelés,- ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmti épitése, fenntartasa,
Uzemeltetése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldtertilet kezelés

066020 Varos-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas



074031
074032
074051
076061
081030
fejlesztése
081043
081045

tamogatasa

081061
082042
082044
082091
fejlesztése
086030
104037
104042
107080
programok

Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
Ifjusag- egészséguigyi gondozas

Nem fert6z6 megbetegedések megelézése
Kornyezet-egészséguigyi feladatok
Sportlétesitmények, edzétaborok mukéodtetése és

Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatasa
Szabadidésport- (rekreacids sport-) tevékenység és

Szabadidés park, flirdé és strandszolgaltatas
Koényvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
Kényvtari szolgaltatasok

Kdzmuvelddés - kozosségi és tarsadalmi részvétel

Nemzetkézi kulturalis egytttmtkddés
Intézményen kivili gyermekétkeztetés

Csalad- és gyermekjoléti szolgaltatasok
Esélyegyenléség elosegitését célzo tevékenységek és



5. meliéklet az 9/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

KETSOPRONY KOZSEG KETSOPRONY KOZSEG
ONKORMANYZATA SZLOVAK ONKORMANYZATA

Egyiittmilkodési megallapodas

Mely létrej6tt egyrészrél Kétsoprony Kozség Onkormanyzata (adészama: 15725376-2-04,
székhelye: 5674 Kétsoprony Doézsa Gy. ut. 11., képviseli: Vélgyi Sandor polgarmester, a
tovabbiakban: Onkormanyzat),

mésrészrol Kétsoprony Kozség Szlovak Onkormanyzata (adoszama: 15774868-1-04,
székhelye: 5674 Kétsoprony Dozsa Gy. ut 11., képviseli: Téth Erika elndk, a tovabbiakban:
Szlovak Onkormanyzat) egyiittesen a tovabbiakban: Felek/ kozott alulirott helyen és napon,
az alabbi tartalommal:

I A megdallapodds célja, jogszabdlyi hdttere

Az allamhéztartsrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (a tovabbiakban: Aht. ) 27. § (2)
bekezdése alapjan a Szlovék Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzésim, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasar6l a Szlovak Onkormanyzat székhelye szerinti Onkorményzat Hivatala
gondoskodik.

Az Onkormanyzat és a Szlovak Onkorményzat a feladatok ellatasanak részletes szabalyait a
nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80 § (3)
bekezdése szerinti megéllapodasban rendezik.

Az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjin az Onkormanyzat és a Szlovak Onkormanyzat
részére — annak székhelyén — biztositja az onkormanyzati milkddés személyi és targyi
feltételeit, tovabbd gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarél,
melynek €rdekében a helyiség hasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok
ellatdsara vonatkozoan megallapodast kot a Szlovak Onkorményzattal.

Felek jelen megallapodast a fent hivatkozott térvényhelyeken alapulé megéllapodas kotési
kotelezettség teljesitése érdekében, az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarél szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) elbirdsaira is figyelemmel
koétik meg.

IL. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasdnak eljardsi rendje, a
koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

1. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadasanak rendje



[.1.3

A Szlovak Onkormanyzat hatirozatanak eldkészilése soran a jegvzd  altal
megbizott személy — pénziigyi foeldadd — a koltségvetési torvénybdl adddo
részletes informdciok rendelkezésre dllasat kdvetden egyezietést folviat a Szlovak
Onkormanyzat elndkeével, ennek keretében az elndk rendelkezésre bocsitja a
Szlovak Onkorményzatra vonatkozé adatokat.

A koltségvetési hatdrozat tervezetét a Szlovak Onkormanyzat elndke nyujtja be a
képviseld-testiiletének targyév februdr 15-¢ig. ha a kozponti koltségvetdsrol szo1d
torvényt az Orszaggyiilés a naptri év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti
holtsegvetesdl sz0lo torvény hatalybalépését kdvetd 43. napig.

A szlovik Onkormanyzat a kéltségvetési hatdrozat tervezetét megtargyalja és
elfogadasérdl hatdrozatban dont.

Az Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Szlovak Onkormanyzat kéltségvetésére
vonatkozoan nem rendelkezik dontési jogosultsaggal.

Amennyiben az Onkormanyzat Képviselo-testiilete a sajat koltségvetése
targyaldsakor a  koltségvetési rendelet-tervezetben tervezett, Szlovak
énkorményzatna“ juttatando6 tdmogatas Gsszegén viéltoztat, és az érinti a Szlovak
Onkorményzat koltségvetési hatdrozatat, a Szlovak Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének azt legkésébb az elemi koltségvetés benyljtasat megelézd 10. napig
ujra kell targyalnia, és az (j tdmogatds Osszegével hatdrozatit modositani kell. A
kéltségvetési hatdrozat modositasdnak eldkészitése a Hivatal és az elndk feladata.
A Szlovak Onkormdnyzat elemi  koltségvetését az elfogadott koltségvetési
hatarozat alapjan a Hivatal pénziigyi foeléaddja késziti el és teljesiti a kotelezd
adatszolgaltatdst a Magyar Allamkincstar felé, a Jjogszabalyban meghatdrozott
hataridén belil. A Szlovak Onkormanyzat elemi Koltségvetését az elndk hagyja
Jova.

Az Onkormanyzat a Szlovak Onkormanyzat bevételi és kiadasi eléiranyzatainak
megallapitasdért és teljesitéséért, illetve egymds kotelezettségvillalasaiért és
tartozasaiért teleldsséggel nem tartoznak.

2. A koltségvetési eldiranyzatok modositasa, dtcsoportositasa

2.1

A Szlovak Onkormdnyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelend bevételek és

kiaddsok modositasarol, a kiaddsok kozétti atcsoportositdsrol a  Szlovak
Onkormény zat Képvisel§-testiilete dént. Az eldirdnyzatok modositasara az elndk tesz
javaslatot.

22.A

targyevi koltségvetés utolsd modositasardl sz6lo hatirozatot a Szlovéak

Onkormanyzat képvisels-testiilete legkésébb az éves Kkoltségvetési beszamolod
elkészitésének hataridejéig — december 31-i hatéllyal — hozhatja meg.

3. A Kkoltségvetés modositasival Gsszefiiggd és cgyéb Szlovik Onkorminyzatot
érintd adatszolgaltatisi kitelezettségek

3.1.A Hivatal pénziigyi foeladdja elkésziti - a vonatkozd korméanyrendelet és a
maodszertani utmutaté alapjan — a nyomtatvanygamitirak felhasznaldsaval a Szlovik
Onkormanyzat koltségvetését érintd valamennyi kéltségvetési informaciot, illetve
egyeb kdzponti adatszolgaltatast, melyet a Szlovak Onkormanyzat elndke ir ala.



A Szlovak Onkormanyzat elnske egyiittmikodik a koltse ‘gvetesi  informécid
Osszeallitasiban, a vonatkozd adatokat a Hivatal dltal megadott iddpontig a megbizott
scemeély részére cljutratja.

3.2.A Hivatal az osszeallitott koltségvetési informaciot jogszabalvban vagy egyéb modon
meghatdrozott hatdridében beny(jtja az adatszolgaltatast kérd szerv felé.

4. Beszamolas, évkozi kimutatiasok

4.1.A Szlovak Onkormanyzat elndke beszamolasi kotclezettség teljesitéséhez informaciot
szolgaltat a Hivatal részére, kdzremiikodik a tajékoztatok elkészitésében.

42. A Szlovak Onkorményzat elnoke az éves kdltségvetési beszamoldhoz sziikséges
zarszamadasi hatdrozatit a koltségvetési évet kdvetd negyedik honap utolso napjaig
terjeszti a képvisels-testillete elé.

43.A kormanyzati szervek részére szolgaltatott évkdzi informiciokat a kdzponti
intézkedésektdl fliggben a Hivatal teljesiti, ehhez az elnok a Szlovak Onkormanyzatot
érintd kérdésekben az adatokat — a pénziigyi f6elddén keresztill — szolgaltatja. Az
adatszolgéltatasokat az elndk irja ala.

Hl. A Szlovik Onkormanvzat liotelezettséovallalasaival kapesolatosan az

Onkormanvzatot terhel ellenjegvzési, utalvanvozasi. szakmai teljesités icazolisi
feladatok

A Szlovék Onkormanyzat operativ gazdalkodasénak veégrehajto szerve a Hivatal. A
Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Szlovak Onkorményzatra is.

1. A kitelezettségvallalasok rendje:

A Szlovak Onkormanyzat kiadasi elSiranyzatai terhére a Szlovak Onkormanyzat
elndke, vagy az dltala irdsban felhatalmazott Szlovak Onkormanyzati képviseld
jogosult kotelezettségvallaldsra. (Avr. 52. § (7) bekezdés)

A Szlovak (311konnényzat nevében csak pénzligyi ellenjegyzés utin lehet
kételezettséget vallalni. (Aht. 37. § (1) bekezdés)

Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez.
amely

a) értéke a 200.000.-Ft-ot nem éri el,

b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatds, a kiilfsldi
penzértékben vallalt kotelezettség arfolyamvesziesége, vagy

c) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.
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A pénziigyi ellenjegyzés rendje

A Szlovik Onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére villalt kételezettsége esetén a
Hivatal pénziigyi foelGadoja, tévolléte esetén a jegyzd dltal esetileg irdsban kijeldlt
szemely lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g)
pont).

A pénziigyi ellenjegvzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelozéen meg kell gyozddnie
arrol, hogy

a) asziikséges szabad elSiranyzat rendelkezésre all,

b) abefolyt, vagy a megtervezett és virhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet.
¢) akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

d) akételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzd feladata elldtaséhoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.
(Avr. 54. § (2) bekezdés).

Ha a kotelezettségvillalds nem felel meg az Avr 54. § (1) bekezdésben foglalt
kovetelmeényeknek, a pénziigyi ellenjegyz8ének errdl irasban tdjékoztatni kell a
kotelezettségvillalot. (Avr. 54. § (3) bekezdés).

A teljesités igazolas rendje

A Szlovik Onkormanyzat kotelezettségvallalasaihoz  kapcsolodd  teljesitések
igazoldsdra a kotelezettségvallalo (A Szlovik Onkormanyzat elndke) vagy az altala -
az adott kotelezettségvallalashoz vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsolddoan — irasban kijeldlt személy jogosult.

A teljesités igazolasa sordn ellen8rizhet okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magéban
foglalé kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés, vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitését (Avr. 57. § (D
bekezdés).

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére t6rténd utalds
megjelblésével, az arra jogosult személy aldirdséval kell igazolni (Avr. 57. § (3)
bekezdés).

Az érvényesités rendje

A Szlovak Onkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén
érvényesitésre a pénziigyi foel6ado jogosult.

A pénziigyi f8eldadd tavolléte esetén a jegyzd dltal esetileg irdsban kijelslt személy az
ervényesitd.

Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan — az Avr. 57. § (3) bekezdése szerinti
esetben annak hidnyaban is — az érvényesitdnek ellenériznie kell az Osszegszeriiséget,
a fedezet meglétét, és azt, houy a megeléz6 igymenetben az Aht., az Ahsz., és az Avr.
eléirdsait, tovabba az Onkorményzat belsd szabalyzataiban foglaltakat megtartotidk-e
(Avr. 58.§. (1) bekezdés).



\z €rvényesités az utalvanyozds eldtt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az
eérveényesitésre utald megjelslést. és az érvénvesitd keltezéssel ellatott alairasat.

5. Az utalvinyozas rendje

Az utalvanyozis a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelését jelenti. Az utalvanyozds az érvényesitett okimany alapjan tdrténik.

A Szlovik Onkormanyzat kiadasai teljesitésének, bevételek beszedésének, vagy
elszimolasainak elrendelésére (utalvanyozasara) a Szlovak Onkormanyzat elndke,
vagy az allala irasban felhatalmazott Szlovik Onkormanyzati képviseld jogosult. (Avr.
52.§)

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mds esetben killén irdsbeli rendelkezéssel lehet. A killon irasbeli
rendelkezésen az Avr. 59. § (3) bekezdése alapjan fel kell tiintetni:

a) az ,utalvany” szot

b) akoltségvetési évet

¢) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét

d) a fizetés idépontjdt, modjat, sszegét, devizanemét

€) amegterhelendd és a jovdirando fizetési szamla szAmdt és megnevezését

f) akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat

g) az utalvianyozod keltezéssel ellitott aldirasat, és ,

h) az Avr. 38. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. U§ (5) bekezdésében felsorolt esetekben.
6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

6.1.Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdasi, és
teljesitésigazoldsra irdnyulé feladatot nem végezhet az a aszemély, aki ezt a
tevékenységét kozeli hozzatartozoja (Ptk. 8:1.§ (1) bek. 1.) pontja) vagy maga
javara latma el.

0.2.A kételezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

6.3.Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

1IV.  Gazdalkodas rendje

1. Pénzellatas

[.1.Az Onkormdnyzat a bankszimldjara érkezd, de a Szlovak Onkormanyzatot
barmely jogcimen megilleté 6sszeget az Onkormanyzat a szamldjan torténd
jovairdstol szamitott 8 munkanapon beliil tovabb utalja a Szlovik Onkormanyzat
fizetési szamlajara.



(1]

[.2.Amennyiben az Onkormanyzat a Szlovak Onkormadnyzat részére Snkormdnyzati
timogatdst ny(jt. az a tamogatdsi sccrzédésben rouzitett feltételeknek
meglelelden keriil atutaldsra.

Bankszamlarend

2.L.A Szlovdk Onkormanyzat a gazdalkodéséval Osszefiiggd pénzforgalmat az OTP
Bank Nyrt-nél megnyitort 11733003-15774868-00000000 szamii pénzforgalmi
szamldn bonyolitja. A szamla feletti rendelkezési jog az elndkot és az dltala
meghatalmazott személyt — a banki alairas-bejelentés szerint — illeti meg.

Hazipénztair

3.1.A Szlovak Onkormanyzat hazi pénztaranak kezelését a pénziigyi ligyintéz6 latja
el.

3.2.Az elndk legkésObb a targyhonapot kovetd honap 5. napjaig koteles a Hivatal
pénziigyi ligyintézdjének a targyhonapra vonatkozd készpénztorgalomhoz
kapcsolodo, a gazdasigi eseményeket aldtdmaszté okmanyokat hianytalanul
atadni.

Konyvvezetés és nyilvantartas rendje

4.1.A Hivatal biztositja, hogy a szdmviteli és analitikai nyilvantartas soran a Szlovak
Onkormanyzat bevétele, kiadasa és pénzmaradvinya elkiilonitetten kimutatasra
kertiljén, megteremtve ezzel az 6nallé pénzgazdalkodas feltételeit.

4.2. A kbnyvvezetés a szdmviteli jogszabalyokban meghatérozott bizonylatok alapjan
torténik. A bizonylatok teljes korii dtaddsaért az elnok felel.

4.3.Amennyiben a Hivatal a konyvvezetést aldtdmasztd bizonylatokban hibat,
hidnyossagot észlel, arrdl haladéktalanul koteles az elndkot irasban értesiteni. Az
elndk az értesités kézbesitésének napjatol szamitott 5 munkanapon beliil kdteles a
hiba, hidnyossdg megsziintetésérol gondoskodni. Amennyiben az elnék a
megadott hatariddn beliil a hianyossagok kijavitasarél nem intézkedik, akkor erré!
a hibdt észleld — pénziigyi f6el6add vagy a pénziigyi ligyintézd — irdsban kételes
tajékoztatni a jegyzot.

Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

5.1.8zemélyi jellegi Kifizetések szamfejtésérél a kotelezettségvallaldsi és teljesités
igazolasi bizonylatok alapjan a Hivatal gondoskodik. Az elndk a szamfejtéshez
sziikséges bizonylatokat, nyilatkozatokat koteles a kifizetési hataridot megel6z6 3
munkanappal eldbb a pénziigyi eldadd részére megkiildeni. A szamfejtési
bizonylatokat a Hivatal az elndknek adja at, aki gondoskodik a pénziigyi
teljesitésrol.

5.2.Amennyiben a Hivatal a Szlovak Onkormanyzat altal leadott bizonylatok alapjin
megillapitja, hogy a kifizetés reprezenticios célbol toriént, illetve maganszemély
részére Kifizetett ellitmany elszdmoldsa hataridSben (felvételtdl szamitott 30 nap)
nem tértént meg €s ezért az ellatmany felvevgjéndl adofizetési kotelezettség
keletkezik, akkor sajat hataskérben haladéktalanul gondoskodik az adé



megallapitdsaro! (szdmfejiésérol). és a fizetendd add sszegérdl tajékoztatja az
elntkot a bizonylatok atadasdval egyidejuleg.

3.A személvi jellegu juttatiasok és a reprezentdcid utani kdzterhek szamfejtése a
\lagyar Allamkinestar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Szlovak
Onkormanyzat adoszaman. A bevallas elkészitésérsl a Magyar Allamkinestar
gondoskodik. A Szlovik Onkormanyzat alial fizetendd adé és kozterhek
dsszegérol a Kincstar kimutatast kiild. a befizetés a pénziieyi foeldads feladata.

5.4.A Szlovak Onkorményzat nem alanya az dltaldnos forgalmi adé tdrvénynek, ezért
AFA bevallasi és befizetési kbtelezettsége nem keletkezik. A Szlovik
Onkormanyzat addszama Jelen szerzédés megkotésekor: 15774868-1-4
Amennyiben a Szlovdk Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt  haladéktalanul  értesiti, amely gondoskodik a mddositas
kezdeményezésérdl a Magyar Allamkincstar és az Adodhatosag feleé.

V. A vagvontiargvak kezelésének, és a vagvoni, valamint szamviteli nyvilvantartas
¢és adatszolgdltatas rendje

l. A Szlovak Onkormanyzat vagontargyairdl a nyilvantartdst a Hivatal
elkiildnitetten vezeti, amely tartalmazza a megalakulaskor juttatott vagyont és
folyamatosan a  vagyonviltozdst. A  sziikséges informaciokat, a
dokumenticiokat az elndk biztositja, illetéleg a vagvontirgy felvételéhez
kapesol6do bizonylatot szolgaltatja.

2. A Szlovak Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalataban 1évé kis és
nagyertekil targyi eszk6zok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkoz
nyilvantarto programjaban és a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik.

3. A Szlovék Onkormanyzat vagyonaval vald gazdalkodas az éltala hozott

hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvéltozdssal - értékesités és
beszerzés — Osszefiiggd kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és
ellenjegyzés a IIL. pontban foglaltak szerint térténik.

4. A Szlovak Onkorményzat helyiségében, illetve hasznalataban 1évé eszkozot
leltarozdsat a jegyz6 altal kijelSlt leltdrozési bizottsag bonyolitja le. A leltar
felvételéhez sziikséges bizonylatokat a Hivatal pénziigyi tig )mtezme bocsatja
rendelkezésre. A leltarfelvételi iveket minden év januar 31-ig kell leadni a
penziigyi ligyintézd részére. A leltar kiértékelése a Hivatal leltarozassal
megbizott munkatarsaval kozosen torténik. A leltar kiértékelésérdl
JegyzBkonyv  késziil, melynck egy példanyat megkapja a Szlovak
Onkormanyzat elnoke. A vagyontargyak mennyiségében bekdvetkezett
valtozasokrol (selejtezés, hasznositas) a Szlovak (")nkonnényzat elndke {rasban
szolgaltat informaciot a pénziigyi ligyintézo részére.

5. A jogszabalyokban meghatdrozott adatszolgaltatis soran az adatok
valodisagaért, a szamviteli adatokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi
egvezOségéért a Szlovak Onkormanyzat elngke, az Onkormanyzat
polgarmestere és a jegyz6 egyiittesen felelds.

6. A Szlovik Onkorményzat tartozésaiért az Onkorményzat kizérélag abban az
esetbn €s addig a mértékig felel, ahogyan azt kiilén megallapodasban vallalta.

Vi. Onallo fizetési szamla nvitasaval, térzskénvvi nvilvantartisba vétellel és
ad6szim igénvléssel kapcesolatos hatiridék és egviittmiikidési kitelezettséoek




I. A Szlovdk Onkormanyzat az elnok javaslatdra hatdrozataban dont a szamlavezeld
megvaltoztatasarél. A szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésrél a Magyar
Allamkincstar illetékes igazgatésigdt a véltozas tervezetl idépontja eldtt harminc
nappal megeldzden a Hivatal pénziigyi foeldadoja értesiti.
A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a Szlovak
Onkorményzatrol. A Hivatal a torzskOnyvi adat modositasat valtozas bejelentési
kérelem benyujtasival, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a t6rzskényvi adat
keletkezéséiél, illetve valtozasatol szdmitott nyolc napon beliil bejelenti a Magyar
Allamkinestar felé. A Szlovéak Onkorményzat esetén okiratnak minésiil az alapitast.
modositast, atalakitdst vagy megsziintetést jovahagyé szlovak Onkorméanyzati
képviseld-testiileti hatarozat jegyz6kdnvvének kivonata.
3. A Hivatal a tdrzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem benyujtasaval kéri az
adészdm megdllapitisat és ezzel teljesiti az Aallami adéhatosighoz térténs
bejelentkezési kotelezettségét a fenti VI.2. pontban megjelsit hataridon beliil.

N9

VII. A_Szlovak Onkormanvzat miikédése személvi 6s targvi feltételeinek
biztositasa

I.A Szlovik Onkorndnyzat részére havonta igény szerint, harminckettd Graban ingyenes
hasznalati jogot biztosit egy, a feladata ellatdsira alkalmas, szamitogéppel, dramellatassal,
mikddo intermetkapesolattal ellatott irodahelyiségre a Kétsopronyi Kozos Onkormanyzatl
Hivatal székhelvén taldlhato épiiletben, valamint a benne talalhatd berendezési - és
telszerelési targyakra (kilongsen irdasztal, irattdrold szekrény, irodaszék, irdeszkozok,
szamitdgep, vezetékes telefonkésziilek, nyomtatd, fénymasold gép).

2. A helyiség, a berendezési- és felszerelési targyak fenntartasdval, karbantartasival
milkodtetésével kapesolatos rezsi- és egyéb kdltségek az Onkormaényzatot terhelik.

3. A Szlovék Onkormanyzat az 1. pontban irt eszkdzoket és helyiséget kizarolag
alapfeladatanak ellatasahoz sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii
gazdalkodds szabdlyai szerint, a jo gazda gondossagdval kezelheti, a hasznilat jogat az
Onkormanyzat érdekeit kimélve gyakorolhatja.

4. A Szlovdk Onkorményzat a hasznalati joganak gyakorlasaval a Kétsopronyi Kézds

Onkorményzati Hivatal épiiletében folyd munkat nem zavarhatja, koteles megtartani az
intézmény (épiilet) rendjét.

5. A Szlovak Onkormanyzat a hasznalat jogat méasnak semmilyen formaban nem engedheti 4t.

6. Az Onkormdnyzat | (o, a Kétsopronyi Kozds Onkorméanyzati Hivatalnal, teljes
munkaidében foglalkoztatott koztisztviselo alkalmazasa (tjan biztositja a nemzetiségi
képvisel6k munkdjanak segitéséhez, a képviseld-testiileti ilések elokészitéséhez, a testiileti és
tisztségviseléi dontések elokészitéséhez, a mikddéssel kapesolatban felmeriilt nyilvantartési.
iratkezelési feladatok elldtashoz sziikséges személyi feltételek megteremtését.

7. A képviselotestiileti tilések elokészitésehez kot6dd feladatok ellatisat (meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezés elSkészitése, postazdsa, a testileti (lések
jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa) az Onkormanyzat a Kétsopronyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal atjan biztositja.



8. Az Onkormanyzat a Kétsopronvi Kozés Onkormanyzati Hivatal utjin ldtja el a szlovak
képviselO-testilleti dontések és a tisulségviseldk dontéseinek elGkészitését, a testiileti és
tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapesolodd  nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzsi
teladatokat.

9. Az Onkorményzat kételezettséget villal arra, hogy a Szlovdk Onkormanyzat képviselo-
testiileti llésein a jegyzd. vagy annak - a jegyz6vel azonos képesitési eléirasoknak megfelelé -

megbizottja az Onkorméanyzat megbizasabdl és kepviseletében részt vesz és jelzi, amennyiben
torvényséitést észlel.

10. A 6. é a 7. pontban felsorolt feladatok elldtdsihoz kapesolodo koltségeket az
Onkormdnyzat viseli, kivéve a képviseldtestiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatat,

VIII. Belsé ellendrzés

LA Jegyzé altal a Szlovak Onkorméanyzat gazdasagi feladatainak ellatésara megbizott
személy minden a Szlovdk Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallalas és pénziigyi
teljesités elétt koteles meggy6z6dni a fedezet meglétérol.

2.A Jegyz6 Békéscsaba és Térsége Tobbeélli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulassal meghotott
Tarsulasi megallapodés alapjén, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
s belsé ellenbrzésérdl szolé 370/2011.(XIL31.) korm. rendelet figyelembevételével
gondoskodik a nemzetiségi dnkormanyzatok belso ellendrzésérél.

3.A belso ellenérok feladataikat a jegyzbnek kozvetleniil aldrendelve végzik, jelentéseiket
kozvetlentil neki kildik meg.

4.A belsd ellendrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
killénosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasinak és
elszamolasanak, valamint az eszk6zokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatéra.

5.A belst ellendrt — ideértve a vizsgdlatban részt vevo szakértdt is — megbizolevéllel kell
ellatni, amelyet a belso ellendrzési vezetd ir ala. A belsd ellendrzési vezetd megbizolevelét a

jegyz6 irja ala.

IX.  Zairo rendelkezések

I. A telek jelen megdllapodast aldirdsa napjatol hatarozatlan idére kotik.

N

Felek jelen megéllapodast évente januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztas
esetén az alakulo tlést kévetd 30 napon belil feliilvizsgaljak. Felek a megallapodas
szerinti miikodési feliételeket, a megdllapodas megkotését, modositasat kdvetd 30
napon beliil a szervezeti és miikddési szabalyzatukban rogzitik.

(V)

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben az Aht., az Avr, A Njtv.,
valamint a helyi ®nkormanyzatokré! sz6l6 mindenkor hatilyos torvény(ek)
rendelkezései az iranyadok.



4. Jelen megallapodas hatalyba lépésével egvidejiileg hatalval veszi az Onkorményzat és
a Szlovak Onkormanyzat kozét 2018. okidber 30. napjan kot egyiittmikodési
megallapodas.

i

Jelen megéllapodast Felek elolvasas és értelmezés utan, mint akaratukkal mindenben
megegyez0Ot, jovahagvolag alairtak.

Ketsoprony, 2019, februar 14.

Jovahagydsi zaradék:

Jelen megéllapodast a Kétsoprony Kozség Szlovik Onkormanyzata Képviselo-testiilete a(z)
7/2019. (11.25.) szlovak 6nkorményzati hatarozataval.

Kétsoprony Kézség Onkormaényzata Képviseld-testiilete a(z) 11/2019. (11.26.) 6nkormanyzati
hatarozatdval fogadta el.

A
T Erika. ) /
el .ri ,C‘SO“(-

Kétsoprony Kozség Szlovik Onkormanyzata



6.melléklet a 9/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelethez

Onszervez6dé helyi kozosségek
»Horenka” Szlovak Hagyomanyérzé Egyestilet
Nagycsaladosok Kétsopronyi Egyestlete
Guzsalyas Képzémuvészeti Alapitvany
Blinmegel6z6 és Vagyonvédelmi Polgarér Egyestilet
Véroéskereszt Helyi Alapszervezete
Kétsopronyi Rakéczi Sportegyestilet

Kétsoprony Iskolajaért Alapitvany



1. fuggelék

Kétsoprony kdzség Képviselé-testiiletének névsora

Vélgyi Sandor Laszl6 polgarmester

Adamcsik Laszlo
Czirbuly Matyas
Petrovszki Laszlo

Szasz Istvanné

ifj.Szigeti Janos

Vargané Petrovszki Ildiké



2. figgelék

Kétsoprony kozség Képviselé-testiilete Bizottsagainak megnevezése,
bizottsagi tagok névsora

1.- Ugyrendi és Munkajogi Bizottsig

o Adamcsik Laszlo - elnék
o Czirbuly Matyas tag
¢ Vargané Petrovszki Ildiko tag

2.- Népjoléti Bizottsag

« ifj. Szigeti Janos - elnék
o Czirbuly Matyas tag
o Petrovszki Laszlo tag



JEGYZOKONYV

Készilt 2019. oktdber 22 - én az alakuldo Ulésen ad hoc megvalasztott
§zavazatszémlélé Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) a Kétsopronyi Kdzos
Onkormanyzati Hivatal hivatali helyiségében tartott uléserdl.

Jelen vannak: ifj. Szigeti Janos kepviseld

Czirbuly Matyas képviselo

Petrovszki Laszlo képviseld

Petrovszkiné Krajcso Agnes jegyz0, jegyzékonyvvezetd
Petrovszkiné Krajcso Agnes jegyzé:
Tajékoztatja a Bizottsag tagjait, hogy a titkos szavazas megtortent.

A Bizottsag a boritékot felbontja, a szavazolapokat megszamolja, és megallapitja a
szavazas eredményet.

Az alpolgarmester megvalasztasédhoz minositett tobbség szikséges, azaz legalabb
négy érvényes, igen szavazat.

ifj. Szigeti Janos bizottsagi tag:

Az alpolgarmester valasztas eredmeényes, Kétsoprony kézség Képviseld-testilete 7
igen szavazattal Volgyi Sandor polgarmester javaslatara Szasz Istvan Gyorgynét
alpolgarmesternek valasztotta meg.

Az alpolgarmester valasztas eredmeényeérdl a Bizottsag tajekoztatja a Képviselo-
testiiletet.

kmf.
\ . }\ > \ 1
Z R B 5»>(’Vé ) e, W
ifj. Szigeti Janos Czirbuly Matya
képviseld képviseld

/:‘4&.0\//\[«] /(Of wlo

Petrovszki Laszlé

képvisel6

p
ﬂ/mu’cuufz( // (b’,( -’%:"

Petrovszkiné Krajesd Agnes

jegyz6, jegyzokonyvvezetd



Eskiiokmany

JEn, Szdsz Istvin Gyorgyné becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy
Magyarorszaghoz €s annak Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabélyait megtartom
és masokkal is megtartatom; alpolgdrmesteri tisztségembdl ered6 feladataimat
Kétsoprony kozség fejlodésének elémozditdasa érdekében lelkiismeretesen
teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevé meggydzddése szerint)

'9’

Isten engem ugy segéljen!

QQ‘«L g \-gg s (
Szasz Istvan Gy ‘g;/n Voélgyi Sandor Laszld

eskiitevd eskiivevo



Polgarmesteri Program 2019-2024

KETSOPRONY

.Ahogy haladsz, érdemes rendszeresen uijraértékelni, hol vagy és hovd szeretnél eljutni. Igy
gyorsan modosithatsz, ha a dolgok nem ugy alakultak, ahogy tervezted, vagy ij lehetGségek
bukkannak fel. Ne aggddj, ha nem ldtod tisztan magad eldtt az utat - a hunyoritds sem fogja
élesebbé tenni. Ez mindenkire igaz. Ne rohanj - gyakran a kitérék és a keriil6utak vezetnek el a

legérdekesebb emberekhez, lehetéségekhez és helyekre.”
Tina Seeling

A vonatkozé rendelkezések értelmében a polgarmester az alakuld {ilésen ismerteti az
elkovetkezd 5 évre vonatkozo programjat. Ezen el6irassal 6sszehangolva szeretném ismertetni
az el6ttiink 4116 idészakra vonatkozo célokat, elképzeléseket, amelyeken dolgozni kivanok, és
amelyek megvaldsitasa érdekében szamitok a képvisel6-testiilet, a helyi civil szervezetek és a

lakossag egylittmiik6désére.
Munkam a kdzség javat kell szolgdlja, az egyéni érdek nem helyezhet6 a kdzosség érdeke elé.

Legfontosabb feladatunk a telepiilés mitk6doképességének fenntartasa, és a lehetdségek szerinti

fejlesztése.

Az alabbiakban -az 6nkormanyzati térvénynek is megfeleléen-a feladatok szerinti bontasban

ismertetem a kovetkezd 5 évre vonatkozo elképzeléseimet.

1. Egészségiigy. szocidlis ellatis:

- Orvosi miiszer, eszkdzpar fejlesztése

- Szoros egyiittmiikodés a kistérségi teriileteken miik6d6 intézményekkel
- Raszorultakkal val6 fokozottabb foglalkozas

- Gyermekek, fiatalok, id6sek tdmogatasa

2. Nevelés, oktatas teriilete:

- Egyiittm{ikodés szélesitése a Szeged-Csanadi Egyhazmegye Piispoki Hivataldval,
és a helyi egyhazk6zosséggel

- Altalanos iskola, 6voda tdmogatasa

- Pszichologiai tanacsadas biztositasa

3. Ko6z0s Hivatal(gesztor)

- Legfontosabb cél a lakosag minél szélesebb, magasz szintli, korrekt, udvarias

kiszolgalasa



- Hivatali munkatarsak naprakész ismereteinek biztositdsa (tovabbképzés)

- Hivatal-lakossag k6zotti kommunikécios kapcsolat fejlesztése (Facebook, honlapon
naprakész informaciok biztositasa) Wifi4EU palyazat megvaldsitasa

- Internetes szamitégép hasznélatdnak biztositdsa az ara raszorultaknak hivatalos
tigyeik intézésére.

Miivel6dés, kultira, sport

- Szinvonalas telepiilési rendezvények szervezése (falukaricsony, falunap,
koncertszervezés)

- Tajhaz kialakitdsa — egyiittmiikodés a szlovak nemzetiségi O6nkormanyzattal,
palyézati forrasok kihasznalasa

- Civil szervezetek tdmogatasa, a j6 kapcsolat fenntartasa

- Toémegsport rendezvények szervezése (rdplabda, kézilabda, joga)

Kornyezetvédelem

- A meglévd , illegélis” hulladéklerako kezelése, hulladékkezelés racionalizalasa
- Fasitas, ligetek kialakitasa, dshonos, gyorsan n6vé fajtak iiltetése
- Szennyvizelvezetés, kezelés

Telepiiléstizemeltetés

- Bel-és kiilteriileti utak, jardak folyamatos karbantartisa, kiemelt figyelem a
kiilteriileti jardak, utak feltjitasara

- Takaritogép beszerzése a Piactér kabantartasara

- Kozvilagitas bovitése

Ifjisag

- Ifjusaggal val6 torédés, kozosségi programok szervezése

- Egy olyan szintér kialakitasa lenne fontos, ahol a kdzépiskolasok kulturalt helyen
tudnak szorakozni

- Bursa Hungarica timogatast biztositani kell tovabbra is

- Edzobterem fejlesztése

Vallalkozasfejlesztés

- Villalkozdbarat kornyezet kialakitasa
- Iparlizési ad6 szinten tartasa
- Egyenl§ vallalkozasi feltételek biztositasa

- A Piactéren pumpapont, szervizallvany kialakitasa a kerékparosok részére



9. Koztemetd
- Jelenlegi allapot szinten tartdsa
- A temetd folyamatos karbantartasahoz gépbeszerzés
- Palyazati lehetségek felkutatasa a halottashaz feltjitasara

- Munkaer6 bévitése
10. Kdzbiztonsag
- Kamerarendzser mikddtetése, fejlesztése
- Polgar6rséggel, korzeti megbizottal valo folyamatos kapcsolattartas
- Polgarérség erkélcesi és anyagi timogatasa
- Mezd06ri szolgalat fenntartasa, fejlesztése
- békés, nyugodt kormyezet fenntartisa

11. Egyhaz-Telepiilés-Onkormanyzat

- A katolikus templom kornyezetének tisztin tartdsa, névények iiltetése, apoldsa
kiemelt feladat.
- Szeged-Csandd Egyhazmegyével kialakitott jo kapcsolat dpolasa

12. Fejlesztési elképzelések dsszefoglaliasa

- Kozvilagitas korszerisitése, intézmények vilagitasanak fejlesztése, cseréje
- Szennyvizhalo6zat kiépitése
- Kiilteriileti utak, jardak felujitasa

- Hulladékleraké racionalizalasa

A program megyval6sitdsahoz szoros egylittmiikddésre van sziikség a helyi civil szervezetekkel,
a kistérségi tarsulassal, a Békés Megyei Kormanyhivatallal. Fontos az egyiittmiikodés a

Rdkoczi Szovetkezettel, a helyi 6vodat és altalanos iskolat miikddtetd egyhéazzal.

A kézmunkaprogramban valé részvétel elOsegiti ammunkahely biztositasat az arra

raszoruloknak.

A palyazatok fokozott figyelemmel kisérése, a lehetdségek kiakndzésa a telepiilés fejlodését

kell, hogy elémozditsa.

Legfobb célunk a telepiilés lakossigmegtartd erejének szinten tartisa, ndvelése, a fiatalok

Kétsoprony, 2019. oktéber 18.
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Petrovszkiné Krajcsé Agnes jegyzé részére

Targy: Szakmai segitségnyjtas
Tisztelt Jegyzo Asszony!

A Békés Megyei Kormanyhivatal a Miniszterelnokség kozszolgalatért felel6s allamtitkara
altal kiadott 2019. évi ellenérzési munkaterv alapjan elvégezte, az illetékességi teriiletén
miikodé megyei és telepiilési onkormanyzatoknak szervezeti és miikodési rendjét
szabalyozé rendeleteinek tGrvényességi vizsgalatat.

A célvizsgilat Kétsoprony Kozség Onkormanyzata esetében kisebb  silyi
torvénysértéseket tart fel.

A torvénysértések megsziintetése, jovobeni megelézése érdekében a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szo6lé 2011. évi CLXXXIX. tv. 133. § (3) bekezdése alapjan (a
tovabbiakban: Métv.) az alabbi

szakmai segitségnyujtassal élek.

A torvényesseégi vizsgalat lefolytatdsa utdn megallapitottam, hogy a Képviseld-testiilet és
szervei Szervezeti és Miikddési Szabalyzatirél sz6l6 1/2015.(1.22.) 6nkormanyzati
rendelet (a tovabbiakban: Or.) az alabbi térvénysért6 szabalyozast tartalmazza.

1/ Az Motv. 33. §-a az e torvényben meghatdrozott képviseldi kotelezettségek
megszegeseének jogkdvetkezményeire vonatkozo szabalyozast tartalmaz.

A Wolters Kluwer Jogtarban (a tovabbiakban: Jogtar) az Motv. 33. §-adhoz fiiz6tt kommentar
szerint: ,, Garancidlis szabdly a kotelezettségeit megszegd képviselG esetében, hogy vele
szemben szankcioként alkalmazhaté a tiszteletdijanak, illetéleg a természetbeni juttatdsanak
csokkentése, megvondsa.

E rendelkezés alapjdin a képviselo-testiiletnek rendelkeznie kell a szervezeti és mitkodési
szabdlyzatban, hogy a kotelezettségeit megszegé képviseld tiszteltdijdt, természetbeni
Jjuttatdasdt legfeljebb hdny (max. 12) honapra, és mekkora hdnyaddal lehet csékkenteni,
illetve megvonni. Ismételt kotelezettségszegés esetét, és a kildtasba helyezett
Jjogkovetkezményeket is szabdlyozni kell a szervezeti és miikodési szabdlyzatban.”

Az Or.-ben nem alkottak meg a fentiek szerinti szabalyozast.

2./ Az Motv. 59. § (2) bekezdése alapjan ,, A képviselG-testiilet a szervezeti és miikodési
szabdlyzatdban hatdrozza meg azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsdg nyijt be,
fovabba amely eldterjesztések a bizottsdg dllasfoglaldsdval nyujthatok be a képviseld-
testiiletnek”.

A Jogtarban az Motv. 59. §-adhoz flizott kommentar szerint ,,4 bizottsagok alapfeladata a
képviselb-testiilet dontéseinek eldkészitése, végrehajtdasanak szervezése, ellendrzése, a hivatal
tevékenységének ellendrzése. Az ezzel kapcsolatos jogositvanyokat a szervezeti- és mitkédési
szabalyzatban kell részletesen meghatarozni.(...)".

Az Or.-ben nem alkottik meg a fentiek szerinti részletes szabalyozast.

Az 1 és 2. pontban kifejtettek szerinti szabalyozas elmulasztasa torvénysérto, ellentétes a
Jat 5. § (4) bekezdésével, amely alapjan ,, A felhatalmazds jogosultja a jogszabdlyt kiteles
megalkotni, feltéve, hogy a felhatalmazdst ado jogszabalybdl kifejezetten mds nem
kovetkezik.”
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koziigyekben valo széles korii allampolgari részvételt.

Tekintettel a fent hivatkozott szabalyra az Métv. 53. § (3) bekezdése alapjan ,, 4 képvisels-
testiilet szervezeti és miikodési szabdlyzataban hatdrozza meg, mely dnszervezédd kizosségek
képviseloit illeti meg tevékenységi koriikben tandcskozdsi jog a képviseld-testiilet és
bizottsaga iilésein,(...)".

Az Or. a 14. § (4) bekezdése alapjan , A képviseld-testiileti iilésre tandcskozdsi joggal meg
kell hivni: (...) valamint akit a polgdrmester indokoltnak tart.”

Az Or. fenti szabilya nem tesz eleget a magasabb szintii jogszabalyban megallapitott
szabalyozasi kovetelménynek, mert a jogszabaly alapjan a tandcskozasi jog a lakossagi
Onszervez0d6 kozosségeket illeti meg, abban a tevékenységi korben, amelynek céljabol
megalakultak és nem altaldban azt, akit a polgarmester, vagy a képvisel6-testiilet indokoltnak
tart meghivni az iilésre.

Az ilyen szabilyozas nem tesz eleget a normaviligossag kévetelményének, nem
tartalmaz egyértelmiien értelmezheté szabalyozasi tartalmat, ellentétes a jogalkotadsrél
sz0616 2010. évi CXXX. torvény 2. § (1) bekezdésének (a tovabbiakban: Jat.) szabalyaval.

Javasolt intézkedés:

Kérem Jegyzo Asszonyt, hogy a szakmai segitségnyiijtisban foglaltakat vizsgdlja meg, és az
Or. médositisit a fenti jogszabdlysértések megsziintetése érdekében sziveskedjék
elokésziteni.

Kérem, hogy legkésébb 2019. oktéber 31-ig tdjékoztasson arrél, hogy a szakmai
segitségnyujtdas alapjan milyen intézkedést tett.

Bizom benne, hogy a fenti szakmai segitségnytijtas segiti Ont munkéjaban és hozzajarul a
tovabbi j6 szakmai kapcsolatunk erdsitéséhez.

E?z az elektronikus levél nem mindsiil hivatalos kiadmdnynak.

A torvényességi feliigyeleti eljards sordn a kormdnyhivatalok szakmai segitségnyuijtisdval
osszefiiggésben az elektronikus uton, mindsitett elektronikus aldirds nélkiili
kapcsolattartasi mod alkalmazdsdt a helyi dnkormdnyzatok tirvényességi feliigyeletének
részletes szabdlyairol szolo 119/2012. (VI 26.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdésének a)
pontja és (5) bekezdése biztositja.

Békeéscsaba, 2019. szeptember 3.

Ko6szonettel és iidvozlettel:

Sztankovics Béla
Torvényességi szakiigyintéz6



Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§ alapjan Kétsoprony - Gerendas kézségek az énkormanyzat mikédésére, valamint
a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe tartozé ugyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kozds dnkormanyzati hivatalt
alakitanak és tartanak fenn. A hivatal kézremUkodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint
az allami szervekkel torténé egytttmikodésének 6sszehangolasban.

A hivatal Szervezeti és Milk6dési Szabalyzatanak tartalmi elemeit az Allamhaztartasrél szélé
térvény végrehajtasarol kiadott 368/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 13.§-a szabalyozza.

l. fejezet
Altalanos rendelkezések

A képvisel6-testilletek a Kétsopronyi Kozos Onkormanyzati Hivatalt a hataskorébe tartozod
6nkormanyzat miikédésére, valamint a polgarmester, vagy a jegyz6 feladat-és hataskorébe
tartozé Ggyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
kdézés Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn. A hivatal koézremilkodik az
6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténé egyuttmiikédésének
Osszehangolasaban.

1. AHivatal elnevezése:
Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Kéz6s Hivatal)
Székhelye: 5674 Kétsoprony, Dézsa Gy. Gt 11. sz.
Kirendeltséq: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Gerendasi Kirendeltsége
Cim: 5925 Gerendas, Petéfi u. 2.

2. A Kétsopronyi Kézés Hivatal jelz6szamai:

Torzsszam: 804282

Adoészam: 15804288-1-04

Szamlaszam: 11733003-15804288-00000000 (OTP Bank)
Statisztikai szamjel: 15804288-8411-325-04

TEAOR szam: 8411

3. A Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal kormanyzati funkcioi:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

tevékenysége

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
0132210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

0160010 Orszaggytlési, dnkormanyzati és eurépai parlamenti

kepviselbvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
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0160020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A Kétsopronyi K6zoés Hivatalt az 1. szama melléklet szerinti alapitd okirattal hoztak létre.

A Kétsopronyi Kozds Hivatal illetékességi terllete: Kétsoprony, Gerendas kézségek
kdzigazgatasi terllete

A Kétsopronyi K6zos Hivatal fenntartoi:

Kétsoprony Kézség__(")nkorményzat Képviselé-testiilete
Gerendas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilete

A Kétsopronyi Kbzos Hivatal iranyitasara jogosult szerve:

A székhely Onkormanyzat feladata, mely a Székhely Onkormanyzat polgarmestere altal
valosul meg.
Az egyuttmikddés kereteit a Képviselé-testlletek hatarozzak meg.

ll. fejezet
A kozos onkormanyzati hivatal miikédése

A Kétsopronyi K6z6s Hivatal a Képviselé-testiilet szerve, 6nalld jogi személy, gazdalkodasi
jogkorét az alapitd okirat hatarozza meg.

A Kétsopronyi Kozds Hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségvetésérdl szo6lo torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal aranyban — finanszirozza, melyet telepilésenként, lakossagaranyosan utal a
telepuiléseknek. Gerendas Kozség Onkormanyzata koteles a székhelyteleplilés
6nkormanyzatan keresztil utalni a hivatali normativat a kozos hivatal székhelyének
szamlajara az éves koltségvetésben meghatarozott finanszirozasi terv szerint az
onkormanyzati kiegészités 6sszegével egyltt. Ennek nagysagrendjét az éves koltségvetés,
valamint a koézds hivatal létrehozdsara iranyuld megallapodas tartalmazza. Az
onkormanyzatok likviditasi helyzetének egyeztetése a jegyz6 feladata.

_Kétsoprony Kozség Onkormanyzatanak képvisel6-testillete, Gerendas Kozség
Onkormanyzat Képviselé-testilete egyiittes tlésen dont:

a) a Kétsopronyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal miikodésérsl szolo megallapodas
elfogadasarol, ]
b) a Kétsopronyi Kozés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratanak elfogadasarol

A Kozds Hivatal kéltségvetését és zarszamadasat a Kozos Hivatal késziti el az Aht. és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

Ketsoprony Kozség Onkormanyzatanak kéltségvetését, valamint a Kétsopronyi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos ~konyvelési,
adminisztracios feladatokat a k6zos hivatal székhelyén készitk el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.

Gerendas Kozség Onkormanyzatanak koltségvetését, valamint a Gerendasi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési,
adminisztraciés feladatokat a Gerendasi Kirendeltségen készitik el az Aht és mas
jogszabalyokban foglaltak szerint.
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A Vagyonnyilatkozat tételre kotelezett koztisztvisel6i beosztasok névsorat a 2. szamu

melléklet tartalmazza.

lil. fejezet

A Kétsopronyi K6zos Hivatal f6bb feladatai

1. A képviselé-testiiletekkel kapcsolatos feladatok:

—

el6késziti dontésre az altala meghatarozott dnkormanyzati (gyeket,

végrehajtja dontéseit,

3. szervezési, Ugyviteli, nyilvantartasi, informacios és propaganda, illetve egyéb
adminisztraciés teendéket végez,

4. ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly, a képvisels-testiiletek, a
polgarmesterek meghataroznak,

5. Kétsoprony kizség Képvisel6-testiletével kapcsolatos feladatokat a jegyzé latja

el, Gerendas Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiletével kapcsolatos

feladatokat a jegyz6 az aljegyz6 bevonasaval végzi.

N

2. Kézigazgatasi feladatok:

Végzi

mindazokat a dontés eldkészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket az Métv.

(hataskéri térvény), illetve az utobbi altal kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyok,
amelyek a helyi dnkormanyzatok és szervei részére feladat — és hataskoroket allapitanak meg.

3. A

koztisztviselok az Ugyintézés soran a kovetkezd altaldnos kévetelményeket kételesek

betartani:

a)
b)

c)

d)
€)

g)

az Ugyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

alapvetd kdvetelmeény a gyorsasag, a szakszerlség, a blrokracia mentesség, a hataridék
betartasa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgari jogokat és kotelességeket, az
ugyfelek érdekében méltanyosan kell eljarni,

elsédleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az Ugyintéz6k kotelesek munkajuk soran egymassal hatékonyan egyuttmiikodni és az
Ugyfelek részére — jogaik biztositasa érdekében — a megfelelé felvilagositast és
tajékoztatast megadni,

a Kétsopronyi Kozds Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel6i a tudomasara jutott allami
szolgalati és Uzleti (magan) titok tekintetében titoktartasi koételezettség terheli. E
titoktartasi  kotelezettség az adatvédelemrdl szél6 torvény rendelkezéseinek
figyelembevételével - kiterjed az Uigyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A
titoktartasi kotelezettség a kdzhivatal bet6ltése utan is fennall.

a hivatali dolgozé minden olyan adatot, informaciét és tényt koteles a jegyz6 tudomasara
hozni, amely az elébbi kotelezettséget befolyasolja.

IV. fejezet
A jegyzével kapcsolatos altalanos rendelkezések

A Kétsopronyi K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzbjének és aljegyzdjének kinevezése a

Motv. és a Kttv. elbirasai szerint torténik. A jegyzére és az aljegyzére vonatkozd egyéb



rendelkezéseket a Kétsopronyi Kozds Onkormanyzati Hivatal miikodésével kapcsolatos
megallapodas tartalmazza.

A Kétsopronyi Kézds Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti, aki felelés annak térvényes
és eredményes miikddéséért.

A jegyz0 vagy aljegyz6, vagy megbizottja kdteles mindegyik képvisels-testleti, bizottsagi
Ulésen részt venni és oft a sziikséges tajékoztatast megadni.

A Kétsopronyi Kézds Onkormanyzati Hivatal koztisztviseldinek munkakéri leirasait a jegyzé
késziti el, az aljegyz6 bevonasaval.

V. fejezet
A jegyz6 fGbb feladatai

A Hivatal munkajat a jegyz6 vezeti azzal, hogy a Kirendeltségen folyé szakmai munkaért az
aljegyz6 felelés.

A jegyzd elladtja a képvisel6-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselék miikédésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozéd allamigazgatasi
dontések elbkészitését és végrehajtasat.

Ebben a korben:

4.

o elkésziti a kepviseld-testuleti Ulés, a bizottsagok elé kerlild el6terjesztéseket
ellatja a testlletek, a bizottsagok szervezési és igyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

o tanacskozasi joggal részt vesz a testliletek, a bizottsagok Ulésein

o tOrvényességi észrevételt tehet a szavazas elétt az eléterjesztés vitajaban

» gondoskodik a testileti Glés jegyz6konyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel egyiitt
alairja és 15 napon belul megkildi a Kormanyhivatal Vezettjének

» rendszeresen tajékoztatja a polgarmestereket, a képvisel6-testiileteket, a bizottsagokat,
az 6nkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrél, a hivatal munkajarél és az
Ogyintézésrél.

A jegyz6 egyéb feladatai:

dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi ligyeket
ellatja a jogszabalyban eléirt allamigazgatasi feladatokat és hatosagi hataskoroket
dont a hataskorébe utalt Ggyekben
hataskorébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a Kétsoprony
Kozség Onkormanyzat polgarmesterének egyetértésével gyakorolja a munkaltatéi jogokat
a koztisztvisel6k tekintetében (kinevezés, felmentés, jutalmazas)
o ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerisitésével, korszerlsitésével kapcsolatos
feladatokat
szervezi a jogi felvilagosité munkat
e évente egyszer beszamol a képvisel6-testiletek el6tt a Kétsopronyi Kézos Hivatal
munkajardél és az ugyintézésrél,
Osszehangolja a Kétsopronyi K6zos Hivatal munkajat,
képviseli a Kétsopronyi K6z6s Hivatalt,

A Hivatal vezet6jének helyettese az aljegyzé.
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VL. fejezet
A Kétsopronyi K6zos Hivatal szervezeti felépitése, létszama

A Kétsopronyi K6zds Hivatal bels6 szervezeti egységei:
a) Hivatali székhely: 5674 Kétsoprony, Dézsa Gy. ut 11., a jegyz6 kdzvetlen vezetésével.
b) Gerendasi kirendeltség:5925 Gerendas, Petéfi u. 2. az aljegyz6 vezetésével.

A Kétsopronyi Kdzos Hivatal l1étszama: 11 6

jegyzé 1f6
aljegyz6 116
pénzigyi tgyintéz6 418
adoéigyi Ggyintézo 26
igazgatasi Ggyintézé 316

A koztisztviselbk teljes munkaidében foglalkoztatottak.

3.

A Kétsopronyi Kozés Onkormanyzati Hivatal (igyfélfogadasi rendje székhelyen és

kirendeltségén:

1.

Székhelyén (Kétsoprony): Kirendeltségén (Gerendas)

Heétfé: Ugyfélfogadas nincs Hetfo: 08.00 -16.00

Kedd: 08.00 — 16.00 Kedd: Ugyfélfogadas nincs

Szerda: 08.00 —- 16.00 Szerda: 08.00 - 16.00

Cslitdrtok: 08.00 — 16.00 Csutortok: 08,00 — 16.00

Péntek: 08.00 - 12.00 Péntek: Ugyfélfogadas nincs
VII. fejezet

A Kétsopronyi K6zos Hivatal koztisztviseldi

Pénziigyi ligyintézé fobb feladatai és hataskorei:

Adoligyi és pénziigyi feladatok:

>
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Mez66ri jarulékkal kapcsolatos feladatok:

mez386ri jarulék kivetése, torlése, kdnyvelése, adategyeztetése

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

az onkormanyzat vagyonanak teljes kord nyilvantartasa,

adatszolgaltatas, egyeztetés a fokonyvi konyvelés adataival, 6nkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos jelentések megtétele,

ingatlanvagyon kataszter vezetése, adatszolgaltatas,

kéztemeté miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa: temeté nyilvantartas vezetése,
szertartasok koordinalasa, sirhelydijak, megvaltasi dijak kezelése, temetési korlatozasok
nyilvantartasa

ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

Onkormanyzatok koltségvetéséhez, beszamolojahoz kapcsolodé feladatok:
Kéltségvetési javaslat 6sszeallitasa

Koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolodé egyéb helyi 6nkormanyzati rendeletek
el6keészitése.

Az elfogadott kéltségvetésrél informacid-szolgaltatas a kdzponti kéltségvetés részére.
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Az dnkorméanyzatok kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa.

Az éves zarszamadas elkészitése

Id6szaki éves beszamold készitése az dnkormanyzatok gazdalkodasarol.

Koételezetd statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa.

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

Pénzlgyi-statisztikai adatszolgaltatas.

Kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld kifizetend6
szamlak atutalasa.

Afa-bevallasok elkészitése, analitikus nyilvantartas vezetése, ellenérzése

Szamviteli feladatok

Szamlarend és szamviteli politika kialakitasaban, médositasaban valé kézremulkodés.
Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP kényvelési rendszerben
térténd konyvelése.

Mérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas vezetése.

Kettds kdnyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletl nyilvantartasok vezetése.
IdGszaki koltségvetesi jelentés és idészaki mérlegjelentés készitése.

Eves koltségvetési beszamolo elkészitése, Kiegyenlitd, fuggd, atfutd bevételek és
kiadasok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szabalyzatok jogszabalyi valtozasait,
gondoskodik karbantartasukrél

Koézrem(ikddik az 6nkormanyzati palyazatok el6készitésében, lebonyolitdsaban, pénziigyi
elszamolasaban

Tartds tavollét esetén — 3 hetet meghalad6 — helyettesiti a gazdalkodasi (igyintéz6t,
ellatja egyes feladatait

Elkésziti a bankforgalom kontirozasat

Térzskényvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, Alapitd okirat.

TB finanszirozasi szerzédésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Pénziigyi ellenjegyzés ellatasa az Onkormanyzat, a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasaban.

2. Adodiigyi ligyintézé f6bb feladatai és hataskorei:

Helyi adoval és gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok:

>
>
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Helyi adérendeletek el6készitése.

A helyi adékkal, a gépjarmiaddval, és az adok moédjara behajtandé koéztartozasokkal
kapcsolatos 6nkormanyzati adéhatosagi feladatok ellatasa (adokivetés, addbevallasok
ellenérzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa).
Meéltanyossagi iigyek elékészitése, kdrnyezettanulmanyok készitése.

Behaijthatatlan tartozasok torlése.

Adok szamitogépes nyilvantartasa, adébevételek konyvelése.

Adéellenérzések végzése.

Adoétartozasok, és az adék moddjara behajtandé koztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos Ugyek intézése.

Ado- és ertékbizonyitvany, adoigazolas valamint perkdltségmentességhez sziikséges
igazolas kiadasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP ado konyvelési
rendszerben térténé kényvelése

3. Igazgatasi ligyintézé fobb feladatai, hataskorei

YV V o

vV

Ugykezelési - iktatashoz, postazashoz kapcsolodé — feladatok:

Beérkez6 posta atvétele, szignalasra valé el6készitése.

Szignalt Ggyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan torténé iktatasa —
fészamra -, az iktatott iratok {igyintézdk részére torténé atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.

Egyuttmikddés a Levéltarral.
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A kikildend® napi postardl postakényv vezetése.

Gerendasi Hirek két havi helyi Gjsag szerkesztése

6nkormanyzat elektronikus leveleinek kildése-fogadasa.

lgazgatasi feladatok

Hatosagi bizonyitvany kiallitasa.

A birbésagi végrehajté altal kibocsatott és megklldott arverési hirdetmények
kifiggesztése, visszakliildése.

Termé6fold vasarlassal, ill. haszonbérbeadassal kapcsolatos hirdetmények kifiiggesztése
és tovabbitasa.

Rendezési tervvel kapcsolatos feladatok ellatdsa, ehhez kapcsolodd szakhatdsagi
allasfoglalasok kiadasa.

Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

Allampolgarsagi és anyakonyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

Szuletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakonyv vezetése, utdlagos bejegyzések
teljesitése.

Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névadd) megel6zé eljaras lefolytatasa és annak
Unnepélyes lebonyolitasa.

Kozremiikddes felmentés megadasaban a hazassagkotést megelézo kotelezd varakozasi
id6 alél.

Anyakoényvi kivonat és masolat kiadasa.

Kdlfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsaga szerint illetékes
idegen allam magyarorszégi kiilképviseleti hatésaganak értesitése.

Magyar éllampolgarok kilféldi anyakdnyvi eseményei hazai anyakdnyvezésének
elokeészitése (jegyzékonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyitt torténd
felterjesztése).

Hazassagi névvaitoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzdkényv, anyakényvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa.

Szlletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcsolatos el6készitd (kérelem
nyomtatvany kitltése és tovabbitasa a az illetékes szervhez) eljaras.

Kiskortak csaladi jogallasanak rendezése teljes hatalyl apai elismeré jognyilatkozattal.
Az allampolgarsagi eskil elékészitése, lebonyolitdsa és az elbirt adatszolgaltatas
teljesitése.

Anyakoényvi adatvaltozasok rogzitése, nyilvantartasa.

Feldolgozott anyakdnyvi jegyzékonyvek visszakiildése.

Teljes hatalyu apai elismeré nyilatkozat felvétele.

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok

Hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok
ellatasa.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok:

Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazo helyi nyilvantartas vezetése és
abbdl adatszolgaltatas.

Kérelemre kézokirat kiallitasa a nyilvantartott adatokrol.

Egyéb feladatok

Uzletek miikédési engedélyének, iizletek bejelentésének kiadasaval, modositasaval is
visszavonasaval, nyilvantartasaval, ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
Kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az oOnkorméanyzat vonatkozasaban eurépai unidés, valamint egyéb palyazatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése

A koztisztviselok munkakéri leirasait a jegyz6 késziti el az aljegyz6 bevonasaval. A
koztisztviselék munkakari leirasait az 1. sz. fliggelék tartalmazza.

A koztisztviselé szikség esetén, illetve helyettesként koteles a Kétsopronyi Kozds
Onkormanyzati Hivatal székhelyén és kirendeltégén a munkakérével kapcsolatos
feladatokat ellatni.
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A Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal dolgozoi a helyszinen kételesek a szikséges
felvilagositasokat megadni az ugyfelek szamara, az altaluk kért beadvany Urlapokat atadni,
az Ogyfelek beadvéanyait atvenni és a helyben elintézhetd igyeket elintézni. Szikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

Az lgyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szlikséges létszam megszervezése a
jegyzé feladata.

Munkaidén kivil, illetve a heti szabad- és pihen6napokon is el kell latni az alabbi
szolgaltatasokat:

hazassagkotés

névadé Unnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa

testuleti Glések, kdzmeghallgatasok, egyéb rendezvények
halasztast nem tiiré kdzérdeku feladatok

Kilszolgalat, illetve kikuldetés teljesitése a jegyzd, aljegyzé elézetes engedélye alapjan
torténhet.

A dolgozé kikildetése soran felmerilé koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz6, aljegyz0 igazolasa utan lehet szamfejteni.

VIII. fejezet
Munkaértekezlet

A Kétsopronyi K6zds Onkormanyzati Hivatal iranyitasi feladatainak Osszehangolasara a
polgarmesterek sziikség szerint (ilést hivhatnak dssze.

Szikség szerint, de évenként legalabb egy alkalommal hivatali munkaértekezletet kell
tartani. Munkaértekezleten atfogéan, értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell

hatarozni a kovetkezd idoszak fontosabb feladatait, tennivaldit. A munkaériekezletre a
polgarmestereket meg kell hivni.

IX. fejezet

Pénziigyi, szamviteli rend

A Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal pénziigyi — szamviteli rendjét kildon szabalyzat

tartalmazza.
X. fejezet
Belsd kontrollrendszer
1. A Kétsopronyi Kézds Onkormanyzati Hivatal szabalyzatai:

- Szabalyzat a kzérdeki adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél

- Bélyegzéhasznalatrol, elektronikus alairasrol és masolatkészitésrél szolo szabalyzat
- Kikildetési szabalyzat

- Szamviteli politika

- Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

- Belsé kontrollrendszer



- Integralt kockazatkezelési szabalyzat

- Beszerzések lebonyolitdsanak szabalyzata

- Pénzkezelési szabalyzat

- Szamlarend

- Bizonylati rend

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata

- Szabalyzat a szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozé bejelentések
fogadasarol és kivizsgalasarol

- Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata

- Vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata

2.A Jegyzd Békéscsaba és Térsége Tobbcélu Onkormanyzati Kistérségi Tarsulassal megkotott
Térsulasi megallapodas alapjan, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellenérzéseérél szolé6 370/2011.(XH.31.) korm. rendelet figyelembevételével gondoskodik a
Kbz6s Hivatal belsé ellenérzésérdl.

3.A belsd ellenérok feladataikat a jegyzének kozvetlentl alarendelve végzik, jelentéseiket
kézvetlenil neki kildik meg.

4 A belsé ellenbrzés tevékenysége kiterjed az adott szervezet minden tevékenységére,
kilonésen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének, felhasznalasanak és
elszamolasanak, valamint az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasnak a vizsgalatara.

5.A belsé ellendrt — ideértve a vizsgalatban részt vevé szakértét is — megbizolevéllel kell ellatni,
amelyet a belsé ellenbrzési vezetd ir ala. A belsé ellenérzési vezetd megbizdlevelét a jegyzé irja
ala.

X. fejezet
Ugyiratkezelés specialis szabalyai

A Kétsopronyi Kézés Onkormanyzati Hivatal iktatasi és irattarozasi rendjét kllon szabalyzat
tartalmazza.

Xl. fejezet
Kiadmanyozas rendje

A jegyzét illetd kiadmanyozasi jogkért a jegyz6, a gerendasi kirendeltségen az aljegyzé
gyakorolja. A jegyz6 akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogkért az aljegyz6 gyakorolja.

A jegyzd, aljegyzé egyuttes akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az erre irasban
felhataimazott Gigyintézé gyakorolja, az alabbiak szerint:

YY jegyz6 megbizdsabdl xx tigyintézé.
Xil. fejezet

Helyettesités rendje



A jegyzét az aljegyz6 vagy megbizottja helyettesiti.
A koztisztvisel6k a munkakdri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

XIll. fejezet
Szabadsag engedélyezése

1. Az éves rendes és rendkivili szabadsag kivételéhez el6zetesen a jegyzével egyeztetve
tervet kell késziteni. A rendkivili és fizetés nélkili szabadsag engedélyezésére minden
esetben csak a jegyz6 jogosulit.

2. A koztisztviselék éves rendes szabadsaganak mértékét a kodzszolgalati tisztviselok
jogallasarol sz6l6 térvényben foglalt eléirasok szerint kell megallapitani.

3. A koztisztvisel6ket megilleté és kivett szabadsagrél nyilvantartast kell vezetni. A Kozos
Hivatalban a szabadsag nyilvantartas vezetéséért a pénzigyi tigyintézé a felelds.

XIV. fejezet
Zaro rendelkezések

A Kétsopronyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodés Szabalyzatat az
dnkormanyzatok a képviseld-testileteinek jovahagyasaval a kihirdetés napjan Iéptetik hatalyba.

A Kétsopronyi Kdzds Onkormanyzatl Hivatal SZMSZ-ének elfogadasaval a Kdzds Hivatal korabbi
- Kétsoprony Kézség Onkormanyzata Képvisels-testilete és a Gerendas Kozség Onkormanyzata
Képviselb-testiilete altal elfogadott - SZMSZ-e hatalyat vesziti.

A\
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L 1. szamu melléklet
A Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okirata
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Okirat szama:2/2016.(VI11.26.)

Alapité okirat

moédositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan a Kétsopronyi Kozés
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkezdk szerint adom ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. Akoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

1.2, A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:5674 Kétsoprony, Ddzsa Gy. at 11.
1.2.2. telephelye:

telephely megnevezése telephely cime

Kétsopronyi Kdzos Onkormanyzati Hivatal | 5925 Gerendas, Pet6fi u. 2.
Gerendasi Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiigg) rendelkezések

2.1, Akéltségvetési szerv alapitdsidnak datuma:2013. 01. 01.

2.2. A kbltségvetési szerv alapitasara, dtalakitdsira, megsziintetésére jogosult szerv

megnevezése székhelye

1 Kétsoprony Kézség Onkormanyzat 5674 Kétsoprony, Dozsa Gy. 4t 11.
KeépviselG-testiilete

5 Gerendas Kozség Onkormanyzat Képvisels- | 5925 Gerendas, Petéfi u. 2.

testilete

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltséovetési szervének

megnevezése székhelye

1 Kétsoprony Kézség Onkormanyzatanak 5674 Kétsoprony, Dézsau 11,
Polgarmesteri Hivatala

2 Gerendas Kozség Onkormanyzat 5925 Gerendas, Pet6fi u. 2.

Polgdrmesteri Hivatala

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete




3.1. Akoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Kétsoprony Kézség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
3.1.2. székhelye:5674 Kétsoprony, Dézsa Gy.ut11.

3.2. Akdltségvetési szerv fenntartéjanak

megnevezése székhelye

1 Kétsoprony Kozség Onkormanyzat 5674 Kétsoprony, Dézsa Gy. it 11.
Képvisel6-testiilete

2 Gerendas Kozség Onkormanyzat Képviselé- | 5925 Gerendas, Petéfi u. 2.
testiilete

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kizfeladata: A Magyarorszég helyi onkormanyzatairél sz616 2011.
évi CLXXXIX t6rvény (a tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a kézos hivatal
ellatja az 6nkorményzatok miikédésével, valamint a polgarmester vagy jegyzé feladat-
és hataskorébe tartozé tigyek déntésre valé elokészitésével és végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat. A hivatal kdzremiiksdik az onkorményzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel térténé egytttmiikddésének 6sszehangolasaban.

4.2. Akoltségvetési szerv f6tevékenységének allamhaztartasi szakagazati besoroldsa:

szakagazat szama | szakdgazat megnevezése

1 |841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3. A kdltségvetési szerv alaptevékenysége: A kézds hivatal elldtja a Métv.-ben és a vonatkozd
egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott feladatokat Kétsoprony és Gerendas
telepiilésének vonatkozasaban. A kézos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések
onkormanyzatai altal létrejott megallapodds tartalmazza. Gerendas telepiilésen a kézos
hivatalnak kirendeltsége miikédik az igazgatasi, pénziigyi, adozasi tevékenység végzésére.

4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészadm
1 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos

igazgatasi tevékenysége

2 011140. Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége

3 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4 016010 Orszaggyiilési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti

képvisel§valasztisokhoz kapcsolsdé tevékenységek

5 | 016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikédési teriilete: Kétsoprony és Gerendas kozség
kozigazgatasi teriilete.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

2




5.1.

5.2,

A koltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: Az M&tv. 81. § (1) bekezdése alapjan a
koltségvetési szerv vezetdje a jegyz8. A jegyz6t a kozos onkormanyzati hivatal
fenntartasaban résztvevd onkorményzatok polgarmesterei az MOTV 82, §-nak (1)
bekezdésében a 83. § és a kozszolgalati tisztviselgk jogallasarol szol6 2011. évi CXCIX
torvény, a tovabbiakban a Kttv 247. §-ban foglalt eljards alkalmazasaval, a kézos
dnkormanyzati hivatal létrehozaséra kétott megallapodasban foglaltak
figyelembevételével, hatirozatlan id6tartamra nevezi ki,

A kbltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabdlyozé jogszabaly

kdzszolgalati jogviszony a kbzszolgélati tisztségviseldkrol sz616 2011. évi CXCIX.
tdrvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskényvi nyilvantartisba torténd bejegyzés napjatdl kell alkalmazni,
ezzel egyidejiileg a kdltségvetési szerv 2012. XII. 13. napjan kelt alapitd okiratot visszavonom.

Kelt: Kétsoprony, julius 26.

Vﬁlgyi Sandor

Kétsoprony polgarmestere

P.H.

L

Lengyel Zsolt Andras
Gerenddas polgarmestere



2. szamu melléklet
Vagyonnyilatkozat-tételre kdtelezett kdztisztviselok

A Kétsopronyi Kozés Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldk vagyonnyilatkozati
kotelezettseégérdl a 2007. évi CLIL tv. 3. § (1) bek. c.) pontjaban foglaltak alapjan.

1. Jegyzd  Petrovszkiné Krajcsé Agnes
2. Aljegyzé Dr. Kovacs Edina

A vagyonnyilatkozatot a fenti térvény szerint a koztisztvisel6knek 2 évente kell benyujtani.
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1. szamu fiiggelék

A Kétsopronyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kéztisztviselGinek
munkakori leirasai

Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozo koztisztvisel6)

1. A koztisztvisel6 neve: Viczian-Czeglédi Anita Zsuzsanna
Iskolai végzettsége: gimnaziumi érettségi
Szakképzettsége: -
A munkaltatéi jogkor gyakorldja: Jegyzo
Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony

A munkakor megnevezése: pénziigyi ligyintézé
5. Felelosség: a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
6. Részletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Adéiigyi és pénziigyi feladatok

2) Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

3) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
4) Egyéb feladatok

1. Adéligyi és pénziigyi feladatok
Mez66ri jarulékkal kapcsolatos feladatok:

> mezdbri jarulék kivetése, torlése, konyvelése, adategyeztetése
>

Ervényesités a pénztarban az Onkormanyzat, a K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
valamint a .

a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban.

2. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

> az dnkormanyzat vagyonanak teljes kori nyilvantartasa,

> adatszolgaltatas, egyeztetés a fokonyvi konyvelés adataival, ©&nkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos jelentések megtétele,

ingatlanvagyon kataszter vezetése, adatszolgaltatas,

kéztemetd miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasa: temeté nyilvantartas
vezetése, szertartasok koordinalasa, sirhelydijak, megvaltasi dijak kezelése, temetési
korlatozasok nyilvantartasa.

>
>
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3. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalé azonositd
kédja (user ID) alapjan végeztek,

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal vald visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kédok titkossagat,

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozé szabalyt és az eszkdzoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja,

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eldiras szerint hasznalja,

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, miikédésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhatd gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval.

4.Egyéb feladatok

VV V VVVVVVVY VVYY

>

veszélyes hulladék jelentés elkészitése, megkuiildése,

takarnet program kezelése, nyilvantartas vezetése,

lakas, helyiség, fold- és terlletbérleti szerzédések elékészitése, nyilvantartasa,
szamlazas, befizetések ellenérzése,

szamlazas, tovabb szamlazas,

analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére,

fogyasztd valtozas bejelentése (villany, gaz,viz atjelentés),

nyomtatvany, irodaszer sziikséglet felmérése, megrendelése, kiadasa,

bélyegzé nyilvantartas vezetése,

szigorl szamadasu nyomtatvany felhasznalasardl nyilvantartas vezetése,

utazasi utalvanyok kezelése,

Kdzrem(kddés az oOnkormanyzati palyazatok eldkészitésében, lebonyolitasaban,
pénzlgyi elszamolasaban,

hazipénztar kezelése a pénzkezelési szabalyzat alapjan, anyagi felelésségvallalas
mellett,

hulladékszallitassal kapcsolatos feladatok ellatas,

kozterllet hasznalataval kapcsolatos kérelmek kezelése, koézterllethasznalati
engedélyek kiadasa,

az anyakdényvvezetdi feladatok elvégzése.

Sziikség esetén, ill. helyettesként kételes a Kézés Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatia mindazokat a feladatokat mellyel esetenként a szerv vezettje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé koztisztviseld)

1. A koztisztviseld neve: Dudaszegné Csepregi Gyongyi
Iskolai végzettsége: szakkdzépiskolai érettségi, mérlegképes konyveld
Szakképzettsége: képesitett konyveld, pénziigyi ligyintézé,

mérlegképes konyvelé

A munkaltatoi jogkor gyakorldja:  Jegyz6

2. Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,

Gerendasi Kirendeltség

3. A munkakor megnevezése: pénziigyi féeléadd

Felelosség: a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi

CXCIX. térvény rendelkezései szerint

4. Reészletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Pénziigyi feladatok

2) Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

3) Szamwviteli feladatok

4) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

Pénzligyi feladatok

1.

VVVVV VY

Onkormanyzatok koltségvetéséhez, beszamol6jahoz kapcsolédé feladatok:

Koltségvetési javaslat 6sszeadllitasa

Koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsol6do egyéb helyi dnkormanyzati rendeletek
eldkészitése.

Az elfogadott kéltségvetésrdl informacio-szolgaltatas a kdzponti koltségvetés részére.
Az dnkormanyzatok koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa.

Az éves zarszamadas elkészitése

Id6szaki éves beszamold készitése az dnkormanyzatok gazdalkodasarol.

Kételezetd statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa.

2. Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

>
>

>

Pénzugyi-statisztikai adatszolgaltatas.

Kételezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetend6 szamlak atutalasa.

Afa-bevallasok elkészitése, analitikus nyilvantartas vezetése, ellenérzése

3. Szamviteli feladatok

>
>

>

Szamlarend és szamviteli politika kialakitasaban, médositasaban vald kézrem(ikédés.
Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozdsa és ASP konyvelési
rendszerben térténd kdnyvelése.

Mérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas vezetése.
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V VYV

vV VY

VVVY V¥V

Kettds kényvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletli nyilvantartasok vezetése.
Id6szaki kéltségvetési jelentés és idészaki mérlegjelentés készitése.

Eves koltségvetési beszamolo elkészitése, Kiegyenlitd, fiiggs, atfutd bevételek és
kiadasok analitikus nyilvantartasanak vezetése.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szabalyzatok jogszabalyi valtozasait,
gondoskodik karbantartasukrol

Kézrem(ikddik az 6nkormanyzati palyazatok elékészitésében, lebonyolitasaban,
pénzlgyi elszamolasaban

Tartos tavollét esetén — 3 hetet meghaladé — helyettesiti a gazdalkodasi Gigyintézét,
ellatja egyes feladatait

Elkésziti a bankforgalom kontirozasat

Torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, Alapitd okirat.

TB finanszirozasi szerzédésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

Pénzlgyi ellenjegyzés elldtasa az Onkormanyzat, a Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozasaban.

4. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznaldé azonositd
kddja (user ID) alapjan végeztek

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kédok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyt és az eszkézoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eldiras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, mikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhatd gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Sziikség esetén, ill. helyettesitésként kételes a Kézdés Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakoérével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetéje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozo koztisztviseld)

1. A koztisztviseld neve: Fukszné Mezei Marta
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakképzettsége: képesitett konyveld,vallalati tervezé,statisztikus,
mérlegképes kényveld allamhaztartasi szak
A munkaltatoi jogkor gyakorléja:  Jegyzé
2. Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,

Gerendasi Kirendeltség
3. A munkakér megnevezése: pénziigyi, igazgatasi féel6ado
Felel6sség: a kdzszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
4. Részletes feladatok:
Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Hazipénztarral kapcsolatos feladatok

2) Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

3) Koltségvetési gazdalkodasi feladatok

4) Szamviteli feladatok

5) llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok

6) Anyakodnyvvezetoi feladatok

7) A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok

8) Kozteriilethasznalattal kapcsolatos feladatok

9) Egyéb feladatok

10) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

1. Hazipénztarral kapcsolatos feladatok

> Segélyek, helyi tamogatdsok kifizetése, az ezekhez kapcsoldédd pénzigyi
nyilvantartasok vezetése, adatainak egyeztetése a kbnyveléssel.

> Készpénzforgalom bonyolitdsa a hazipénztaron keresztiil, analitikus nyilvantartas
vezetése.

> A lakas, helyiség, fold- és teriiletbérleti dijakrél szamlazasa, a befizetések
ellenérzése, hatralék beszedés.

> Kozterilet hasznalati dijak beszedése

> Bevételi és kiadasi bizonylatok kiallitasa.

»  Munkaruha és védoéruha nyilvantartas vezetése.

> Hazipénztar kezelése a pénzkezelési szabalyzatnak megfeleléen, anyagi

felelésségvallalas mellett.
>  Pénztarforgalom kontirozasa.

2. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

> Nyilvantartas felfektetése és vezetése az 6nkormanyzat valamennyi vagyontargyarol.
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>
>
>

Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas vezetése
Adatszolgaltatas.
Temetbvel kapcsolatos feladatok ellatasa.

3. Koltségvetési gazdalkodasi feladatok

>
>

>

Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése

Kotelezettségvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetendd szamlak atutalasa

Szakfeladatonként bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése

4. Szamviteli feladatok

>

Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP konyvelési
rendszerben torténd kényvelese.

> Ervényesités az Onkormanyzat, valamint a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat

vonatkozasaban.

5. llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok

>

VvV V VYV

vV VVYV

vVVvvVYy ¥V Vv V V

Gerendas Kozség Onkormanyzata kiadasai kérében felmerllé megbizasi dijak,
tiszteletdijak és hokdzi kifizetések szamfejtése — KIR, KIRA rendszerben — és
felterjesztése. )

Gerendas Kdzség Onkormanyzatanak dolgozéi tekintetében kinevezési, atsorolasi,
jogviszony médositasi és megsziinési iratdnak elkészitése az KIR, KIRA programban,
és azok felterjesztése. .

Szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé.

. Anyakdnyvvezeto6i feladatok

Allampolgarsagi és anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

Szlletési, hazassagkotési és haladlozasi anyakonyv vezetése, utdlagos bejegyzések
teljesitése.

Csaladi eseményeket (hazassagkétés, névadd) megel6zé eljaras lefolytatasa és
annak unnepélyes lebonyolitasa.

Kézremiikddés felmentés megadasaban a hazassagkotést megelézéd kotelezd
varakozasi id6 alol.

Anyakoényvi kivonat és masolat kiadasa.

Adatszolgaltatas az alap- és utélagos bejegyzésrol.

Kulféldi allampolgar anyakényvi eseményeirél az érintett allampolgarsaga szerint
illetékes idegen allam magyarorszagi kilképviseleti hatdsaganak értesitése.

Magyar allampolgarok kilféldi anyakényvi eseményei hazai anyakonyvezésének
eloékeszitéese (jegyzékonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyutt torténd
felterjesztése).

Héazassagi névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzékényv, anyakényvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa.

Szlletési csaladi és/vagy utonév megvaltoztatasaval kapcsolatos el6készitd (kérelem
nyomtatvany kitbitése és tovabbitasa a az illetékes szervhez ) eljaras.

Kiskoriak csaladi jogallasanak rendezése telies hatalyl apai elismerd
jognyilatkozattal.

Az allampolgarsagi eskil elékészitése, lebonyolitasa és az el6irt adatszolgaltatas
teljesitése.

Anyakonyvi adatvaltozasok régzitése, nyilvantartasa.

Feldolgozott anyakényvi jegyzékonyvek visszakiildése.

Teljes hatalya apai elismerd nyilatkozat felvétele.
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7. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok:

> Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazé helyi nyilvantartas vezetése
és abbdl adatszolgaltatas.
> Kerelemre kozokirat kidllitdsa a nyilvantartott adatokrol.

19



8.Kozteriilethasznalattal kapcsolatos feladatok
- Kdzterilethasznalati kérelmek kezelése, kdzteriilethasznalati engedélyek kiadasa.

9. Egyeb feladatok

> Az esélyegyenléségi terv elkészitésével, felllvizsgalataval kapcsolatos feladatok,
esélyegyenléséggel kapcsolatos koordinaciés feladatok Gerendas kézség
vonatkozasaban.

10. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

o elszamoltathatd minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalé azonositd
kodja (user ID) alapjan végeztek

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valo visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kddok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozo szabalyt és az eszkdzoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat el6iras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, mikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzének;

elvarhaté gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Szilkség esetén, ill. helyettesitésként kdteles a Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakérével kapcsolatos, valamint a jegyz6 altal meghatarozott
feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezettje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé koztisztvisel6)

1. A koztisztvisel6 neve: Ancsinné Mészar Renata
Iskolai végzettsége: féiskola
Szakképzettsége:
A munkaltatoi jogkor gyakorldja:  Jegyzé
Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony
A munkakor megnevezése: igazgatasi el6adé
5. Felelésség: a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
6. Részletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Altalanos igazgatasi feladatok ellatasa

2) Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa
3) A Képviselo-testiilet, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzat

adminisztracidjanak ellatasa

4) A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos

feladatok:)

5) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

6)

Egyéb feladatok

1. Altalanos igazgatasi feladatok

>
>

>

VvV VYV

Hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.

Birésagi végrehajté altal kibocsatott és megklldott arverési hirdetmények
kifiggesztése, visszakildése.

Terméfold adas vetelével, haszonbérletével kapcsolatos kifliggesztési feladatok
ellatasa a Foldforgalmi térvény rendelkezései alapjan.

Hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok
Hagyatéki leltar felvétele és elkészitése, a hagyatéki eljarassal kapcsolatos feladatok
ellatasa.
Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsolodé - feladatok:
Beérkez6 posta atvétele, szignalasra valo elokészitése.
Szignalt Ugyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan torténé iktatasa —
fédszamra -, az iktatott iratok tGgyintézék részére térténd atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.
Egylttmiikdédés a Levéltarral.
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> A kikuldendd napi postardl postakonyv vezetése.

2. Anyakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

vV VV Vv V

VVV V V V V¥V

Allampolgarsagi és anyakdnyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

Sziiletési, hadzassagkotési és haldlozasi anyakoényv vezetése, utdlagos bejegyzések
teljesitése.

Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névadd) megelézé eljaras lefolytatasa és
annak tinnepélyes lebonyolitasa.

Kézremikodés felmentés megadasdban a hazassagkotést megelézd kotelezd
varakozasi id6 alol.

Anyakdnyvi kivonat és masolat kiadasa.

Kalféldi allampolgar anyakényvi eseményeirél az érintett allampolgarsaga szerint
illetékes idegen allam magyarorszagi kilképviseleti hatosaganak értesitése.

Magyar allampolgarok kilféldi anyakényvi eseményei hazai anyakodnyvezésének
elokészitése (jegyzékényv felvétele, annak dokumentumokkal egyutt térténd
felterjesztése).

Hazasséagi névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (jegyzékényv, anyakényvi kivonat
kiadas, adatszolgaltatas) ellatasa.

Szlletési csaladi és/vagy uténév megvaltoztatasaval kapcsolatos elékészitd (kérelem
nyomtatvany kitdltése és tovabbitasa a az illetékes szervhez ) eljaras.

Kiskoriak csaladi jogallasanak rendezése telies hatalyl apai elismerd
jognyilatkozattal.

Az allampolgarsagi eski eldkészitése, lebonyolitdsa és az el6irt adatszolgaltatas
teljesitése.

Anyakonyvi adatvaltozasok rogzitése, nyilvantartasa.

Feldolgozott anyakdnyvi jegyzékdnyvek visszakuldése.

Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat felvétele.

3. A kepviseld-testiilet, valamint a Nemzetiségi 6nkormanyzat adminisztraciéjanak

ellatasa

> Biztositia a képviseld-testiiletek (Kétsoprony, Gerendas) a bizottsagok, valamint a
k6zds Onkormanyzati hivatal muikédéséhez a technikai, Ugyviteli és szervezési
feltételeket.

>  Kozremikddik az onkormanyzati jogalkotds soran a rendelet-tervezetek
ellendérzésénél az elfogadott rendeletek kihirdetésénél, a kihirdetett rendeletek NJT-n
térténd kozzétételénél.

> Elbkésziti az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint a képvisel6-testiiletek és szervei
Uleseit, és biztositja annak személyi, targyi technikai feltételeit. Ellatja a testiileti
miikédéshez kapcsolodé adminisztrativ és archivalasi feladatokat.

> Reészt vesz a képviseld-testileti tilések anyaginak el6készitésében.

> Részt vesz a képviselo-testiiletek (lésein, gondoskodik a testileti (lések
jegyzdkdnyveinek az Ulést kdvetd 15 napon belllli elkészitésérél.

> Nyilvantartast vezet a képvisel6-testileti hatarozatokrdl, rendeletekrél. A
hatarozatokban foglalt feladatok végrehajtasat nyomon koveti. Eldkésziti a
hatarozatok végrehajtasarél sz6l6 beszamoldkat.

> A jegyzd iranyitasaval gondoskodik a helyi rendeletek egységes szerkezetbe
foglalasardl.

> Segiti a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6é tevékenységét. A munkatervet,

illetve a testiileti dontéseket megkildi az érintetteknek.
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> A kOzségi honlap naprakészsége érdekében soron kiviil megkildi a targykérében a
nyilvanos kdzzétételi anyagokat.

4. A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok:

> Polgarok adatait (személyi adatok és lakcim) tartalmazé helyi nyilvantartas vezetése
és abbdl adatszolgaltatas.

> Kérelemre kozokirat kidllitasa a nyilvantartott adatokrol.

5.ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

e elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalé azonositd
kddja (user ID) alapjan végeztek

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kddok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyt és az eszkbzoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat el6iras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, milkédésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzének;

elvarhaté gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimené adatok elkészitése alkalmaval

6. Egyéb feladatok

» Uzletek miikédési engedélyének, Uizletek bejelentésének kiadasaval, modositasaval is
visszavonasaval, nyilvantartasaval, ellenérzésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

> Kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.

>

Az Onkormanyzat vonatkozasaban eurdpai unids, valamint egyéb palyazatokkal
kapcsolatos feladatok elvégzése

Sziikség esetén, ill. helyettesitésként koteles a Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetéje megbizza.
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Munkakori leiras

(1. besorolasi osztalyba tartozé koztisztvisel6)

1. A koztisztvisel6 neve: Petrovszkiné Aleksza Judit
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakképzettsége: pénzigyi ligyintézd, képesitett konyvel6

mérlegképes kdnyveld, allamhaztartasi szak
A munkaltatoi jogkor gyakoridja:  Jegyzé

Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony

A munkakor megnevezése: pénziigyi féel6adé
5. Felelésség: a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
6. Részletes feladatok:

Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:

1) Gazdalkodasi feladatok

2) Pénziigyi, szamviteli feladatok

3) llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok
4) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

1.Gazdalkodasi feladatok
Onkormanyzatok kéltségvetéséhez, beszamolojahoz kapcsol6do feladatok:

> koltségvetési javaslat 6sszeallitasa,

koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolédd egyéb helyi énkormanyzati rendeletek
elékészitése,

az elfogadott kéltségvetésrél informacio-szolgaltatas a kozponti koltségvetés részére,
az Onkormanyzatok koltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositasa,

éves zarszamadas elkészitése,

iddszaki beszamolo készitése az Gnkormanyzatok gazdalkodasardl,

kételez statisztikai adatszolgaltatasok biztositasa,

VVVVYVY

Koltségvetési gazdalkodasi feladatok:

pénzugyi-statisztikai adatszolgaltatas,

kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése,

kOtelezettseégvallalas, érvényesités és utalvanyozas szabalyainak megfeleld
kifizetendd szamlak atutalasa,

afa-bevallasok elkészitése, analitikus nyilvantartas vezetése, ellenérzése,
bérnyilvantartas vezetése és negyedévente egyeztetése.

VV VVYVY

2. Pénziigyi, szamviteli feladatok

> szamlarend és szamviteli politika kialakitasaban, médositasaban vald kézrem(ikédeés,
»> banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP kényvelési
rendszerben térténé kényvelése,
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v

vV VYV

v

az allamhaztartas igényeinek megfeleléen havi, negyedéves, féléves, haromnegyed
éves és éves informacié-szolgaltatas,

kettds kdnyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletl nyilvantartasok vezetése,
havi pénzforgalmi jelentés és id6szaki mérlegjelentés készitése,

féléves és éves koltségvetési beszamolo elkészitése,

kiegyenlitd, flggb, atfuté bevételek és kiadasok analitikus nyilvantartasanak
vezetése,

folyamatosan figyelemmel kiséri a pénziigyi szabalyzatok jogszabalyi valtozasait,
gondoskodik karbantartasukrol,

tartos tavollét esetén — 3 hetet meghaladd — helyettesiti a gazdalkodasi tigyintézét,
ellatja egyes feladatait,

elkésziti a bankforgalom kontirozasat,

torzskdnyvi nyilvantartassal kapcsolatos feladatok, alapité okiratokkal kapcsolatos
feladatok,

tb finanszirozasi szerzédéssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

kozremlikédik az &nkormanyzati palyazatok el6készitésében, lebonyolitasaban,
pénziigyi elszamoldsaban,

banki atutalasokkal kapcsolatos érvényesités, pénziigyi ellenjegyzés ellatasa az
Onkormanyzat a Koézds Onkormanyzati Hivatal, valamint a Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozasaban.

3. llletmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok

>

>

V VY

4.

>

a Kézds Onkormanyzati Hivatal, Kétsoprony Kézség Onkormanyzata kiadasai
korében felmerllé megbizasi dijak, tiszteletdijak és hokozi kifizetések szamfejtése —
KIRA rendszerben —, i

a Kozos Onkormanyzati Hivatali és Kétsoprony Kézség Onkormanyzatanak dolgozoéi
tekintetében kinevezési, atsorolasi, jogviszony mddositasi és megsziinési iratanak
elkészitése a KIRA programban, )

szabadsag, betegallomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felé,

fizetési eléleg nyilvantartas, jelentés,

utazasi utalvanyok kezelése.

SP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznald azonositd
kddja (user ID) alapjan végeztek,

megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kodok titkossagat,

betart minden, az informatikai rendszerek megfelelé hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyt és az eszkdzoket a céljuknak megfelelden
hasznalja,

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eléiras szerint hasznalja,

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetdéségeket, mikédésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhat6 gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval.

Sziikség esetén, ill. helyettesitésként kdteles a Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakorével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatia mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetéje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé kéztisztvisel6)

A koztisztvisel6 neve: Tothné Csatlés Moénika
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi, mérlegképes konyveld
Szakképzettsége: képesitett konyvel6,vallalati tervezd, statisztikus

mérlegképes kényveld, allamhaztartasi szak
A munkaltatoi jogkor gyakorldja:  Jegyzd
Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Gerendasi Kirendeltség
A munkakor megnevezése: pénziigyi féel6adé
Felel6sség: a kézszolgalati tisztviselGkrdl sz6l6 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
Részletes feladatok:
Feladatkorében eljarva munkakoérébe tartozik:

Adéligyi feladatok
Igazgatasi feladatok

Egyéb épitésiigyi feladatok
Egyéb feladatok

ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

1. Adéiigyi feladatok

Helyi adoval és gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok:

>
>

VV V VVVVYVY

Helyi adérendeletek elékészitése.

A helyi adékkal, a gépjarmladoéval, és az adok madjara behajtandd kdztartozasokkal
kapcsolatos  dnkormanyzati addhatésagi feladatok elldtdsa  (adodkivetés,
addbevallasok ellendrzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas
kiadasa).

Méltanyossagi ligyek eldkészitése, kornyezettanulmanyok készitése.

Behaijthatatlan tartozasok torlése.

Addk szamitogépes nyilvantartasa, adébevételek kényvelése.

Adoéellendrzések végzése.

Adoétartozasok, és az adok mddjara behajtandd koztartozasok végrehaijtasaval
kapcsolatos Ugyek intézése.

Ado- es ertekbizonyitvany, adéigazolas valamint perkdltségmentességhez sziikséges
igazolas kiadasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.

Banki kivonatok felszerelése, ellenérzése, kontirozasa és ASP ad6 kényvelési
rendszerben térténd kényvelése
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2. lgazgatasi feladatok

V VYVV VYV

YV V VYV

>

>
>
>
>
>

Ugykezelési — iktatashoz, postazashoz kapcsolodé - feladatok:

Beérkezb posta atvétele, szignalasra vald elékészitése.

Szignalt tgyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan torténé iktatasa —
fészamra -, az iktatott iratok Gigyintézok részére torténé atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattarozasanak és selejtezésének elvégzése.

Egyuttm(ikédés a Levéltarral.

A kikilldendé napi postarol postakdnyv vezetése.

Gerendasi Hirek két havi helyi Gjsag szerkesztése

onkormanyzat elektronikus leveleinek killdése-fogadasa.

lgazgatasi feladatok

Hatdsagi bizonyitvany kidllitasa.

A Dbirésagi végrehajtd altal kibocsatott és megklld6tt arverési hirdetmények
kifUggesztése, visszakiildése.

Term6féld  vasarlassal, ill. haszonbérbeadassal kapcsolatos —hirdetmények
kifllggesztése és tovabbitasa.

Rendezési tervvel kapcsolatos feladatok ellatdsa, ehhez kapcsolédd szakhatdsagi
allasfoglalasok kiadasa.

Egyéb épitésiigyi feladatok

Kdzmlnyilatkozatok — tulajdonosi és szakhatdsagi hozzajarulasok kiadasa.

Egyéb feladatok

Méhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.

Uzletek miikédési engedélyének, lizletek bejelentésének kiadasaval, modositasaval
is visszavonasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Kereskedelmi és maganszallashelyekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Telepengedélyezési eljaras lefolytatasa.

Leltarozasi Szabalyzat szerint az Onkormanyzat és egyéb szervei vagyonanak

leltarozasa

5. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalé azonosité
kddja (user ID) alapjan végeztek
megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valé visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kddok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfeleld hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozo szabalyt és az eszkozoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eldiras szerint hasznalja

jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, mikodésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;
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elvarhatb gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Sziikség esetén, ill. helyettesitésként koteles a K6zés Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakdrével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja tovabba mindazokat a feladatokat, melyekkel esetenként a szerv vezetdje megbizza.
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Munkakori leiras

(Il. besorolasi osztalyba tartozé koztisztviseld)

1. A koztisztvisel6 neve: Vantara Matyasné
Iskolai végzettsége: szakkozépiskolai érettségi
Szakképzettsége:
A munkaltatoi jogkor gyakorldja:  Jegyzd
Munkahelye: Kétsopronyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal,
Kétsoprony
4. A munkakér megnevezése: pénziigyi- igazgatasi el6ado
5. Felelésség: a kézszolgalati tisztvisel6krol szolé 2011. évi
CXCIX. torvény rendelkezései szerint
6. Reszletes feladatok:
Feladatkorében eljarva munkakorébe tartozik:
1) Addligyi és pénziigyi feladatok
2) Altalanos igazgatasi feladatok ellatas
3) Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa
4) Gyam- és gyermekvédelmi feladatok
5) Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok
6) Egyéb feladatok
7) ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

1. Adéligyi és pénziigyi feladatok

H

>
>

V V VVVVYVY

elyi, telepiilési adoval és gépjarmiiadéval kapcsolatos feladatok:

Helyi adérendeletek eltkészitése.

A helyi addkkal, a gépjarmiiaddval, és az adék modjara behajtandé kéztartozasokkal
kapcsolatos |. foklU adéhatésagi feladatok ellatasa (adokivetés, addbevallasok
ellendrzése, nyilvantartasa, hatarozat elkészitése, értesités, felhivas kiadasa).
Méltanyossagi iigyek el6készitése, kérnyezettanulmanyok készitése.

Behajthatatlan tartozasok torlése.

Adok szamitégépes nyilvantartasa, adébevételek konyvelése.

Adobellenérzések végzése.

Addtartozasok, és az adok modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval
kapcsolatos lgyek intézése.

Ad6- és  értékbizonyitvany, vagyoni bizonyitvany, adodigazolas valamint
perkdltségmentességhez szilkséges igazolas kiadasa.

Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése.
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Pénziigyi feladatok
> Tavollete esetén — 1 hetet meghaladé- helyettesiti a hazipénztar vezetéjét
2. Altalanos igazgatasi feladatok
Igazgatasi feladatok
»> Szocialis lgyekben hatdsagi bizonyitvany kiallitasa.
3.- Szocialis igazgatassal kapcsolatos feladatok ellatasa

» A szocialis toérvényben és a helyi rendeletben meghatéarozott pénzbeli és
termeszetbeni tamogatasokra iranyuld kérelmek déntésre valé elékészitése,
hatarozatok végrehajtasa,
rendelet tervezetek el6készitése.

»> Bursa Hungarica palyazat kiirasaval és elbiralasaval kapcsolatos feladatok.

> Lakastamogatas iranti kérelmek testileti déntésre térténd elbkészitése, a dontés
végrehajtasa.

4. Gyam- és gyermekvédelmi feladatok:

> Gyermekvédelmi térvényben és a helyi rendeletben meghatarozott pénzbeli és
természetbeni tAmogatasokra iranyuld kérelmek elbiralasa, elékészitése, a
hatarozatok végrehajtasa

> Koérnyezettanulmanyok készitése.

5. Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos feladatok

> Kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok teljes kérd ellatasa,
> kozfoglalkoztatas kéltségeivel torténé elszamolas a Polgarmester iranyitasa mellett.
» Munkaveédelmi oktatas, orvosi vizsgalat, munka és védéruha ellatas megszervezése.

6. Egyéb feladatok

> polgari védelmi kapcsolattartas, adatszolgaltatas

> takarnet program kezelése, nyilvantartas vezetése

> leltarozasi Szabdlyzat szerint az Onkormanyzat és egyéb szervei vagyonanak
leltarozasa,

7. ASP rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok
e elszamoltathaté minden olyan tevékenységért, amelyet a sajat felhasznalé azonosité
kédja (user ID) alapjan végeztek
megakadalyozza a kapott hozzaférési jogokkal valo visszaélést azaltal, hogy megérzi
a hozzaférési kodok titkossagat

betart minden, az informatikai rendszerek megfeleld hasznalatara, tarolasara és
megsemmisitésére vonatkozd szabalyt és az eszkézoket a céljuknak megfeleléen
hasznalja

a szamitastechnikai berendezéseket, programokat eléiras szerint hasznalja
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jelenti az észlelt incidenseket, sebezhetéségeket, miikédésbeli problémakat a
rendszergazdanak és a jegyzonek;

elvarhatd gondossaggal jar el az adatkezelés soran, mind az adatbevitel, mind a
kimend adatok elkészitése alkalmaval

Szilkség esetén, ill. helyettesitésként koteles a Kézds Onkormanyzati Hivatal székhelyén és
kirendeltségén a munkakoérével kapcsolatos feladatokat ellatni.

Ellatja mindazon feladatokat, mellyel esetenként a szerv vezetéje megbizza.
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ktatoszam: Sz. 236-3/2019. Targy: tajekoztatas
Ugyintez6- Dr. Eberhardt Bemadett

Deikelet-Aifld Regionahis Hulladékgazdatkodasi
Rendszer Lélrehozasat Ceizo ®nkormanyzat Tarsulas
valamennyi tagja részére

Tiszielt Jegyzd Asszony/Ur!

shon ahogy az On eldht 1s ismeretes, & larsulasban az adott dnkormanyzat
kepviseietét olldié személy megbizatdsa a hatalyos jogszabalyok értelmében az
orikonnianyzati ciklus idejére szol. Az () Osszetetell Tarsulas felallasahoz és a
Tarsvlas  gordiiékeny mikddéséhez szitkséges mieldbb megvalasztani az
Onkormanyzal képviselelét ellatd szemaivt.

Mindesek okén kérnem, hogy gondoskodnt sziveskedien arrdl, hogy4a Képviselo®
testilet alakulo Glésén, iil. mihainarabin a deiegalt szeméiyérél dontésthozzon. s

Karom, hogy a delegalas targyaban meghozoiuKEpviseld-testileti dontest részemre
mikamarabb megklideni SV!VQSKPGJPI} Mindemellett kérem, (nogy. a képviseletre
;ogosu!tak e-mail eiérhetdsegét is megkiildeni sziveskedjen a munkaszervezet
re'a'z“ere

Segitd kbzremiksdeasat eldre s koszinoi
Orosnaza, 2019. okiober 18.

Tisztelettel: ) .
ST
r"'f' d'(?‘mé‘ﬂ}w
Dr. Horvathné dr. Barta Edit

jegyzb
munkaszervezet vezetd

Kapjak:
Délkelel-Alféld Regionalis Hulladekgazdalkodasi Rendszer Létrehozaséat Célzo Onkormanyzati
Tarsulas tagtelepiléseinek jegyz6:



BEKES MFGYE
KOBMANYHIVATAL
BEKESCSABAL JARASI HIVATALA

Ugyiratszam: BE-02/04/249-80/2019. Targy: Kérzethatérok tervezaténsk vélemanyezése
Ugyintzza 8zaho Katalin Hiv.sz.. -
Teision: {56) 528-348 Mellsklat:

Békés megyében miikéd§ telepiilési onkormanyzatok polgarmesterel, jegyZ8irészére

¢
L \ ANIATAL —
aodart L HMVATAL

L e

L. Lahalioe,
o

'''' Mallzkler

Székhelvén

Tisztelt Polgarmester Asszony/Ur!
Tisztelt Jegyzé Asszony/Ur!

A nemzsti kdznevalésrdl sz516 2011. évi CXC. t3rvény 50. § (8) bekezdéss 2rielmaben a kdznavaiisi

koznavelds-iej ssztési tervwa! §sszhangban - a pedagégiai szakszolgaiatot ellaté intézmany mikedési
KOrzetft. A neve'ds- oklatasi intézménysk miksdasardl és a koznavslesi intezmények névhasznalatard!
sz4l5 20/2012 (VIII. 31.) EMMI rendelst 24, § (1) bekezdése szerint a felvétali kbrzetek meagéllapitasahoz
a megyeszéknely szerinli jarési hivatal minden év oktdber utolsd napjaig beszsrzi az illetékssségi
terlleten  talalhatd telepiliési ®nkormanyzatok véleményét, amely tarta'mazza a teleplilés
jegyz8jének nyilvantartasaban szerepld, a telepulesen lakdnallyal, ennek hidnydban tariézkodasi
hellyel rendslkezd hatranyos helyzetli, altalanos iskolaba jard gyermekek 1étszamat intézményi és

tagintézményi bontasban, ——— e

Tisztelstie! kérem, hogy az aldbbi dokumantumokat 2019, okidber 31-iq kizarolag az elektronikus
tgyintézés és a bizalmi szolgaltaldsok &ltaldnos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXIl, térvény
alapjan elidrva elektronikus Uton sziveskedjen megkiildeni az a'dbbiak szerint:

* a telepllési oOnkormanyzat véleményét (testilet hatdrozatal/a véleményezési jogkdr
felruhazott személy/bizotisag vélemeényét) az illstékessaqi teruletén mikodd altalanos iskoldk
kOrzeteinek megéllapitasaval kapcsclatoan, a 2019. februdr 27-én kelt BE-02/04/249-49/2019.
ligyiratszamu tajékoztato levél mellékleteként magkildsit kotelezd felvétalt biztositd altaldnos
iskolak k&rzethatarai alapjan;

*  alelepllés jegyzbjének nyilvantariasaban szerepld, a teleptlésen lakohellyel ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé hatranyos helyzetil, altalanos iskolaba jaré gyermekek
[étszamat intézményi és tagintézményi bontasban.

Hatdsazi FGosztaly
Gyamugyi és Igazsagligyi Osztaly
5600 Békéscsaba, Szabadsdg tér 11-1/., Pf.:512 Telefon: (+36 £5) 528-320 Fax<: (+36 66) 528-321
E-rail: bekescsaba.jaras@bekes.gov.hu Honlap: www.bakeskh.hu; www bakasijarasgk.hu
KER-azonosité: KHIY BE) BJH HFO GYH, Hivatali kapu: IH04BCSGYO, KRID: 542927785

[N

TR IR P



7 lafban tovabbi egyezieidat tart sziikségasnek, kirsm

,‘:
bai Jardsi Hivaia! Haidsiy anszlé Gyamilgyi 8z

es e{ocn ha fant lginakkal kapc
keresse e. Békds Magyei Kermanyhivata Sék
/Lzrmc,(ozncve asf szakiigyiniézoit ;-.‘elwon. 66/628-343)

gyl Oszidl

gylitmdx<odésat ez(ton megkiszonom!

Dr. Guiyas Gyorgy
hivatalvezetd
nevéoen &s megbizasabal:

Oy s ,' e

SR —y T

Dr. Suranyl Vaﬁos Viktdria
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Teleplilés 2.; Csorvas

Kotelezd felvételt biztositd iskola: i
' 028314 | Csorvasi Gulyas Mihaly Altalanos |
¥ yi és Alapfoki Miivészeti Iskola

g IR T M A S T
5920 Csorvas | Istvan };Zaly uica

Felveteli korzet: Csorvas telepllés kozigazgatasi teriilete.
Felvétel korzet kiegészil az alapfokuy muveszetoktatas feladat-elidtasi helyei tekinletében
zenemuveszeti agon: Telekgerendas és Gerendds teleplileés kozigazgatdsi tertletével

Telepulés 3.: Doboz
Kotelezd felvételt biztosito iskola: M

| 028315 Dobozi Altalénos Iskola 5624 | Doboz | Kossuth tér 15

Felvételi korzet: Doboz ielepules kozigazgatasi terilete.

Telepulés 4. Gerendas
Kdtelezo [elvételt biztosita iskola
, Savio Szent Domonkos Katolikus
028269 | Altalanos Iskola és Ovoda Gerendas
FiirdS Utcai Telephelye )
(Nem allami, nem telepiiiési dnkormanyzati kbzneveldsi intezmeny)

5925 Gerendas Fardé utca

Felvételi korzet: Gerendas teleplilés kézigazgatasi terilete (Nkt 33. § (2) bekezdése alapjan

Telepulés 5.:Telekgerendas
Kitelezd [elvételt biztosito iskola — | .- .
Békéscsabai Szent Laszlé Utcai
5 s
028256 Altalanos iIskola ] S600
Felvételi korzet kiegésziil: Telekgerendas teleplilés kdzigazgatasi tertletével.

Békéscsaba Szt. Laszlo utca

- —1

Katelero felvételt biztosito iskola - 2.- . o
Savio Szent Domonkos Katolikus
028269 Altalanos Iskola és Ovoda i 5675 | Telekgerendas
Telekgerendasi Telephelye 1
(Nem allami, nem telepilési Onkormanyzati kéznevelési intézmény)

—
| Ady Endre utca
10.

Felvételi korzel: Telekgerendas telepiiles kézigazgatasi tertlete (Nkt. 33. § (2) bekezdése alapjan)

Teleplilés 6.: Kétsoprony 5
Kotelezo felvélelt biztosito iskola:.
e Szent Istvan Katolikus Ovoda és
201262 { Altalanos Iskola
(Nem dllami, nem teleptilési onkormanyzati kéznevelési intézmény)

Dézsa utca
18-20.

t
5674 j Kélsoprony

Felveteli korzet/Kélsoptony telepiilés kbzigazgatasi teriilete (Nk1. 33. § (2) bekezdése alapjan).

Telepliés 7.: Szabadkigyds

Kéhtelexd felvelelt biztosito iskola:

’ 028320 , Szabadkigyési Altalanos Iskola
. PP | B T,

Felvételi korzet: Szabadkigy6s telepiilés kbzigazgatasi terlilete

Kossuth Lajos |

- s ;
5712 rSzabadki 0s .
! gy ! ter 1.




Igénylés a konyvtar részére.

i VoI c-,'-‘.KET'SOF-r':'!. ' TN
Beszerzendd tétel: puzzle sz6nyeg. : KOZOZ ONKORMA VR iVAT G = U~
Erkzztetds- 2019 _w_ 22 __‘;"_L 3 olbllﬁl( Q.
Mennyisége 10 db Iy \ 43k u [Maliskiet
S v i O sebmi . ==
Etészam ‘Elado s
Méretek 100x100x3 cm/ darab. - ' Uelors S |~
" [ -

Indoklas: a konyvtarban tartando ,,Babaz6” foglalkozasok miatt sziikségessé valt a
beszerzése, mert higiénikus és csiszasmentes. (A legfiatalabb fogadott korosztaly 6
honapos kor.) Valamint a gyermek és kisérdje egymas mellett foglalhat helyet, igy
nagyobb a teriilet sziikséges csaladonként.

Igény szerinti méretben és alakzatba varialva is 6sszerakhatdk. Ezek a formak, kis
helyen tarolhatdk és konnyen, gyorsan tisztithatok.

Kivalasztott webaruhaz:
https://www.aktivsport.hu/puzzle-szonyeg-100x100x3-cm-piros-kek-sportszer-
fitnesz-eszkoz-fitnesz-tornaszonyegek-drenco-p722382/

A forgalmazott termék megnevezése: Puzzle szonyeg 100x100x3 cm piros-kék.

Fizetési mod: intézményi megrendelés esetén atutalassal lehetséges. Ezzel
kapcsolatban telefonos egyeztetés tortént.

Arajanlat: 6087,- Ft./db ez brutté ar + szallitasi koltség.

Osszes koltség + becsiilt szallitasi dijjal: 60870,- Ft + 3000,- Ft szallitas.

Kérem igényem kedvez6 elbiralasat.

Kelt: Kétsoprony, 2019. 10.18.

Tisztelettel: :F(x(.(’?\{t o /L(C( \9‘/\

Fabian Ildiko
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Targy: Kérelem babamasszazs tanfolyam onkormpé}@ggég

A babamasszazs sokkal tébbet jelent a kicsinek a puszta testi dromnél v%\ilgﬁﬁ“'z“ika‘ilaé
érzékelhetd pozitiv hatdsoknal. Segit megérizni egészségét, testi-lelki jolétét. A sziilének pedig
er8siti az onbizalmat, az anyai érzéseit. Az apdk pedig lehetdséget kapnak arra, hogy babajukat
masszirozva kozelebb kerliljenek gyermekiik szivéhez, ezzel elmélyithessék a koztiik kialakulo
kotddést.

A babamasszazs:

o stimuldlja a bort, a 1égz6 keringési rendszert, a nyirokkeringési rendszert, javitja
a vérkeringést, az emésztést, segiti az immunrendszer miikodését, az érzék-
szervek és az izomrendszer fejlodését

® segit a stressz-oldasban, ellazuldsban, a fesziiltségek levezetésében, a fijdalmas
emlékek enyhitésében

e a masszirozott babdk a  betegségekkel szemben ellenalldbbak,
kiegyensilyozottabbak, nyugodtabbak, éber llapotban aktivabb a figyelmiik és
érdekl8débbek, kevesebbet sirnak, konnyebben alszanak el és alvasuk mindsége
is javul, silygyarapodésuk és fejlddésiik kiegyensulyozottabb

* a bor- és szemkontaktuson, az érintésen, a baba jelzéseinek megértésén, a
kblcsonds tiszteleten és a boldogsag érzésén keresztiil a baba és gondozottja
kozti kotédés elmélyiil

* a masszazs oxitocin termel6 hatdsa éltal az anya tovabb és kénnyebben képes
anyatejjel taplalni gyermekét

* a csecsemOmasszdzsnak negativ hatdsa nincs, a szeretetteli masszazs olyan
termeészetes, mint az anyatejes taplalds, vagy a természetben a levegé és a viz

A fent emlitett elényei miatt szeretném kérni Kétsoprony Kozség Onkorményzatat,
hogy lehetéségiikh6z mérten tAmogassék a helyi csaladok, gyermekek hozzajutasat a
babamasszazs elsajatitasahoz.

Okleveles babamasszazs oktatd Békéscsabardl 7000.- ft/csalad osszegért vallalja a
tanfolyam megtartasat, amit a csalddok szamatol fiiggé alkalommal tartana meg. A tanfolyam
helyszinének alkalmas lenne a helyi Kényvtar baba-mama sarka. Az elozetes egyeztetések
alapjan péntek délutinonként 14:30-tol lennének a foglalkozasok. Elézetes jelentkezés alapjan
7 csalddot komolyan érdekelne a babamasszézs, tehdt 49000.- ft lenne a tanfolyam
Osszkoltsége.



Kétsopronyi Véddénéi Szolgalat
5674 Kétsoprony, Dézsa Gy. ut 16.
Tel: 66/246-377, 30/38-32-063
Széke-Kudlak Eva védsné

Segitségiiket halasan k6sz6ndm a jelentkezett csaladok nevében is!
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Koszonettel: Szoke-Kudldk Eva védond

Kétsoprony, 2019.10.21. -
i Kétsopronyi Onkorméanyzat
Védondi Szolgédlat
5674 Kétsoprony, Dézsa u. 16.
Telzion: 06-66/246-377



Vﬁlgyi Sandor

Feladé: Medveczky Szilvia <szilvia.medveczky@adanima.hu>
Kiildve: csutdrtok 2019. oktéber 17 11:16

Cimzett: V6lgyi Séndor LaszIo

Targy: Médiaajanlat - Duna World

Tisztelt Polgarmester Ur!

Iménti telefonbeszélgetésiinkre hivatkozva kiildom Onnek a Duna World média ajanlatat.

Mint emlitettem, a kozszolgalati csatornakkal is kapcsolatban allunk, és a csatorna kivéalasztott most harom
telepiilést, akiket a kovetkezd fél évben szeretnének bemutatni. Kétsoprony telepiilése is kivélasztasra
kertilt, nagyon tetszett nekik a bemutatkozé videdjuk a Poggyaszban.

A csatorna megkeresett minket, hogy abbol az anyagbol szivesen elkészitenének egy 30 mp-es, lényegre
1616 bemutatkozo videot a telepiilésrdl, amit aztin 50 napon at vetitene a televizié. Ennek az ara 370 000 Ft
+ AFA.

Kiildenék egy minta videot Csomorr6l illetve Dabasrol, ami mér adésba is keriiltek:

https://www.dropbox.com/s/cvooir5gpicyvzu/CSOMOR%2030mp%20KISFILM%20-%20V1.mp4?2dI=0

https://www.dropbox.com/s/aeeouf6rQsgz1a2/DABAS%2030mp%20KISFILM%20-%20V 1%20-
%201.mx{?d1=0

Keresni fogom ezzel kapcsolatban jové héten polgarmester urat, addig is minden jot kivanok!
Udvozlettel:
Medveczky Szilvia

Médiatervez6

Adanima Consulting

+36 70 621 5155

+36 1 308 78 44

E-mail: szilvia.medveczky@adanima.hu
H-1037 Budapest, Zay u. 3.
www.adanima.hu
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