KOZSZOLGALLAS sorszam: 29325

Intézményi iktatdszam: A/1206/2023.

ALLASPALYAZAT
KETSOPRONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és igazgatasi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandd feladatok): Hazipénztarral kapcsolatos feladatok ellatasa,
vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa (vagyonkataszter és a targyi eszkoz
nyilvantartds vezetése, vagyonleltar Kkészitése)koltségvetési gazdalkodasi feladatok
ellatasa(Kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetésekotelezettségvallalds, érvényesités és
utalvanyozas szabalyainak megfelel6 Kkifizetend6 szamlak atutaldsa,szakfeladatonként
bérnyilvantartds vezetése és negyedévente egyeztetése),szamviteli feladatok ellatasa (banki
kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozdsa és ASP konyvelési rendszerben torténd
konyvelése, érvényesités az Onkormanyzat, valamint a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat
vonatkozasaban), a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltendo allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Gerendas
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: www.gerendas.hu

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): llletmény és juttatasok: A kdzszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX.
torvény szerint. A prébaid6: 6 honap.

A pélyézatokat irasban kell benytjtani a Kétsopronyi K6zés Onkormanyzati Hivatal Gerendasi
Kirendeltségére dr. Kovacs Edina aljegyz6 részére, 5925 Gerendas, Pet6fi utca 2. cimre.

Tel.: 06/66/249-224

Emailben az iktatas@primcom.hu email cimre.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
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Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, pénziigyi szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté végzettség/képesités:
- ASP szakrendszer rendszer ismerete
- Anyakonyvi szakvizsga
- Mérlegképes konyveld szakképesités

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
adatkezelési nyilatkozat
3 hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.08.23. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A benyujtasi hatarid6t kovetéen személyes meghallgatas
alapjan.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.08.25. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.gerendas.hu; www.ketsoprony.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.09.04.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.07.21.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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